	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 34-35 NĂM HỌC 2018 -2019)

TỪ NGÀY 6/5 ĐẾN NGÀY 11/5/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

6/5
	S
	- 8h00: Chào cờ -  Tuyên truyền kỉ niệm giải phóng Điện Biên
( viết bài: đ.c  P Anh  ) 
-  Giải quyết thủ tục hành chính 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường ( 2 biên bản/ tuần ) 

- Tổ chức cân và KT sức khỏe cho HS toàn trường ( cả tuần) 
- Đầu giờ, cuối giờ KT hệ thống TB và thực hiện quy trình sử dụng
	Đ.c P Anh, 
Đ.c  Diệp 

Đ.c Diệp  

đ/c Linh 
	Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 
	Học TKB tuần 34

	
	C
	-  Báo cáo việc sử dụng Thiết bị dạy học tuần 34
- 14h00: Nộp bài KTĐK về BGH; BGH kiểm tra 
  - Kiểm tra nề nếp ra về, thực hiện TTVMĐT, ATGT của HS( cả tuần)

- Nhận,Phát sữa và kiểm soát việc uống sữa của HS ( cả tuần)
	Đ.c Linh 
GVCN
đ/c P. Anh đ/c Diệp, P Anh
	Đ.c Huyền
Đ.c Th  Huyền 

Đ.c Huyền 

đ/c T Huyền 
	

	Ba

7/5
	S
	- 8h00: Trả bài cho GVCN , GVCN tự kiểm tra chấm chữa( có BB kèm theo) 
- GVCN hoàn thành đánh giá HS theo TT22/ 2016 và 30/2014
- Dự Liên hoan chiến sĩ nhỏ Điện Biên tại TH Thanh Am 
	GVCN,BM
đ/c P Anh
	Đ.c Th Huyền
đ/c T Huyền 

đ/c T Huyền 
	Học TKB tuần 34

	
	C
	- Hoàn thành b/c GDTC 

- 14h00: các tổ khối nộp bc cuối năm về BGH 
	đ/c Hà TD  

TTCM
	Đ.c T Huyền 

đ/c Huyền 
	Học TKB tuần 34

	Tư
8/5
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi 
- Nộp hồ sơ thi đua trường TT về TDTT về PGD, TT VH- TT; phòng VH –TT
	Đ/c Nhường  
Đ.c 
 
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền
 
	Học TKB tuần 35

	
	C
	- KTNB : KT TTVMĐT – ATVSTP, thực hiện hành động vì một ....
- VP tổng hợp thi đua khen thưởng cuối năm  
	Ban KTNB
đ/c Hiền 
	Đ.c Huyền 
đ/c T Huyền 
	

	Năm

9/5
	S
	- Xử lí công văn đến
- Nộp DS học sinh tham gia giao lưu HS năng khiếu cuối năm tổ chức tuần 36
( Vẽ trên giấy: 4 hs/lớp; Vẽ trên máy tính: 1 nam, 1 nữ/HS khối 3-4-5; cờ vua: 1nam; 1 nữ/ lớp; cờ tướng: 1nam, 1nữ/ lớp ) 
- Kiểm tra chéo vào điểm, đánh giá HS theo TT22/2016;30/2014 ( cả ngày) có bb kèm theo.

- Tiết 4: HS tìm hiểu truyền thống Đội tại phòng chuyên đề  
	Đ/c Hằng
GVCN 
Đ.c P Anh 

đ/c T Huyền 

GVCN theo p/c 
đ/c P Anh 
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Th Huyền 

đ/c T Huyền 

đ/c Th Huyền 
	

	
	C
	- Giải quyết thủ tục hành chính 
- Kiểm tra đăng tải clip chuyên mục Kiến thức khoa học với cuộc sống – thử tài của bạn K1-K5( tháng 4)  
	đ/c Hằng
đ/c Linh 


	Đ/c  Huyền
đ/c Huyền 

 
	

	Sáu

10/5
	S
	-8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần trên lớp 2 cổng TTĐT
- Duyệt nội dung chào cờ tổ chức KN Đội viên 
- GVCN nộp DS học sinh thi GL học sinh năng khiếu với nội dung T-TV-TA 
	BGH, NV

Đ.c P Anh 
GVCN 
	Đ/c Huyền

Đ.c  Huyền
Đ.c Th Huyền  
	

	
	C
	- 14h00: Nộp báo cáo số liệu cuối năm trên Google drive

- Cho học sinh súc miệng Flour
- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH
- GV - HS tổng vệ sinh lớp học ( tiết cuối)
	TTCM – GVCN
đ/c P Anh  
đ/c Diệp

GVCN 
	Đ.c Huyền
đ/c Huyền  

đ/c Th Huyền 

Đ.c Thơm  
	

	Bảy

11/5
	
	- BGH, VP, NV trực giải quyết công việc tồn đọng


	BGH, NV,LC 


	Đ/c Th  Huyền

	

	CN 
12/5
	
	
	
	
	


Ghi chú:
- Các đ.c được giao viết bài đăng web hoàn thiện bài viết  để sửa và đăng bài trước 9h00 sáng ngày hôm sau – ngay sau ngày tổ chức theo quy định của UBND quận 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
