	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2017 -2018)

TỪ NGÀY 19/02 ĐẾN NGÀY 24/02/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

19/02
	S
	 Nghỉ tết Mậu Tuất 
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

20/02
	S
	Nghỉ tết Mậu Tuất
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư
21/02
	S
	- Kiểm tra nề nếp sau nghỉ Tết  
-  Kiểm tra công văn báo cáo đi 
- 9h20: Gặp mặt CB –GV-CNV chúc tết đầu xuân 
- Kiểm tra bán trú

- Nộp báo cáo sau nghỉ tết về PGD
- Tổ chức cho HS học bù chương trình , TKB tuần 24
	GVCN khối 5
Đ/c Hằng
CB-GV-NV 

đ/c Diệp

đ/c Hằng

GVCN  
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 
đ/c Huyền 

đ/c Th Huyền

đ/c T Huyền

đ/c T Huyền 
	

	
	C
	-  KTNB: Kiểm tra nề nếp ; Kiểm tra công tác thu chi tài chính
	Ban KTNB
	Đ.c  Huyền
	

	Năm

22/02
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD
- Xử lí công văn đến
- Kiểm tra nề nếp và B/c PGD
	Đ/c Hằng
đ/c Hằng  
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 

Đ.c T Huyền 
	

	
	C
	- Tổng hợp điểm thi đua 
- Giải quyết thủ tục hành chính  
- 14h00: Các bộ phận nộp báo cáo tháng 2, đánh giá CB – GV- NV
- Họp PGD

- 17h15: Họp trưởng ban đại diện CMHS
	Đ/c P Anh
đ/c Hằng
Các bộ phận 
đ/c Huyền 

đ/c Huyền 
	Đ/c Th Huyền
Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 
	

	Sáu

23/02
	S
	-8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần 
- Duyệt nội dung chào cờ của TPT 
- Triển khai các nội dung chuẩn bị cho ngày hội CNTT
	BGH, NV

Đ.c P Anh 
đ/c Huyền    
	Đ/c Huyền

Đ.c Th Huyền 
	

	
	C
	- Cho học sinh súc miệng Flour

- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH
- HS tổng vệ sinh lớp học 
- 14h00: Khối 5 thực hiện chuyên đề Mừng Đảng – Mừng Xuân
- 14h00: Thi KN CNTT tại THCS Sài Đồng 

( đ/c Nguyệt dạy lớp 5D) 
	Đ.c Diệp 

Đ.c Phương
GVCN 
K5 

đ/c Hằng, Ánh
	Đ.c Th Huyền 

Đ.c  Huyền 
Đ.c Th  Huyền 

Đ.c T Huyền 

đ/c Huyền 
	

	Bảy

24/02
	
	- Chuẩn bị cho ngày hội CNTT 
	BGH, NV

	Đ/c Huyền
	

	CN 
25/02
	
	
	
	
	


Ghi chú:
-    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
