	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2018 -2019)

TỪ NGÀY 28/01 ĐẾN NGÀY 3/2/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

28/01
	S
	- 8h00: Chào cờ, Sơ kết học kỳ 1, Phát động thi đua năm 2019 
( viết bài : đ.c Đỗ Bích Nguyệt )
-  Giải quyết thủ tục hành chính 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường ( 2 biên bản/ tuần ) 

- Thường xuyên KT thực hiện TTVMĐT ( 2 bb/ tuần) 

- Đ.c Hiền chủ động ôn tập cho HS được lựa chọn thi Olympic TA;
- Trực xử lý máy móc phục vụ dạy học đầu giờ, kiểm tra quy trình tắt thiết bị cuối giờ( cả tuần) 
	Đ.c P Anh, Thơm 
đ/c Hằng 

Đ.c Diệp 

Đ.c P ANh
đ/c Hiền 

đ/c Linh 

 
	Đ.c   Huyền
Đ.c T Huyền 

Đ.c Th Huyền 
 
	

	
	C
	-  Báo cáo việc sử dụng Thiết bị dạy học tuần 21
- Tổ 4-5 xây dựng tiết thi GVG ( cả tuần) 
- Kiểm tra nề nếp ra về, thực hiện TTVMĐT, ATGT của HS
	Đ.c Linh 
Tổ 4-5
đ/c P Anh    
	Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền 
đ/c T Huyền  
	

	Ba

29/01
	S
	- Thực hiện HĐTT đầu giờ ( Cả tuần)
- Duyệt bài đăng web  
	 đ/c P Anh 
đ/c Huyền 
	đ/c T Huyền 
	

	
	C
	 - Kiểm tra nề nếp ra về, thực hiện TTVMĐT, ATGT của HS
- KTNB: Tổ nhóm CM 2-3 
	Đ.c P Anh 
Ban KTNB 
	Đ.c  T Huyền
đ/c Huyền 
	

	Tư
30/01
	S
	- Nộp đăng ký thi đấu ngày hội thể thao về LĐLĐ quận 

	Đ.c Thơm
 
	Đ/c Huyền
 
	

	
	C
	- 13h00: Họp Chi bộ - tổ chức kỉ niệm ngày TL Đảng 3/2
 - Kiểm tra nề nếp ra về, thực hiện TTVMĐT, ATGT của HS
- Công đoàn, PV hoàn thành công tác chăm lo đời sống cho CB – GV nhân dịp tết Kỷ hợi 
	Đảng viên 
đ/c P Anh 

đ/c Hằng, 

BCH CĐ  
	Đ.c  Huyền 
d/c Huyền 

đ/c Huyền 

 
	

	Năm

31/01
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD
- Xử lí công văn đến
- Các bộ phận nộp kế hoạch tuần 23
	Đ/c Hằng
Đ.c Huyền 
BGH, NV
	Đ/c Huyền
đ/c Huyền

đ/c Huyền 
	

	
	C
	- Tổng hợp điểm thi đua 
- Giải quyết thủ tục hành chính  
- Học sinh sơ kết học kỳ 1 tại lớp 

- HS tổng vệ sinh lớp học 

- Kiểm tra nề nếp ra về, thực hiện TTVMĐT, ATGT của HS

- 16h45: Họp HĐSP – Sơ kết HK1 ( viết vài đ/c Thúy)

- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH
	Đ/c Phương Anh
đ/c Hằng
GVCN- HS
đ/c P Anh 

CB – GV – CNV 

đ/c  Linh 
	Đ/c Th Huyền
Đ/c Huyền
đ/c Huyền 
đ/c T Huyền 

đ/c Huyền 

đ/c Huyền 
	

	Sáu

01/02
	S
	- HỌC SINH NGHỈ TẾT ( đến hết 10/02)
- 7h30: CB – GV – CNV Tổng vệ sinh trường Lớp, bàn giao CSVC cho BG

- KTNB:  các điều kiện ATTH,  PCCC bàn giao BV  ( đ/c Linh) 
	
	
	

	
	C
	
	
	 
	

	Bảy

02/02
	
	 Thực hiện lịch trực tết ( theo phân công) 
	
	
	

	CN 
03/2
	
	
	
	
	


Ghi chú:
-    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
