	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 
TUẦN 28 NĂM HỌC 2016 – 2017
(Từ ngày 20/03 đến 26/03/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
20/03
	S
	- 8h chào cờ: Triển khai chương trình Nha học đường, chăm sóc sức khoẻ răng miệng cho học sinh.
	Đ/c Hạnh, Huyền
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ quản lý sức khoẻ cá nhân
	Tổ văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- 14h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Trước 14h00 Giáo viên hoàn thiện đánh giá các môn NL, PC giữa học Kỳ 2 nộp bản cứng và bản mềm về mail đ/c Hương HP
	Giáo viên toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Ba
21/03
	S
	- KT nề nếp dạy và học
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Tổ chức ngoại khoá Tiếng Anh cho HS khối 2
	Đ/c Nga, GV K2
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Gửi thống kê đánh giá định kỳ về học tập, NL và PC
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- GV khối 4,5 nộp bào KT và thống kê về phòng đ/c Hương HP
	GV K4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- KTNB: KT hoạt động giáo dục đạo đức cho học sinh.
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	Tư
22/03
	S
	- Kiểm tra nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Ca 1 HS khối 4,5 học bơi
	GVCN khối 4,5, Đ/c Dung, Phượng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- KT chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh các lớp, toàn trường
	Đ/c Thanh, Hạnh, Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	Năm
23/03
	S+C
	8h30’ VP giao nhận công văn tại PGD (BC công tác tháng 3, BC thực hiện TTVMĐT và ATTP tháng 3, Phiếu đánh giá HT, HP tháng 3)
	Đ/c Hương VP, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tổ chức cho HS toàn trường đi thăm quan (cả ngày)
	
	
	

	Sáu 24/03
	S
	- Gửi thống kê kết quả kiểm tra môn Toán, TV (HS lớp 4,5)
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Dự chuyên đề Toán (đ/c Hằng 4C) – Phát triển năng lực
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 11h, Các bộ phận nộp KH công tác tuần 29
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT KH dạy học tuần  29
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- 14h30’ Tham gia Mô hình điểm "Ngày hội thiểu nhi vui khoẻ” tại TH Gia Thuỵ
	TPT
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	Xây dựng kế hoạch công tác tuần 29
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	16h30, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Bẩy 25/03
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN 26/03
	
	
	
	
	



	* KTNB: 
- KT hoạt động giáo dục đạo đức cho học sinh.
	* Nộp báo cáo:
- Nộp BC công tác tháng 3, 
- BC thực hiện TTVMĐT và ATTP tháng 3, 
- Phiếu đánh giá HT, HP tháng 3


* Ghi chú:
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.
- Đ/c Hạnh, GVCN tuyên truyền, giáo dục học sinh giữ gìn KCSP, bảo vệ cây cối trong trường.
- BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.
- Trong sinh hoạt chuyên môn các tổ tiếp tục thảo luận, trao đổi về ra để kiểm tra theo TT22/2016.
* Phân công công tác thăm quan thứ năm, ngày 23/03/2016
- Đ/c Hương HP hướng dẫn lịch dạy bù -> Giáo viên toàn trường thực hiện
- Sáng thứ tư các lớp chốt danh sách học sinh thăm quan.
- Chiều thứ tư nhà trường phân xe.
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