	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ


	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 

TUẦN 33 NĂM HỌC 2016 – 2017

(Từ ngày 24/04 đến 30/04/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

24/04
	S
	- 8h chào cờ: TT phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống đuối nước, sinh hoạt chuyên đề chào mừng ngày giải phóng Miền Nam 30/4 và quốc tế lao động 1/5
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 8h dự đại hội đại biểu Đoàn thanh niên Quận Long Biên tại tầng 2 khu liên cơ.
	Đ/c Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Nộp BC thực hiện công tác giáo dục thể chất và phong trào TDTTT về phòng VHTT và TTVH quận
	Văn phòng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 10h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Thi học kì II môn Tin học khối 3,4,5 (theo thời khóa biểu trong tuần)
	Đ/c Tùng 
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Giải quyết thủ tục Hành chình
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Ba

25/04
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- KTNB: KT chuyên đề phòng chống tham nhũng, lãng phí
	Ban KT nội bộ
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Thi học kì II môn Tiếng Anh khối 3,4,5
	Đ/c Nga, Tuyết, GVCN
	Đ/c Hương HP
	

	Tư

26/04
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Kiểm tra vở sạch chữ đẹp khối 1,2,3
	TTCM, đ/c Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 15h hoàn thành bài viết về phong trào tham gia thi GTQM năm học 16-17 
	Đ/c Nguyệt K5
	Đ/c Hương HP
	

	Năm

27/04
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương VP, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp lịch thi học kì II về PGD
	Văn phòng
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Kiểm tra vở sạch chữ đẹp khối 4,5
	TTCM, đ/c Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- các bộ phận nộp BC đánh giá kết quả tháng 4 và kế hoạch tháng 5 
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Sáu 28/04
	S
	- KTNB: KT hồ sơ giáo viên, sổ dự giờ, sổ SHCM, KHDH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các bộ phận nộp KH công tác tuần 34
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT KH dạy học tuần 34
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần 34
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h30, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Bẩy 29/04
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN 30/04
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT chuyên đề phòng chống tham nhũng, lãng phí
- KT hồ sơ giáo viên.
	* Nộp báo cáo: 
- 24/4 BC thực hiện công tác giáo dục thể chất và phong trào TDTTT

- Nộp lịch thi học kì II về PGD


* Ghi chú:
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.

- Đ/c Hạnh, GVCN tuyên truyền, giáo dục học sinh giữ gìn KCSP, bảo vệ cây cối trong trường.

- BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.

