	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ


	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 

TUẦN 34 NĂM HỌC 2016 – 2017

(Từ ngày 01/5 đến 07/5/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

01/5
	S
	Toàn trường nghỉ lễ 30/4 và 1/5
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

02/5
	S
	Toàn trường nghỉ lễ 30/4 và 1/5
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư

03/5
	S
	- Kiểm tra nề nếp dạy và học
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Hoàn thiện danh sách học sinh lớp 5 tham gia khảo sát Tiếng Anh liên kết năm học 2016 - 2017 
	Tổ văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện các biểu mẫu, biên bản chuẩn bị kiểm tra quyết toán tài chính năm 2016
	Đ/c Nguyệt KT
	Đ/c Chung
	

	Năm

04/5
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương VP, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp Kế hoạch công tác tháng 5
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Tiết 5: Kiểm tra cuối kỳ II môn Khoa học khối 4, 5
	GV khối 4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Giải quyết thủ tục Hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 05/5
	S
	- KTNB: KT công tác Đội kỳ II.
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các bộ phận nộp KH công tác tuần 35
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT KH dạy học tuần 35
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Tiết 5: Kiểm tra cuối kỳ II môn Lịch sử - Địa lý khối 4, 5
	GV khối 4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 13h30’ Tập huấn y tế vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh trong trường học tại Hội trường tầng 5 -  TTYT Quận Long Biên
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần 35
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h30, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 17h họp hội đồng sư phạm tháng 5 + Hội thảo đóng góp ý kiến cho dự thảo chương trình GDPT tổng thể
	CBGVNV toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 06/5
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN 07/5
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT công tác Đội kỳ II.
	* Nộp báo cáo: 
- 4/5 Kế hoach công tác tháng 5
- 4/5 Danh sách học sinh tham gia Khảo sát Tiếng Anh liên kết (đã chia phòng)


* Ghi chú:
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.

- Đ/c Hạnh, GVCN tuyên truyền, giáo dục học sinh giữ gìn KCSP, bảo vệ cây cối trong trường.

- Duy trì mặc đồng phục (áo trắng + chân váy xanh vào thứ 2 và thứ 6 hàng tuần.

- Ngày 03 và 04/5 các tổ sắp xếp lịch họp tổ đóng góp dự thảo chương trình giáo dục phổ thông tổng thể 
+ Lưu ý: 
Quan điểm xây dựng chương trình 
=> Không cần đóng góp




Mục tiêu 



=> Không cần đóng góp



Kế hoạch giáo dục


=> Đóng góp ý kiến kĩ

