	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ


	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 

TUẦN 35 NĂM HỌC 2016 – 2017

(Từ ngày 08/5 đến 14/5/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

08/5
	S
	8h Chào cờ: 
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	10h họp giao ban Ban giám hiệu
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Ba

09/5
	S
	- KTNB: KT khung cảnh sư phạm , công tác bán trú, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Đ/c Thanh, Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp dạy và học
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	15h00’ Họp ban liên tịch
	Các đ/c trong Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	15h30’ Nộp SKKN loại A cấp Quận (Các đ/c không phải in gửi bản mềm vào hòm thư c1bode@longbien.edu.vn để đ/c Hương VP chỉnh thể thức)
	Đ/c Chung, Trâm, Thủy, Huyền MT
	Đ/c Chung
	

	Tư

10/5
	S
	- Kiểm tra nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Tiết 5,6 kiểm tra cuối kỳ II môn Tiếng Việt khối 1,2,3,4,5
	GVCN
	Đ/c Hương HP
	

	Năm

11/5
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương VP, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp dạy và học
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Tiết 5 kiểm tra cuối kỳ II môn Toán khối 1,2,3,4,5
	GVCN
	Đ/c Hương HP
	

	Sáu 12/5
	S
	- Kiểm tra nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h00’ Tổ chức Rung chuông vàng khối 4
	GV khối 4, TTCM, 

Đ/c Hạnh, Nga
	Đ/c Hương HP
	Đ/c Tùng chuẩn bị máy, màn chiếu tại nhà thể chất

	
	
	9h30’ Tổ chức Rung chuông vàng khối 5
	GV khối 5, TTCM, 

Đ/c Hạnh, Nga
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Các bộ phận nộp KH công tác tuần 36
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h các đ/c GV nộp lại bài Kiểm tra cuối học kỳ II đã chấm về cho Đ/c Hương HP kiểm tra trước khi vào điểm.
	GV toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần 36
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h30, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Bẩy 13/5
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN 14/5
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT khung cảnh sư phạm , công tác bán trú, vệ sinh an toàn thực phẩm
	* Nộp báo cáo: 
- Thứ năm, ngày 11/5/2017 

+ Báo cáo tháng hành động vì chất lượng ATTP (đ/c Thanh, Hương HP)
+ Báo cáo đóng góp ý kiến chương trình Giáo dục Phổ thông

+ SKKN loại A cấp Quận (04 đ/c)


* Ghi chú:
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.

- Đ/c Hạnh, GVCN tuyên truyền, giáo dục học sinh giữ gìn KCSP, bảo vệ cây cối trong trường.

- Duy trì mặc đồng phục (áo trắng + chân váy xanh vào thứ 2 và thứ 6 hàng tuần).

