	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018
(Tuần 01 - Từ ngày 04/9 đến 10/9/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

4/9
	S
	Hoc sinh + Giáo viên nghỉ bù lễ 2/9 cả ngày
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

5/9
	S
	6h45 – 7h15: ổn định nề nếp, tập trung học sinh
	CBGVNV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	7h15 – 7h30: Đón học sinh lớp 1
	CBGVNV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	7h30 – 8h30: Lễ khai giảng năm học mới
	CBGVNV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h30 – 9h00: Chụp ảnh lưu niệm
	CBGVNV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h15 – 10h: HS học tiết học đầu tiên – GDNSTLVM (đối với 12 lớp học tại trường TH Bồ Đề) -> 10h Phụ huynh đón con; Khối 5 và lớp 4C phụ huynh đón con lúc 9h
	CBGVNV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	11h: Nhà trường tổ chức liên hoan
	CBGVNV toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Làm việc cơ quan
	
	Đ/c Chung
	

	Tư

6/9
	S
	Học sinh toàn trường học thời khóa biểu tuần 1, học kỳ 1, năm học 2017 - 2018
	GV, HS
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Hương
	

	Năm

7/9
	S
	- Nộp thời khóa biểu và phân công nhiệm vụ năm học về PGD
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp kế hoạch công tác tháng 9
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Giải quyết thủ tục Hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 8/9
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	10h các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 2
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Xây dựng kế hoạch năm học
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 9/9
	S
	Giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

10/9
	
	
	
	
	


* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.



- Đ/c Hương HP đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần.



- Giáo viên dạy bù theo quy định
* Lịch trực Ban giám hiệu tuần 1:
	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6

	
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS

	Sáng
	Hoc sinh + Giáo viên nghỉ bù lễ 2/9 cả ngày
	HS tập trung khai giảng tại trường Tiểu học
	Đ/c Chung
	Đ/c Hương
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung

	Chiều
	
	
	BGH
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Tuyết


1

