	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

(Từ ngày 21/8 đến 26/8/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/8
	S
	Học sinh ôn tập kiến thức và rèn nề nếp
	GV chủ nhiệm
	Đ/c Hương
	

	
	
	Nộp các biểu mẫu kê khai thống kê đội ngũ về phòng nội vụ
	Tổ văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ Đại hội Đảng
	Đ/c Chung, Thu, Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	Nộp sổ nghị quyết và Kế hoạch tu dưỡng thực hiện NQ TW4 khóa XII và Chỉ thị 05-CT/TW  về Đảng ủy Phường
	Ban chi ủy
	Đ/c Thu
	

	
	C
	Làm việc cơ quan, giải quyết các thủ tục hành chính
	
	Đ/c Chung
	

	Ba

22/8
	S
	8h Dự hội nghị Tổng kết năm học 16-17 và triển khai nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 tại tầng 2 Khu liên cơ
	BGH + đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Xây dựng các kế hoạch, quy chế thực hiện các nhiệm vụ năm học 2017 - 2018
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Tư

23/8
	S
	8h, Họp với tổ lao công, BV
	BGH, BV, LC, đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h30’ Tập huấn y tế (TT y tế quận Long Biên)
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Triển khai BHYT, BHTT năm học 2017-2018
	
	
	

	
	
	Dự giờ giáo viên nước ngoài chương trình tiếng Anh Dream Sky
	BGH, đ/c Nga, Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	
	Phát phiếu đăng ký học tiếng anh Dream Sky cho HS khối 2
	Tổ Văn phòng
	Đ/c Hương
	

	
	
	11h họp tổ văn phòng
	Tổ VP, BGH
	Đ/c Chung

	

	
	C
	Xây dựng các kế hoạch, quy chế thực hiện các nhiệm vụ năm học 2017 - 2018
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	16h30: Tập huấn CNTT
	CB,GV
	Đ/c Hương
	

	
	S
	8h Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2017 – 2018 cấp tiểu học tại TH Ngọc Thụy
	BGH + đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Chuẩn bị các văn bản thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 - 2018
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	Hoàn thiện đề án tiếng Anh
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 25/8
	S
	Dự giờ giáo viên nước ngoài chương trình tiếng Anh Phonics
	BGH, đ/c Nga, Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	
	Chuẩn bị các văn bản thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 - 2018
	BGH, Tổ VP, các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	Nộp bài thu hoạch của Đảng viên
	100% Đảng viên
	Đ/c Thu
	

	
	C
	Làm việc cơ quan
	
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 26/5
	S
	Tiếp tục VS môi trường phòng chống bệnh sốt xuất huyết
	CB, GV, NV
	Đ/c Hương
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.



- Giáo viên nhắc học sinh tham gia đăng ký Bảo hiểm tự nguyện: 100.000đ/học sinh


- Đ/c Trâm, Hạnh tập luyện văn nghệ, đội trống, nghi lễ …


- Đ/c Tuyết, Huyền TV trả đồng phục cho học sinh.



- Thứ hai 21/8 Chi ủy sẽ phát KH tu dưỡng cho CB, GV, NV để các đ/c hoàn thiện nốt, 11h nộp về Phường



- Tổ chuyên đi làm các ngày thứ hai, tư, sáu
