	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018
(Tuần 03 - Từ ngày 18/9 đến 24/9/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

18/9
	S
	8h chào cờ: Tuyên truyền Phòng chống sốt xuất huyết (chương trình văn nghệ lớp 4B)
	Đ/c Hạnh, Tuyết, Trâm, Thủy 
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h họp giao ban BGH và họp BGH thống nhất các khoản thu chi
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	14h tham gia tổng kết công tác Đoàn đội tại phường Bồ Đề 
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích trên loa đài phát thanh nhà trường
	Đ/c Thanh, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Ba

19/9
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra sổ sinh hoạt chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra công tác vệ sinh, nề nếp học sinh đầu giờ
	Đ/c Thanh, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích trên loa đài phát thanh nhà trường
	Đ/c Thanh, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Chuẩn bị nội dung họp PHHS
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	Tư

20/9
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 1: Chuyên đề học vần lớp 1C
	Đ/c Hiền
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 3: Chuyên đề luyện từ và câu lớp 2C
	Đ/c Khôi
	Đ/c Hương
	

	
	
	Chuẩn bị giấy mời họp PHHS toàn trường
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 9
	Đ/c Hương Vp, Hương HP
	Đ/c Chung
	

	Năm

21/9
	S
	Nộp KHKT nội bộ, quyết định thành lập ban Kiểm tra nội bộ có phân công nhiệm vụ của các thành viên
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	Cập nhật báo cáo thống kê đầu năm trên hệ thống emes, nộp văn bản về PGD
	Văn phòng
	Đ/c Hương
	

	
	
	Nộp báo cáo tháng 9, đánh giá HT HP về PGD
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	Nhận lại kế hoạch thu – chi đầu năm học tại PGD
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h họp liên tịch
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	17h Họp ban thường trực PHHS của trường
	
	Đ/c Chung
	

	Sáu 22/9
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 1 Dự chuyên đề học vần lớp 1A 
	Đ/c Linh, K1
	Đ/c Hương
	

	
	
	10h các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 4
	Các bộ phận, BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Thực hiện cho học sinh xúc miệng bằng nước Flo 2%
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	17h Họp ban đại diện PHHS các lớp
	GVCN, đại diện PH các lớp
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 239
	S
	8h00 họp PHHS toàn trường
	GVCN, PHHS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/9
	
	
	
	
	


* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.



- Đ/c Hương HP đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần.

* Lịch trực Ban giám hiệu tuần 3:
	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6

	
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS

	Sáng
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Hương
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung

	Chiều
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Tuyết


2

