	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018
(Tuần 07 - Từ ngày 16/10 đến 22/10/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/10
	S
	- 8h chào cờ: Tuyên truyền PC TNTT, bạo lực học đường (Văn nghệ lớp 3C); Trao quà cho HS lớp 1 được nhận học bổng của Hội đữ đầu GDVN tại Nhật Bản.
	Đ/c Hạnh, Tuyết, Trâm, Bằng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Phát động ủng hộ Quỹ “Vì người nghèo” 
	CBGVNV toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h,  Chuẩn bị về công tác PCGD tại P203, TTVHTT P. Bồ Đề (cả ngày) mang theo 2 DS: 
DS1: Số HS nhập học 2017-2018 (tất cả các khối)
DS2: Số HS chuyển đi 2017-2018 (tất cả các khối)
	Đ/c Huyền, Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h họp giao ban BGH 
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 3: thi GVG – đ/c Tùng – Tin học lớp 4B
	Đ/c Tùng
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h đăng ký dự thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp
	CBGV nhà trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 5: thi GVG – đ/c Phong – Lớp 5B
	Đ/c Phong
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 7: thi GVG – đ/c Nga
	Đ/c Nga
	Đ/c Hương
	

	Ba

17/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tập huấn ra đề theo TT 22/2016 (cả ngày)
	Đ/c Hương, Hân, Thu, Hằng, (đ/c Chung dạy lớp 4A)
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp hồ sơ dự thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp
	CBGV nhà trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 17h: Họp phiên trù bị HNVC
	
	Đ/c Chung
	

	 Tư

18/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp bài dự thi “Vì an toàn giao thông thủ đô năm 2017” về quận đoàn
	Đ/c Hạnh, văn phòng
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Tập huấn ra đề theo TT 22/2016 (cả ngày)
	Đ/c Hương, Hân, Thu, Hằng, (đ/c Chung dạy lớp 3B)
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp dự toán tài chính công đoàn năm 2018 về Liên đoàn lao động 
	Đ/c Hạnh, văn phòng
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h00 kiểm tra phổ cập giáo dục tại Phòng giáo dục
	Đ/c Thanh
	Đ/c Chung
	

	Năm

19/10
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại Phòng giáo dục Quận Long Biên
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	


	
	
	- Nộp bài dự thi viết về gương người tốt việc tốt 
	Đ/c Hân
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp hồ sơ thống kê trụ sở làm việc cho Đ/c Chương, Hải (quận)
	Đ/c Nguyệt KT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp hồ sơ và danh sách dự thi thăng hạng CDNN
	Đ/c Nguyệt KT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Gửi thông báo kiểm tra đánh giá lại kết quả hoc bơi cho các em học sinh chưa đạt năm học 16 – 17 
	Tổ VP, GVCN khối 5
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	KTNB: KT thực hiện Quy chế dân chủ trường học                         
	Đ/c Chung, NV VP, VT
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	- 14h chuyên đề sử dụng bản đồ trong việc tổ chức tiết học Địa lí lớp 4,5 tại trường TH Thạch Bàn
	Đ/c Hương, Nguyệt
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 8
	Các bộ phận, BGH
	Đ/c Chung
	

	Sáu 20/10
	S
	Hội nghị cán bộ công chức năm học 2017 - 2018
	CBGVNV toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h dự sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo cụm trường tại trường TH Long Biên
	Đ/c Trâm, Huyền MT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 10
	BGH, đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 21/10
	S
	Trực giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	
	
	

	
	
	GV tổng vệ sinh toàn trường
	
	
	

	
	
	Từ 9h – 11h các ngày 20 và 21/10 học sinh tham gia đánh giá lại kết quả học bơi tại TTVH quận Long Biên
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

22/10
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT thực hiện Quy chế dân chủ trường học                         
	* Báo cáo
- Báo cáo công tác tháng 11
- Nộp hồ sơ và danh sách dự thi thăng hạng CDNN, hồ sơ thống kê trụ sở làm việc, bài dự thi “Vì an toàn giao thông thủ đô năm 2017”, bài dự thi viết về gương người tốt việc tốt.

	* Ghi chú: 

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.

- Đ/c Hương HP đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần

- Trong hai ngày thứ 2 và thứ 3 các tổ sắp xếp thời gian họp tổ đóng góp ý kiến Kế hoạch năm học, các nội quy, quy chế năm học 2017 – 2018.


* Lịch trực Ban giám hiệu tuần 7:
	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6

	
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS

	Sáng
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Hương
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung

	Chiều
	
	Đ/c Hương
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Tuyết


3

