	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018
(Tuần 15 - Từ ngày 11/12 đến 17/12/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh – Kết quả

	Hai

11/12
	S
	- 8h: Chào cờ tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS
	Đ/c Tuyết
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 7h45’ tham dự tập huấn công tác PCTNTT và xây dựng THAT tại trường TH Cao Bá Quát (cả ngày)
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h30’ khai mạc Hội thi GVG và thi lí thuyết tại TH Thượng Thanh (đ/c Dung mang theo SKKN nộp)
	Đ/c Dung, Hương
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h00’ họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h00 tham dự hội nghị tuyên truyền kỉ niệm 45 năm “Chiến thắng Điện Biên Phủ trên không” tại tầng 2 khu Liên cơ  
	Đ/c Tuyết
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h30 Thi HKPĐ môn Bóng đá (Bồ Đề - Ái Mộ B)
(Giáo viên chủ nhiệm đăng kí ăn trưa cho những học sinh trong đội bóng nhưng không bán trú tại trường)
	Đ/c Toàn, Tùng, Trâm
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp BC công tác ATTP về PGD (gửi mail)
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	Ba

12/12
	S
	- 7h45’ tham dự tập huấn công tác PCTNTT và xây dựng THAT tại trường TH Cao Bá Quát (cả ngày)
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp danh sách đăng kí tham dự đề an “Tình nguyện mùa đông” về Quận đoàn
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	 Tư

13/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp Báo cáo tình hình tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Giải quyết thủ tục Hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	Năm

14/12
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại Phòng giáo dục Quận Long Biên 
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các khối nộp ngân hàng đề kiểm tra
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	KTNB: KT hoạt động nhóm Bộ môn TH, AN, TD, MT, TA
	Đ/c Huyền, GV TA, TH, TD, ÂN, MT 
	Đ/c Hương, Nguyệt K5, Thu
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	Sáu 15/12
	S
	- Tham dự gắp thăm thi GVG tại Phòng Giáo dục
	Đ/c Dung
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 16
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- XD kế hoạch tuần 16
	BGH, đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20’ Tổng vệ sinh toàn trường
	Các bộ phận, các phòng
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 16/12
	S
	Trực giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đc Hương
	

	
	
	Đội xung kích, GV tổng vệ sinh toàn trường, diệt bọ gậy, loăng quăng
	Tổ lao công
	Đc Hương
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

17/12
	
	
	
	
	


	* KTNB: 
- KT hoạt động nhóm Bộ môn TH, AN, TD, MT, TA
	* Báo cáo
- BC công tác ATTP
- Báo cáo tình hình tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV

	* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.
                        - Đ/c Hương HP đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần; đc Chung, Hương đi học các ngày thứ tư, sáu (từ 16h30-20h30)

                        - Các đ/c khối 2,3 xây dựng tiết thi GVG cấp Quận (Toán, Đạo đức, TNXH, Tiếng việt): 

                                       + Đ/c Thu, Khôi, Dung: TNXH, Đạo đức; 

                                       + Đ/c Oanh, Dung, Hưng, Bằng: Toán, Tiếng việt.


* Lịch trực Ban giám hiệu tuần 15:
	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6

	
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS

	Sáng
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Hương
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung

	Chiều
	
	Đ/c Hương
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Tuyết
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