	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018

(Tuần 28 - Từ ngày 19/03 đến 24/3/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh – Kết quả

	Hai

19/03
	S
	-8h00’ Chào cờ: Tuyên truyền hưởng ứng “Chiến dịch giờ trái đất 2018” tắt đèn và các thiết bị điện không cần thiết trong 1 giờ từ 8.30 đến 9.30 ngày 24/3/2018
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Các lớp tổng hợp nộp DS đăng ký học bơi về bộ phận VP
	GVCN các lớp
	Đ/c Hương
	

	
	
	9h30: Họp TTCM (rút kinh nghiệm và khắc phục một số tồn tại về CM sau KT)
	Đ/c Hương 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h họp giao ban BGH + tổ văn phòng + TPT
	BGH, tổ VP, đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Đi BHXH nộp minh chứng hs tham gia BHYT thẻ khác (con công an, bộ đội, hộ nghèo, cận nghèo); hoàn thiện hồ sơ đ.c Khôi, Nguyệt 5C (điều chỉnh sổ BHXH); Đi KBNN chuyển tiền nước sạch T3/2018, tiền điện thoại T2/2018; chuyển tiền mua cây cảnh; Đi Phòng TC – KH kết dư nguồn CCTL 2017 sang 2018
	Bộ phận tài chính
	Đ/c Nguyệt
	

	
	
	- 14h Dự họp tại văn phòng Quận Ủy (tầng 3) giới thiệu nhân sự tham gia bầu vao Ban chấp hành và Ủy ban kiểm tra LĐLĐ Thanh phố Hà Nội khóa XVI, nhiệm kỳ 2018-2023.
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thành báo cáo tháng 3 - Báo cáo khắc phục sau KT của PGD
	BGH, HươngVP, Nguyệt KT
	Đ/c Chung
	

	Ba

20/3
	S
	- Tổng hợp các khoản thu tiếng anh, mô hình, bán trú T3/2018 và đi chuyển lương T3/2018
	Đ/c Nguyệt, Huyền TV
	Đ/c Chung
	


	
	
	- KTNB: KT toàn diện đ/c Huyền MT
	Đ/c Huyền MT
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- KT toàn diện đ/c Tuyết
	Đ/c Tuyết
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	 Tư

21/3
	S
	- KT toàn diện đ/c Thành 
	Đ/c Thành
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- 13.30  Tập huấn công tác y tế trường học về phòng chống dịch bệnh 2018 tại TTYT Quận Long Biên tầng 5
	Đ.c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h họp giao ban Ban giám hiệu tại PGD
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h Kiểm tra giữa kì môn Tiếng Việt khối 4,5
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Năm

22/3
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại Phòng giáo dục Quận Long Biên 
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8.30 dự lễ kỉ niệm 87 năm ngày thành lập Đoàn tại Hội trường Quận ủy tầng 3
	Đ/c Hạnh
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h Kiểm tra giữa kì môn Toán khối 4,5
	Các bộ phận,

các phòng
	Đ/c Hương
	

	Sáu 23/3
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Các tổ nộp lịch công tác tuần 29
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Hoàn thành các môn đánh giá giữa kì ( không có điểm)  trên Esam
	GV 
	Đc Hương
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 29
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20: Tổng vệ sing toàn trường
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h30’ Kiểm tra chéo chấm bài KT lớp 4-5
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 24/3
	S
	Trực giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

25/3
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT toàn diện đ/c Huyền MT
	* Báo cáo phải nộp
- Báo cáo công tác tháng 3

- Báo cáo khắc phục sau KT của PGD

	* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.

                        - Đ/c Hương HP đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần; 


3

