	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018

(Tuần 30 - Từ ngày 02/04 đến 08/4/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh – Kết quả

	Hai

02/4
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Tuyên truyền dịch vụ công và phát động phong trào mua tăm ủng hộ hội người mù Quận Long Biên đợt 2.
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 7h30’ Tham dự Hội thi Tin học trẻ cấp Quận tại TH Ái Mộ B (Học sinh dự thi Trần Hoàng Anh – 5A; Nguyễn Minh Phương – 5C; Phùng Lệ Ngân – 5C)
	Đ/c Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 8h00’ Tham dự lớp BD Đảng viên mới tại TT BD chính trị QLB tầng 4 – Khu liên cơ (09 ngày – các đ/c GVCN trông tiết Tin học)
	Đ/c Tùng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 9h30, báo cáo DS giáo viên nghỉ hưu đến năm 2020 về phòng NV
	Đc Nguyệt KT
	Đc Chung
	

	
	
	- 9h30 họp giao ban BGH, TPT, các tổ trưởng để xét chọn tấm gương điển hình về học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM
	BGH, TPT, TTCM
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h 30, Các lớp báo cáo số lượng học sinh đăng kí tham gia tham quan HĐNK tại Đền Đô và khu nông trại Erahouse
	GVCN, VP
	Đ/c Chung
	

	Ba

03/4
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	KTNB: KT công tác bán trú, vệ sinh ATTP trong trường học

KT thực hiện Trật tự văn minh đô thị.
	Đ/c Hồng, Hạnh

Các Tổ, BP trường
	Hương, Chung, Huyền MT
	

	
	
	- 10h, Chốt DS học sinh đi tham quan HĐNK  tại Đền Đô và khu nông trại Erahouse
	GVCN
	Đc Hương
	

	
	C
	- 14h, Hoàn thiện và thông báo phân xe đi thăm quan
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Gửi DS gương điển hình trong việc thực hiện CT05-CT/TW về học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM năm 2017 và 2018 về P. BĐ
	Đc Hương Vp
	Đc Chung
	

	
	
	- GVCN dặn dò HS chuẩn bị cho buổi tham quan HĐNK (6h50 HS có mặt, 16h30 PH đón con; HS tham gia mang thêm quần áo dự phòng)
	GVCN
	Đc Hương
	

	 Tư

04/4
	S+C
	- 7h00’ Học sinh toàn trường đi tham quan HĐNK tại Đền Đô và khu nông trại Erahouse (cả ngày)
	GVCN
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h00’ Dự tập huấn về công tác tài chính Công đoàn cơ sở tại Khu liên cơ (cả ngày)
	Đ/c Huyền
	Đ/c Hạnh
	

	Năm

05/4
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại Phòng giáo dục Quận Long Biên (Nộp KH công tác tháng 4; Bảng tổng hợp đánh giá giữa kỳ II)
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp Báo cáo tài chính năm 2017
	Đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT việc thực hiện các Quy định về dạy thêm, học thêm
	GV, CMHS và HS trường
	Đ/c Hương, Hạnh, Huyền MT, 
	

	Sáu 06/4
	S
	- 8h, Dự hội nghị Hướng dẫn khảo sát TA lớp 5 tại PGD
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các tổ nộp lịch công tác tuần 31
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần 31
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h45, Họp Chi bộ

- 17h15, Họp liên tịch
	Liên tịch + ĐV
	Đc Chung
	

	Bẩy 07/4
	S
	Trực giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h30, Tham quan Ngày hội CNTT tại THPT chuyên Nguyễn Huệ
	Đc Tuyết, Nga, Huyền TV, Trâm
	Đc Hương
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

08/4
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT việc thực hiện các Quy định về dạy thêm, học thêm
- KT công tác bán trú, vệ sinh ATTP trong trường học

- KT thực hiện Trật tự văn minh đô thị.
	* Báo cáo phải nộp
- Báo cáo tài chính năm 2017
- Kế hoạch công tác tháng 4

	* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.

                        - Đ/c Hương HP đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần; 


1

