	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018

(Tuần 31 - Từ ngày 09/04 đến 15/4/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh – Kết quả

	Hai

09/4
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Tuyên truyền dịch bệnh tay chân miệng năm 2018
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 8h00’ CBGVNV nộp SKKN về văn phòng
	Đ/ Dung, Hạnh, Chung, Hương, Hằng, Hiền 4C, Huyền TV, Tùng, Mai
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Ba

10/4
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Nộp SKKN về phòng Giáo dục
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp Đăng ký đơn vị văn hóa về Liên đoàn Quận
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: KT Tổ chuyên môn khối 2, 3
	GV Tổ 2, Tổ 3
	Đ/c Hương, Hân, Nguyệt K5
	

	
	C
	
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	 Tư

11/4
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	KTNB: KT Tổ chuyên môn nhóm BMTH, AN, TD, MT, TA
	GVBM TH, AN, TA, MT, TD
	Đ/c Hương, Hân, Nguyệt k5
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	Năm

12/4
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại Phòng giáo dục Quận Long Biên 
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h30’ Dự hội nghị Hướng dẫn công tác khảo sát Tiếng Anh lớp 5 năm học 2017 – 2018 
	Đ/c Chung và các đ/c theo điều động của SGD (thông báo sau)
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	Sáu 13/4
	S
	
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các tổ nộp lịch công tác tuần 32
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Thông báo danh sách 26 học sinh Khảo sát Tiếng Anh lớp 5 tới HS và PHHS
	HS, GV khối 5
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 32
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Bẩy 14/4
	S
	Trực giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

15/4
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT Tổ chuyên môn khối 2, 3
- KT Tổ chuyên môn nhóm BMTH, AN, TD, MT, TA
	* Báo cáo phải nộp


	* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.

                        - Đ/c Hương HP đi thực tế lớp học từ ngày 12 đến hết ngày 16/4/2018. 


2

