	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018

(Tuần 33 - Từ ngày 23/04 đến 29/4/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh – Kết quả

	Hai

23/4
	S
	- 8h00’ Chào cờ: tuyên truyền tháng hành động vì ATTP -  Văn nghệ chào mừng 30/4 - lớp 4C
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp BC các khoản chi kèm theo chứng từ trong kì kiểm tra khảo sát Tiếng Anh  về Sở GD
	Đ/c Nguyệt KT
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra cuối kì II môn Tin học khối 3,4,5 theo thời khóa biểu môn Tin
	Đ/c Tùng
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- KTNB: KT hoạt động học tập và rèn luyện  của HS
	GVCN và HS lớp 1, 3, 4
	Đ/c Hương, Hạnh
	

	
	
	- 14h Tập văn nghệ tại trường TH Ái Mộ B – Các đ/c GVCN quản lớp tiết âm nhạc 
	Đ/c Trâm
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h Kiểm tra cuối kì II môn Tiếng Anh khối 3,4,5 
	Đ/c Tuyết, Nga, GV K3,4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Nộp danh sách SKKN dự thi cấp Quận năm học 2017 – 2018 (gửi mail đ/c Quốc Anh)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h giao lưu khoa học với HS lớp 4,5
	GVCN, HS K4,5
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	Ba

24/4
	S
	- 8h30’ tập huấn nghiệp vụ cán bộ cơ sở hội chữ thập đỏ tại TT bồi dưỡng chính trị Quận Long Biên – các đ/c GVCN quản lớp tiết thể dục
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Lịch thu Kế hoạch nhỏ đợt 2 về Hội đồng đội quận
	GVCN, Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 15h (ca 2) : Học sinh khối 3, 4, 5 (theo danh sách) học bơi tại TTTDTT quận Long Biên - 
	Đ/c Hiền 4c, Hưng
	Đ/c Hương HP
	

	 Tư

25/4
	S+C
	Nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương 10/3 âm lịch
	CB, GV, NV, HS

 toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	Năm

26/4
	S
	- 8h30 VP giao nhận công văn tại Phòng giáo dục Quận Long Biên (nộp báo cáo công tác tháng 4, phiếu đánh giá HT, HP)
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp lịch Kiểm tra cuối năm về PGD
	Văn phòng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Báo cáo kết quả giao lưu học sinh có năng khiếu các môn cấp trường về PGD
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Bảng tự chấm điểm về công tác xây dựng trường học an toàn về PGD
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Nộp biên bản kiểm tra y tế học đường
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h Tập văn nghệ tại trường TH Ái Mộ B – Các đ/c GVCN quản lớp tiết âm nhạc 
	Đ/c Trâm
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h Kiểm tra cuối kì II môn Khoa học khối 4,5 
	GVCN K4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 15h (ca 2) : Học sinh khối 3, 4, 5 (theo danh sách) học bơi tại TTTDTT quận Long Biên 
	Đ/c 
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Nộp danh sách GV quản lý, HS tham gia học bơi về TTTDTT quận Long Biên
	Văn phòng
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 19h00’ dự lễ phát động tháng công nhân và biểu dương công nhân giỏi tại TTTM Savico Megamall
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	Sáu

27/4
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các tổ nộp lịch công tác tuần 34
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 13h30’ họp liên tịch
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h Kiểm tra cuối kì II môn Lịch sử, Địa lý khối 4,5 
	GVCN K4,5
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 34
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 28/4
	S
	Trực giải quyết công việc còn tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

29/4
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT hoạt động học tập và rèn luyện  của HS
	* Báo cáo phải nộp
- Báo cáo công tác tháng 4

	* Ghi chú: 

- Đ/c Trâm tập văn nghệ chiều thứ 2 (23/4) và chiều thứ 5 (26/4) -> GVCN tự quản các tiết âm nhạc

- Các tổ họp, đánh giá xếp loại cá nhân theo mẫu mới (đã gửi trong mail) trước ngày 25/4, nộp phiếu tự đánh giá về văn phòng chậm nhất 9h thứ 5 ngày 26/4. 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.




1

