	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2018 - 2019
(Từ ngày 3/9 đến 9/9/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

3/9
	S
	Học sinh toàn trường tập trung tập duyệt khai giảng
	GV, HS toàn trường
	BGH
	

	
	
	Làm việc cơ quan
	BGH, các đ/c trực
	Đ/c Chung
	

	
	
	Chỉnh trang KCSP chuẩn bị cho năm học mới
	CBGVNV nhà trường
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chỉnh trang KCSP chuẩn bị cho năm học mới
	CBGVNV nhà trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiếp tục KT các trang thiết bị chuẩn bị năm học mới
	Các bộ phận
	Đc Hương
	

	Ba

4/9
	S
	Tổng duyệt khai giảng
	GV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	Chỉnh trang KCSP chuẩn bị cho năm học mới
	CBGVNV nhà trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	Chuẩn bị CSVC cho lễ khai giảng
	CBGVNV nhà trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC cho lễ khai giảng (như phân công)
	Các bộ phận
	Đc Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Tư

5/9
	S
	- Lễ Khai giảng năm học 2018 - 2019, Lễ khánh thành, gắn biển công trình.
	Toàn trường
	Đc Chung
	

	
	
	- 11h liên hoan tại trường
	Toàn trường
	Đc Hạnh
	

	
	C
	Làm việc cơ quan
	Bộ phận hành chính
	Đc Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Năm

6/9
	S
	- Học sinh học theo thời khóa biểu 
	CBGVNV HS toàn trường
	
	

	
	
	Giao nhận văn bản tại PGD (Nộp văn bằng của HT, Kế hoạch công tác tháng 9)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Sáu 7/9
	S
	- KT nề nếp các lớp
	BGH, 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h các bộ phận nộp lich công tác tuần 2 về VP
	Các bộ phận 
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Báo cáo tiêu chí chấm điểm thi đua các lớp
	Đc Hương, Hạnh
	Đc Chung
	

	
	
	Xây dưng lịch công tác tuần 2
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

8/9
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC, chỉnh trang KCSP phục vụ năm học mới
	CBGVNV nhà trường
	BGH
	

	CN
9/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   

- Đc Hương chỉ đạo lịch dạy tuần 1 (sau khi có hướng dẫn của PGD)

- Đ/c Trâm, Tuyết, Hạnh tiếp tục tổ chức cho tập đội trống, đội văn nghệ chuẩn bị khai giảng.


- Buổi tổng duyệt 4/9 các bộ phận thực hiện theo kịch bản và nội dung đã phân công

- Các lớp, các bộ phận tiếp tục sắp xếp lớp học, phòng làm việc gọn gàng ngăn nắp (Chiều thứ hai sắp xếp phòng TV (các đc văn phòng) 

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
