
 

PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 05 (Từ ngày 11/9/2017 đến 16/9/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

11/9/2017 

Chào cờ: Ký cam kết thực hiện phòng chống ma túy, phòng chống tội phạm, 

phòng chống dịch bệnh, Luật ATGT và các Nghị định khác của Chính phủ 

Đ/c Nhung, Long, 

Dương, GVCN 
Đ/c Liên 

Sinh hoạt lớp: Bình bầu hạnh kiểm tháng 8, 9; đăng ký thi đua 31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Họp giao ban khối chủ nhiệm tuần 5 BGH, GVCN, TPT Đ/c Liên 

Nộp danh sách đề tài nghiên cứu khoa học kỹ thuật cho đ/c hiệu phó 1 Đ/c V.Hạnh, 

V.Hương 
Đ/c Yến 

Tổ Sinh - Địa kiểm tra hồ sơ dân chủ, sau kiểm tra nộp biên bản cho đ/c HP1 Đ/c Loan Đ/c Yến 

Trong tuần hiệu phó, TTCM hoàn thành kiểm tra NVSP giáo viên tháng 9 Hiệu phó, TTCM Đ/c Nga 

14h: Tiếp nhận 04 điều hòa cho phòng chức năng (phòng Tiếng Anh, Tin học 2) 
Đ/c P.Hường, Dũng 

(CNTT) 
Đ/c Yến 

Trong tuần, các lớp thực hiện “Tuần sinh hoạt tập thể” 31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Các TTCM chỉ đạo nộp bài giảng điện tử tháng 9 về Ban BT web của trường TTCM Đ/c Yến 

Ba 

12/9/2017 

BGH dự giờ Giáo viên Đ/c Liên, Yến 

Kế toán nộp báo cáo tổng hợp danh sách nâng lương, PCTNNG tháng 10/2017 

cho đ/c HT 
Đ/c Bình Đ/c Nga 

Tổ Anh - Nhạc kiểm tra hồ sơ dân chủ, sau kiểm tra nộp biên bản cho đ/c HP2 Đ/c B.Ngọc Đ/c Liên 

Nộp bài viết về ký cam kết ngày 11/9 cho đ/c hiệu trưởng Đ/c N.Hồng Đ/c Nga 

14h: Dự chuyên đề “SHCM theo hướng nghiên cứu bài học” tại THCS Đức 

Giang 

Đ/c N.Yến, Loan, 

V.Hạnh 
Đ/c Yến 

14h: Dự tập huấn lớp bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ công tác TPT Đội tại Phòng 

GD (tầng 4) 
Đ/c Long Đ/c Liên 

Ban TN, ban y tế kiểm tra vệ sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Long, Nhung Đ/c Liên 

Tư 

13/9/2017 

8h: Tập huấn kỹ năng hoạt động của Ban TTND tại hội trường TTBD chính trị 

quận (tầng 4) 

Đ/c Nga (HT), 

Nhung (CTCĐ), 

B.Ngọc (TB TTND) 

Đ/c Nga 

Gửi đề tài thi KHKT qua email Đ/c Vân Anh Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

BGH dự giờ Giáo viên Đ/c Liên 

Tổ Văn - Sử kiểm tra dân chủ, sau kiểm tra nộp biên bản cho HP2 Đ/c Hường Đ/c Liên 

14h: Dự chuyên đề KHTN (môn Hóa) dạy học VNEN tại THCS Đô thị Việt 

Hưng 

Đ/c Loan, Hà, 

V.Hương 
Đ/c Yến 

14h: Dự chuyên đề KHXH (môn Sử) dạy học VNEN tại THCS Thượng Thanh Đ/c Liên, N.Hồng, 

Nhung 
Đ/c Liên 

Năm 

14/9/2017 

Văn phòng: - Nộp rà soát tài liệu thư viện qua email về trung tâm VHTT&TT 

- Kế hoạch thu chi đầu năm 
Đ/c Vân Anh 

Đ/c Liên 

Đ/c Nga 

8h30: Họp giao ban TPT đầu năm tại Phòng 2 quận ủy Đ/c Long Đ/c Liên 

GVCN, các bộ phận nộp báo cáo tháng 9 cho hiệu phó phụ trách GVCN, các bộ phận Đ/c Liên 

Nhóm Toán 6, Lý 7 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho hiệu phó 1 Nhóm trưởng Toán 

6, Lý 7 
Đ/c Yến 

Tổ Toán - Lý kiểm tra hồ sơ dân chủ, sau kiểm tra nộp biên bản cho HP1 Đ/c M.Thúy Đ/c Yến 

14h: Dự chuyên đề môn TD “Dạy học theo định hướng phát triển năng lực học 

sinh” tại THCS Ngô Gia Tự 
Đ/c K.Anh, Long Đ/c Liên 

BGH kiểm tra nề nếp học sinh 2 buổi/ngày Giáo viên Đ/c Liên, Yến 

Sáu 

15/9/2017 

Văn phòng nộp kế hoạch  thực hiện điểm mới về Phòng GD&ĐT Đ/c Vân Anh Đ/c Yến 

Nộp báo cáo mua sổ sách, đăng ký phiếu rèn luyện Đội viên về quận đoàn Đ/c Long Đ/c Liên 

8h30: Dự Hội nghị tọa đàm nâng cao chất lượng quy chế dân chủ 
Đ/c Nga (HT), 

Nhung (CTCĐ) 
Đ/c Nga 

GVCN thu cam kết của học sinh cho HP2 31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

GVCN nộp 03 bài xuất sắc bài thi “Mẹ trong tâm trí con” cho TPT 
Đ/c Long, 31 đ/c 

GVCN 
Đ/c Liên 

Ca 1 (chiều): HS khối 8 học CLB em yêu thích buổi 2 Theo phân công Đ/c Liên, Yến 

14h: Dự chuyên đề tiếng Anh khối 8 “Tiếng Anh thay sách” tại THCS Phúc Lợi 

Đ/c B.Ngọc, N.Hà, 

H.Dũng, T.Hoa, 

B.Hạnh, NDương, 

V.Trang 

Đ/c Liên 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Dự chuyên đề kỹ năng sống tại THCS Việt Hưng 

 

Đ/c Dương, Tuyến, 

Hà (Toán) 
Đ/c Liên 

Bảy 

16/9/2017 

Học CLB em yêu thích khối 6, 7 (buổi 2) Theo phân công Đ/c Liên, Yến 

Các bộ phận nộp báo cáo tháng 9, tự đánh giá cá nhân cho TTCM, HP duyệt Các bộ phận, TTCM Đ/c Liên, Yến 

Hoàn tất chuẩn bị Đại hội chi đội mẫu (chi đội 8A) Đ/c Nhung, Long, 

M.Thúy 
Đ/c Liên 

 
Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB, GV, NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 09 tháng 9 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

 

Ngô Thị Nga 

 


