
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 10 (Từ ngày 16/10/2017 đến 21/10/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

16/10/2017 

Chào cờ: - Phát động cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 47 năm 2018 với chủ 

đề "Hãy tưởng tượng em là một bức thư có khả năng du hành vượt thời gian, khi 

đó thông điệp nào em muốn truyền tải tới người đọc" 

- Sơ kết công tác tuần 9 – Triển khai công tác tuần 10 

Đ/c Long, 31 đ/c 

GVCN 
Đ/c Liên 

Sinh hoạt lớp: Bình bầu hạnh kiểm tháng 10; Tổ chức 20/10 cho học sinh nữ; 

Kiểm tra đồ dùng, sách vở học tập, nộp biên bản cho đồng chí HP 2 
31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Thông báo: Thi nâng hạng giáo viên đến CB, CNV nhà trường, đăng tải trên 

website 

Đ/c Đào Bình, Dũng 

(CNTT) 
Đ/c Nga 

Nộp bài dự thi “Gương điển hình Người tốt – Việc tốt” về phòng HP2 
Đ/c Ngọc Oanh, đ/c 

Xuân Thanh 
Đ/c Liên 

Triển khai TKB số 4 Đ/c Hòa (Toán) Đ/c Yến 

Thông báo lịch nghỉ chiều ngày 17/10 (Hội nghị CBCC buổi 1) cho PHHS quản 

lý con 
31 đ/c GVCN Đ/c Liên, Yến 

Nộp danh sách đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 10, 11 cho HT Đ/c Bình Đ/c Nga 

Trong tuần giáo viên tiếng Anh dự giờ tiếng Anh liên kết (nộp lại phiếu dự giờ 

cho đ/c Liên (quy định tổ trưởng 2 tiết/tháng; giáo viên tiếng Anh 1 tiết/tháng) 
Giáo viên tiếng Anh Đ/c Liên 

Hoàn thành chuẩn bị kỷ niệm ngày 20/10 BCH Công đoàn Đ/c Yến 

Văn phòng gửi giấy mời kỷ niệm ngày 20/10 đến Ban ĐD CMHS trường Đ/c Vân Anh Đ/c Nhung 

Chiều: Ca1: Lớp 8D, 8E học nghề Đ/c T.Nga, P.Thủy Đ/c Yến 

Ba 

17/10/2017 

Nộp đề kiểm tra 1 tiết Anh 9 cho HP2. NT tiếng Anh 9 Đ/c Liên 

Nộp 01 bài tham gia cuộc thi “An toàn giao thông Thủ đô” về quận đoàn Đ/c Nhung Đ/c Liên 

Các bộ phận, GVCN, TTCM nộp báo cáo tháng 10 cho đồng chí HP 
Các bộ phận, GVCN, 

TTCM 
Đ/c Liên, Yến 

9h: Họp triển khai liên hoan hát tiếng Anh thành phố Hà Nội lần thứ XIX tại 

cung Thiếu nhi Hà Nội 

Đ/c Bích Ngọc, Đào 

Hương 
Đ/c Liên 

BGH kiểm tra giáo án chính khóa, mô hình, dạy thêm của tổ Anh –Nhạc-TD GV tổ Anh –Nhạc- Đ/c Liên 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

TD 

Nộp bài viết Lễ phát động cuộc thi viết thư UPU lần thứ 47 cho BBT web Đ/c Thúy Anh Đ/c Nga 

Chiều: Học sinh nghỉ học 31 đ/c GVCN Đ/c Liên, Yến 

14h: Hội nghị CBCC buổi 1 theo đơn vị tổ 100% CB, GV, NV BGH 

16h: Kỷ niệm ngày 20/10 tại phòng chuyên đề 100% CB, GV, NV Đ/c Nga 

17h: Họp liên tịch xét nâng lương, PCTNNG tháng 10, 11/2017 theo quyết định 

14 
Liên tịch Đ/c Nga 

Tư 

18/10/2017 

Nộp kết quả + danh sách giáo viên dự thi GVG cấp quận cho đồng chí HT Đ/c Liên Đ/c Nga 

GVCN triển khai công tác thu tháng 10 31 đ/c GVCN Đ/c Nga 

Nộp dự toán công đoàn về LĐLĐ quận  Đ/c Nhung, Bình Đ/c Nga 

BGH kiểm tra hồ sơ, giáo án (giáo án chính khóa, mô hình, tự chọn, dạy thêm, 

CLB) tổ Văn – Sử - GDCD 

GV tổ Văn – Sử - 

GDCD 
Đ/c Liên 

Gửi báo cáo thống kê các công trình, hạng mục qua email đ/c Chương Phòng 

GD, đồng chí Hải TT quỹ đất 
Đ/c Bình Đ/c Nga 

Chiều: Ca 1 – Lớp 8B học nghề Đ/c Tuyến Đ/c Yến 

Chiều: Ca 2 – Lớp 8A, 8H, 8I học nghề 
Đ/c T.Nga, Mùi, 

B.Huyền 
Đ/c Yến 

16h45: Học lớp bồi dưỡng QLNN tại TTBD chính trị quận (tầng 4 khu Liên cơ) 
Đ/c Nga (HT), Yến 

(HP) 
Đ/c Nga 

Năm 

19/10/2017 

Văn phòng:  - Nộp danh sách đăng kí thi GVG cấp Quận về PGD,  

- Gửi giấy mời Hội nghị CBCC, 

- Nộp báo cáo ủng hộ quỹ “Vì người nghèo” 

Đ/c Vân Anh 

Đ/c Liên 

Đ/c Nga 

 

Các bộ phận, hiệu phó nộp báo cáo, tự đánh giá HP cho đ/c HT 
Các bộ phận, hiệu 

phó 
Đ/c Nga 

BGH kiểm tra công tác thư viện, ĐDDH Đ/c T.Nga, P.Hường Đ/c Liên, Yến 

Các tổ chuyên môn nộp tham luận Hội nghị CBCC qua email cho đ/c HT (đ/c 

Trương Nga thu) 
Theo phân công Đ/c Nga 

Sáu Văn phòng gửi báo cáo tháng 10 về Phòng GD (qua email) Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

20/10/2017 BGH kiểm tra giáo án sinh hoạt lớp, HĐ NGLL tại phòng hiệu phó 2 31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Kiểm tra sổ sinh hoạt chuyên môn của tổ Toán - Lý, Sinh - Hóa 
GV tổ Toán - Lý, 

Sinh - Hóa 
Đ/c Yến 

Hoàn thành chuẩn bị phòng chuyên đề cho Hội nghị CBCC Theo phân công Đ/c Yến 

GVCN thông báo lịch nghỉ học ngày 21/10 (nhà trường tổ chức Hội nghị CBCC, 

20/10) tới PHHS khối 8, 9 + học sinh học CLB 6, 7 để quản lý con 
31 đ/c GVCN Đ/c Liên, Yến 

Ca 1 (chiều): Lớp 8G học nghề Đ/c Mùi Đ/c Yến 

Tiết 3, 4 (chiều): GVCN khối 9 dạy hướng nghiệp chủ đề 2 GVCN 9 Đ/c Liên 

17h: Học lớp bồi dưỡng QLNN tại TTBD chính trị quận (tầng 4 khu Liên cơ) 
Đ/c Nga (HT), Yến 

(HP) 
Đ/c Nga 

Bảy 

21/10/2017 

8h: Hội nghị CBCC tại phòng chuyên đề (mặc lễ phục) 100% CB, GV, NV 

(cả hợp đồng) 
Đ/c Nga 

Học sinh toàn trường nghỉ học 31 đ/c GVCN Đ/c Liên, Yến 

Chiều: Nộp bài viết Hội nghị CBCC của trường cho BBT web Đ/c Thanh Hòa Đ/c Nga 
 
Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB, GV, NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 14 tháng 10 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

 

Ngô Thị Nga 

 


