
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 11 (Từ ngày 23/10/2017 đến 28/10/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

23/10/2017 

Chào cờ: - Sơ kết công tác tuần 10 – triển khai công tác tuần 11 

- Triển khai múa tập thể giữa giờ 

Đ/c Long, 31 đ/c 

GVCN 
Đ/c Liên 

Sinh hoạt lớp: Thảo luận về phương pháp học tập.  31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Học sinh khối 9 làm thẻ căn cước công dân tại phòng Hội đồng GVCN 9 Đ/c Liên 

VP: - Nộp báo cáo tháng 10, tự đánh giá BGH về Phòng GD 

- Gửi đăng ký thi đua về Phòng Nội vụ 

- Gửi thông báo dự thi NCKHKT cho 3 HS lớp 8C, 8D 

Đ/c Vân Anh 

Đ/c Nga 

 

Đ/c Yến 

Gửi báo cáo về Phòng GD: Thiếu hồ sơ bàn giao của Phòng GD và hồ sơ công trình, tài 

sản do Ban quản lý dự án đầu tư 
Đ/c Bình Đ/c Nga 

Chiều: Ca1: Lớp 8D, 8E học nghề Đ/c T.Nga, P.Thủy Đ/c Yến 

Ba 

24/10/2017 

BGH kiểm tra sổ dự giờ, sổ tư liệu, sổ điểm cá nhân, LBG, sơ lưu đề tổ Anh Nhạc - TD GV tổ Anh Nhạc - TD Đ/c Liên 

Nhóm Mỹ thuật 7, Thể dục 7,9 nộp đề kiểm tra 1 tiết  
Nhóm trưởng Mỹ 

thuật 7, Thể dục 7,9 
Đ/c Liên 

Văn phòng gửi báo cáo tháng 10 ra Đảng ủy, UBND phường Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Gửi ảnh tư liệu Công đoàn về LĐLĐ quận Long Biên Đ/c Nhung Đ/c Nga 

13h45: Đ/c Vũ Hương + Hiệp đưa 3 HS lớp 8C dự thi NCKH tại hội trường TTBDCT 

quận Long Biên 
Đ/c V.Hương, Hiệp Đ/c Yến 

Tư 

25/10/2017 

BGH kiểm tra sổ dự giờ, sổ tư liệu, sổ điểm cá nhân, LBG, sơ lưu đề tổ Văn- Sử- CD GV tổ Văn- Sử- CD Đ/c Liên 

Nhóm Văn 6,7 nộp đề kiểm tra 1 tiết Nhóm trưởng Văn 6,7 Đ/c Liên 

Dự tổng kết dự thi NCKH cấp quận tại hội trường TTBDCT quận Long Biên Đ/c V.Hương, Hiệp Đ/c Yến 

CB quản lý, giáo viên nộp đăng ký bồi dưỡng chứng chỉ theo tiêu chuẩn chức danh 

nghề nghiệp giáo viên cho đ/c HP1 
CB quản lý, giáo viên Đ/c Yến 

Chiều: Ca 1 – Lớp 8B học nghề Đ/c Tuyến Đ/c Yến 

Chiều: Ca 2 – Lớp 8A, 8H, 8I học nghề 
Đ/c T.Nga, Mùi, 

B.Huyền 
Đ/c Yến 

Chiều ca 2: Lớp kèn học Đ/c Long Đ/c Liên 

17h: Học tại TT Bồi dưỡng chính trị quận 
Đ/c Nga (HT), Yến 

(HP) 
Đ/c Nga 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Năm 

26/10/2017 

Văn phòng nộp hồ sơ Hội nghị CBCC về LĐLĐ quận Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 10 31 đ/c GVCN Đ/c Nga 

17h: Hoàn thành chuẩn bị  ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 10  Theo phân công Đ/c Yến 

Sáu 

27/10/2017 

7h30: Dự khai mạc thi GVG cấp quận tại THCS Sài Đồng (sau khai mạc các đồng chí 

giáo viên thi ở lại làm bài lý thuyết) 

Đ/c Liên, Nhung, 

P.Dương, N.Hồng 
Đ/c Liên 

Hoàn thành báo cáo rà soát cổng TTĐT, hiệu trưởng ký duyệt Đ/c N.Yến, Đ.Dũng Đ/c Nga 

14h: Nộp hồ sơ thi thăng hạng giáo viên về phòng Nội vụ Đ/c Bình Đ/c Nga 

Chiều ca 1: Kiểm tra CLB khối 8 tháng 10 GV dạy CLB 8 Đ/c Liên, Yến 

Ca 1 (chiều): Lớp 8G học nghề Đ/c Mùi Đ/c Yến 

Tiết 3, 4, 5: Ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 10 chủ đề “Dạy học theo mô hình 

trường học mới VNEN”; kiểm tra kỹ năng sử dụng các thiết bị tại phòng học thông 

thường 

Đ/c P.Huyền Đ/c Liên 

Chiều ca 2: Lớp kèn học Đ/c Long Đ/c Liên 

17h: Học tại TT Bồi dưỡng chính trị quận 
Đ/c Nga (HT), Yến 

(HP) 
Đ/c Nga 

Bảy 

28/10/2017 

Gửi lịch công tác tuần 12 về PGD, web Đ/c Vân Anh, Dũng 

CNTT 
Đ/c Nga 

Các câu lạc bộ 6, 7 kiểm tra bài tháng 10 GV dạy CLB 6, 7 Đ/c Liên, Yến 

Tổng vệ sinh theo phân công Đ/c Long, GVCN Đ/c Liên 

Nộp bài viết về ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 10 cho Ban biên tập web Đ/c P.Huyền Đ/c Nga 
 
Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB, GV, NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 21 tháng 10 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

 

Ngô Thị Nga 

 


