
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

  TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
 

NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 14 (Từ ngày 14/11/2017 đến 19/11/2017) 
 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

13/11/2017 

Chào cờ: Chung kết HKPĐ cấp trường (100% CB, GV, NV dự),  

Tổ chức ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì TNGT năm 2017 

TPT, đ/c Dương 

100% CB,GV,NV 
Đ/ Liên, Yến 

Sinh hoạt lớp: Sơ kết tuần 13 – Triển khai công tác tuần 14 - Bình bầu hạnh kiểm  tháng 11 31 GVCN Đ/c Liên 

Cb, GV, NV Biên chế, HĐ 68 nộp phiếu đối chiếu quá trình đóng bảo hiểm cho đ/c Bình 
CB,GV,NV, đ/c 

Bình 
Đ/c Nga 

Tiết 2(6A) + 3(7A): Đ/c Nhung thi GVG cấp Quận môn Lịch Sử tại phòng chuyên đề Theo phân công Đ/c Liên 

Chiểu: Ca 1: Học nghề lớp 8D, 8E  B. Huyền+ Đ.Dũng Đ/c Yến 

Tổ Văn – Sử hoàn thành chuẩn bị tiết thi GVG cấp Quận tại phòng chuyên đề 
Đ/c Hường+ GV tổ 

văn sử 
Đ/c Liên 

Trong tuần các tổ họp thống nhất nội dung ôn tập Học kì I các môn, nộp cho HP phụ trách 

ngày 17/11/2017 
TTCM, NTCM Đ/ Liên, Yến 

Đ/c Lưu Huyền, Xuân Thanh chấm thi GVG (Các đ/c dạy thay theo phân công) L. Huyền, X. Thanh Đ/c Liên 

VP triển khai thông báo HS thi HSG cấp Quận vòng 2 

Đ/c Vân Anh, 

GVCN lớp 9A, 9B, 

9C, 9D, 9E, 9G 

Đ/ c Yến 

15h: VP nhận hồ sơ thanh tra tại Phòng Thanh tra quận Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Đ/c Loan, Hậu kiểm tra CSVC các phòng chức năng 
Đ/c Hường, Đ.Dũng, 

Loan, Hường 
Đ/c Yến 

Trong tuần: Đ/c Liên, Yến chỉ đạo nộp bài giảng điện tử, Eleaning cho ban web 
Đ/c M.Thúy, Hường, 

B.Ngọc, Loan 
Đ/c Liên, Yến 

Từ 13-17/11: Ban thiếu nhi phát thanh công tác phòng chống TNTT, Luật ATGT Ban thiếu nhi Đ/c Liên 

Ba 

14/11/2017 

Tiết 2(7G)+3(9E): Đ/c Nguyễn Hồng thi GVG cấp Quận môn Ngữ văn tại phòng chuyên đề   Theo phân công Đ/ c Liên 

8h: Dự tập huấn Bí thư Chi bộ (cả ngày) tại TTBDCT quận  Đ/c Nga 

GVCN nộp báo cáo tháng 11 cho đ/c HP 2 31 GVCN Đ/ c Liên 

VP, Công đoàn triển khai giấy mời 20/11 
Đ/c Vân Anh, 

Nhung 
Đ/c Nga 

Nộp bài viết thi giáo viên giỏi của đ/c Nhung cho ban biên tập Đ/c Thanh Hòa Đ/c Liên 

Nộp bài viết Hội khỏe Phù Đổng cho ban biên tập Đ/c X.Thanh Đ/c Liên 

7h30: Học lớp kỹ năng GVCN - phụ trách chi hết sáng 15/11/17 tại TTBDCT Quận Thanh Đ/c P.Thủy Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Xuân 

Chiều: Họp BGK chấm báo tường, văn nghệ Ban giám khảo Đ/c Liên 

Ca 2: Học nghề lớp 8C  Đ/c Đ. Dũng Đ/c Yến 

17h: Hạn cuối cùng thu báo tường  31 GVCN Đ/c Long 

Trong tuần các tổ thống nhất nội dung ôn tập học kỳ I, nộp cho HP phụ trách 4 TTCM Đ/c Liên, Yến 

Tư  

15/11/2017 

Ban báo tường chấm báo Theo thành phần Đ/c Liên 

Nộp bài viết thi GVG của đ/c Ng. Hồng cho ban web Đ/c L.Huyền Đ/c Nga 

GV,NV nộp phiếu tự đánh giá tháng 11 cho TTCM TTCM Đ/c Liên, Yến 

VP gửi góp ý tiêu chí đánh giá thi đua về phòng Nội vụ Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Các bộ phận chuẩn bị cho kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo VN 20/11 Theo phân công Đ/c Liên 

Chiều: Ca 1: Dạy nghề lớp 8B, 8H Đ/c Tuyến, Mùi Đ/c Yến 

Ca 2: Dạy nghề lớp 8A, 8I Đ/c P.Thủy, Tuyến Đ/c Yến 

17h: Đ/c Nga, Yến đi học   

Năm 

16/11/2017 

Văn phòng: Nộp DS quy hoạch (mẫu 1), DS kê khai tài sản về Ban Tổ chức Quận ủy, Phòng 

Nội vụ 

Đơn xin phép tham quan học sinh, KH GDTC, QĐ TL HĐGDTC, BC về PGD 

Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

8h: Dự hội nghị Hai tốt tại HT khu liên cơ (mặc lễ phục) 

Đ/c Nga, Liên, 

Nhung, Cảnh, 

B.Huyền 

Đ/c Nga 

Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu đánh giá tháng 11 cho HP phụ trách Các bộ phận Đ/c Liên, Yến 

Khối 8,9 múa hát tập thể Ban thiếu nhi Đ/c Liên 

Chiều: Ca 2: Dạy nghề cho học sinh Đông 9A, Trang 9G Đ/c Đ.Dũng Đ/c Yến 

Trình ký duyệt khen thi đua 20/11 
Đ/c Nhung, Long, 

Vân Anh 
Đ/c Nga 

Sáu 

17/11/2017 

Các bộ phận , HP nộp báo cáo tháng 11, phiếu tự đánh giá cho hiệu trưởng (Đ/c Vân Anh 

thu, tổng hợp) 

Các bộ phận, đ/c 

Liên, Yến 
Đ/c Nga 

Kiểm tra công tác chuẩn bị 20/11 của các bộ phận  Theo phân công Đ/c Liên, Yến 

Chiểu: Ca 1: Học CLB 8, 9.  GV dạy CLB 8,9 Đ/c Liên, Yến 

Ca 1: Dạy nghề cho học sinh Đông 9A, Trang 9G Đ/c Đ.Dũng Đ/c Yến 

Ca 1: Dạy nghề lớp 8G Đ/c Mùi  Đ/c Yến 

Ca 2: Tổ chức hoạt động 20/11: Các lớp thi chung khảo văn nghệ, nhảy hiện đại, dân vũ, 

khiêu vũ thể thao (BGH, BGK, GVCN dự) 
Theo thành phần Đ/c Liên 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Các lớp 6,7,8,9 tổ chức kỷ niệm 20/11 theo đơn vị lớp 
31 GVCN, Ban 

ĐDCMHS 
Đ/c Liên, Yến 

17h: Đ/c Nga, Yến đi học   

Bảy 

18/11/2017 

7h30: Dự 30 năm thành lập trường THCS Đức Giang  Đ/c Nga 

11h: Dự gặp mặt TPT tại Savico Long Biên Đ/c Long Đ/c Liên 

Chiều: 14h: Dự gặp mặt BGH, CB Đoàn đội tại Savico Long Biên BGH, đ/c Long Đ/c Nga 

Hoàn thành công tác chuẩn bị cho kỷ niệm 20/11 Theo phân công Đ/c Liên, Yến 
 

 

  

 

 
Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB, GV, NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 
 

                                       Ngọc Lâm, ngày 11  tháng 11 năm 2017 

                                                                          HIỆU TRƯỞNG 

            (Đã ký) 

 

 

                                                                        Ngô Thị Nga                                               


