
 

PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 21 (Từ ngày 02/01/2017 đến 08/01/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

01/01/2018 
Nghỉ  Tết dương lịch (Bảo vệ trực theo lịch) 

BGH trực (trực tuyến) 

Đ/c Yến HP 
Đ/c Nga 

Ba 

02/01/2018 

Triển khai nội dung công tác tháng 01/2018 cho GVCN Vân Anh, 31 GVCN Đ/c Nga 

Đ/c Liên gửi giấy báo cho PHHS có con dự thi Olympic tiếng Anh thành phố (tặng 

quà 50.000đ/HS) 
Đ/c B.Hạnh Đ/c Liên 

Triển khai mẫu thi đua cá nhân, tổ cho TTCM Đ/c Nhung, TTCM Đ/c Nga 

Chiều: Ca 1- 8C,H; Ca 2 - 8G: Học nghề  Đ/c Dũng, Mùi Đ/c Yến 

Trong tuần đ/c B.Ngọc bồi dưỡng cho 04 học sinh dự thi Olympic tiếng Anh cấp TP Đ/c B.Ngọc, 04 (9A 

Tuệ An, Tuệ Minh, 

9C Minh Anh, Đức 

Minh) 

Đ/c Liên 

Hạn cuối GV khắc phục các tồn tại trong hồ sơ HKI: LBG+ Sổ điểm+ Ghi đầu bài GV Đ/c Liên+ Yến 

13h30-15h30: HS Vũ Trần Quang Minh lớp 9A tập huấn bóng rổ hết ngày 

04/01/2018 
Đ/c L.Huyền, HS Đ/c Liên 

Từ 02/01 đến 09/01/2018: CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTN tháng 

02/2018 nộp hồ sơ cho đ/c Bình KT 

Đ/c Bình, CB, GV, 

NV 
Đ/c Nga 

Tư 

03/01/2018 

Tổ trưởng công đoàn nộp bài thi “Vì an toàn giao thông năm 2017”  CB, GV, NV Đ/c Liên 

Giáo viên dạy tin khối 8 nộp bài và kết quả khảo sát cho HP1 GV Tin khối 8 Đ/c Yến 

Nhóm Văn 9 nộp đề kiểm tra 1 tiết chp HP2 Nhóm văn 9 Đ/c Liên 

BGH kiểm tra lịch báo giảng các tổ chuyên môn Giáo viên Đ/c Liên, Yến 

Chiều: Ca 1- 8B, 8H, Ca 2 - 8A, 8I,9D, H: Học nghề 

 

Đ/c Tuyến, Mùi, 

P.Thủy, B.Huyền, 

Huy, Cảnh 

Đ/c Yến 

Ca 2: Họp BGH, Kế toán, GV dạy hợp đồng  BGH, KT, GV dạy 

hợp đồng 
Đ/c Nga 

BGH Kiểm tra LBG tổ chuyên môn GV, TTCM Đ/c Yến, Liên 

Năm 

04/01/2018 

VP nộp: BC kết quả thi thử nghề K9, TKB, phân công CM, KH dạy học, KH 

chuyên đề cấp trường học kỳ II về PGD Đ/c Vân Anh Đ/c Liên, Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Chiều: Ca 1- 9I: Học nghề; Ca 2 -9E: Học nghề Đ/c Phạm Thủy Đ/c Yến 

Kiểm tra hồ sơ, sổ nhật ký các phòng chức năng Đ/c Hường, Dũng 

CNTT 
Đ/c Yến 

Giám sát sửa chữa cơ sở vật chất 02 phòng Tin học, tiếng Anh chuẩn bị cho thi nghề 

(hoàn thành xong trước 6/1/2018) 

Đ/c Hường, Dũng 

CNTT 
Đ/c Yến 

Sáu 

05/01/2018 

BGH kiểm tra nề nếp học tập Đ/c Long, 31 

GVCN 
Đ/c Liên, Yến 

GVCN nộp biên bản kiểm tra: ĐDHT, SGK, vở ghi, túi lưu bài kiểm tra cho HT 

(đ/c Vân Anh nhận) 
31 GVCN Đ/c Nga 

Chiều: Ca 1- 9A: Học nghề Đ/c B.Huyền Đ/c Yến 

Ca 2: Họp Công đoàn, Chi bộ, Hội đồng, Chi đoàn tháng 01/2018 100% CB, GV, NV Đ/c Nga 

Kiểm tra vệ sinh KCSP, khay cốc nộp kết quả cho HP2 Đ/c Yến y tế, Long  Đ/c Liên 

Triển khai học quy chế thi (Điều 22 của Qui chế thi ban hành kèm theo Thông tư 

04/2017/BGD&ĐT ngày 25/01/2017) 
GV, NV Đ/c Yến 

Bảy 

06/01/2018 

Kiểm tra cơ sở vật chất phòng Tin, Tiếng Anh chuẩn bị thi nghề, nề nếp học CLB 

khối 6, 7 

Đ/c Hường, Dũng 

CNTT, GV dạy 

CLB 

Đ/c Yến 

Hoàn thành chuẩn bị chào cờ đầu tháng, ký cam kết ngày 08/01/2018 Đ/c Nhung, Long Đ/c Liên 

Chủ nhất 

7/1/2018 

7h: HS dự thi olympic Tiếng Anh cấp TP vòng 1 tại THCS Nghĩa Tân-Cầu Giấy 
Đ/c B.Ngọc, 04 HS Đ/c Liên 

 

Nơi nhận:  

- PGD&ĐT để báo cáo; 
- HP1, HP2  để thực hiện; 

- Đăng web; 

- Lưu: VT. 
 

Ngọc Lâm, ngày 29  tháng 12 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

 

Ngô Thị Nga 

 


