
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 22 (Từ ngày 08/01/2018 đến 13/01/2018) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

08/01/2018 

Chào cờ: Ký cam kết thực hiện Nghị định 406/TTg  cấm tàng trữ đốt pháo và các Nghị định 

của Chính phủ.  

Phát động ủng hộ “Tết vì người nghèo và nạn nhân CĐDC năm 2018”, giao ban khối chủ 

nhiệm 

Đ/c Long, Nhung, 31 

GVCN 
Đ/c Liên 

Sinh hoạt lớp : Sơ kết tuần 20,21. Triển khai công tác tuần 22. Sinh hoạt theo chủ điểm: “ 

Tìm hiểu về Đảng CSVN”.  
31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Trong tuần: Các Tổ sơ kết thi đua HK I và nộp BC cho HP phụ trách (mẫu kiểm điểm nhận 

ở CTCĐ) 

4 TTCM, đ/c Nhung 
Đ/c Liên, Yến 

Nộp danh sách đăng ký học Vovinam, Wushu về TT VHTT&TT Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

GV hợp đồng nộp hồ sơ xin ký hợp đồng cho HT (đ/c Vân Anh Thu) GVHĐ, đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Các buổi sáng từ 09/01 đến 13/1: GVCN 9 phụ trách ôn nghề lý thuyết cho học sinh GVCN 9 Đ/c Yến 

Chiều: Ca 1: Lớp 8D, E: Học nghề Đ/c B.Huyền, Dũng Đ/c Yến 

VP nộp báo cáo biên chế có mặt đến ngày 01/01/2018 về Phòng Nội vụ Đ/c Bình, Vân Anh Đ/c Nga 

BGH kiểm tra LBG tổ Toán – Lý, Tổ Sinh – Hóa – Địa Như thành phần Đ/c Yến 

Ba 

9/01/2018 

8h: Họp giao ban trực tuyến hiệu trưởng tại PGD  Đ/c Nga 

9h: Dự hội nghị triển khai KH tham gia ca múa nhạc quận Long Biên tại phòng họp 3 

UBND phường Ngọc Lâm 
Đ/c Liên  

Nộp bài viết sáng 08/01 cho ban biên tập Đ/c Ng. Hồng Đ/c Nga 

Gửi danh sách nhân viên khó khăn chương trình „Chuyến xe tình nghĩa” về LĐLĐ Đ/c Nhung Đ/c Liên 

Chiều: Ca 1: Lớp 8C, H; Ca 2: Lớp 8G: Học nghề  Đ/c Dũng, Mùi Đ/c Yến 

Tư 

10/01/2018 

VP nộp: KH tổ chức ngày hội CNTT lần thứ IV cấp trường về PGD Đ/c Vân Anh Đ/c Yến 

8h30: Dự hội thảo quốc tế: Giáo dục bền vững tại KS Melia Hà Nội  Đ/c Nga 

Chiều: Ca 01: Lớp 8B; Ca 2: Lớp 8A, 8I: Học nghề Đ/c Tuyến, P.Thủy, 

B.Huyền,  
Đ/c Yến 

Chuẩn bị thi TPT giỏi Đ/c Long, Nhung, 

Đ.Hương 
Đ/c Liên 

Gửi giấy mời ngày 12/01, 13/01 theo thành phần Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Nhóm văn 6, 8 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP2 

 
Nhóm trưởng văn 6, 8 Đ/ Liên 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

15h30: Họp liên tịch xét nâng lương, PCTN nhà giáo tháng 02/2018, phân công chuẩn bị sơ 

kết học kỳ I, phát động thi đua học kỳ II 
Theo thành phần Đ/c Nga 

17h: Dự tổng kết lớp học tại TT BDCT quận Đ/c Nga, Yến Đ/c Nga 

Năm 

11/01/2018 

Văn phòng: Nộp 02 bài thu hoạch tham quan di tích lịch sử địa phương  

- Nộp báo cáo về công tác tuyển sinh (Mẫu 2)  

- Gửi giấy mời ngày 15/01 sơ kết học kỳ I 

Đ/c Vân Anh 
Đ/c Liên 

Đ/c Yến 

Nhóm Toán 6 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho hiệu phó 1 NT Toán 6 Đ/c Yến 

BGH kiểm tra lịch báo giảng, sổ sinh hoạt Tổ Văn – Sử - CD  và Anh – Nhạc - TD Như thành phần Đ/c Liên 

Chiều: GVCN lớp triển khai giấy mời họp PHHS kỳ I 31 GVCN Đ/c Nga 

Hạn cuối cùng GV nộp hồ sơ giảm trừ gia cảnh năm 2017 cho đ/c Bình GV, Đ/c Bình Đ/c Nga 

Hoàn tất chuẩn bị cơ sở vật chất cho họp ngày 12/01 tại phòng chuyên đề Theo phân công Đ/c Yến 

Sáu 

12/01/2018 

Tiết 3+4: Khối 6, 7, 8,9 học đề án dân số (Tiết 4,5 theo PPCT) 31 GVCN; nhóm GV 

Sinh 
Đ/c Liên 

GVCN các lớp, tổ trưởng công đoàn hoàn thành thu ủng hộ “tết vì người nghèo” cho đ/c 

Nhung 
GVCN, TTCĐ Đ/c Nga 

Nộp bài viết kết quả thu hưởng ứng cuộc vận động “Tết vì người nghèo” cho ban biên tập Đ/c Ng.Oanh Đ/c Nga 

Chiều: Ca 1: Lớp 9A học nghề  Đ/c Yến 

15h30: Họp BGH, TQ, KT, TB ĐDCMHS trường (bác Phú) Theo thành phần Đ/c Nga 

17h: Họp BGH, TQ, KT, TB DDCMHS các lớp, GVCN 31 lớp chuẩn bị họp PHHS tại 

phòng chuyên đề 
Theo thành phần Đ/c Nga 

Bảy 

13/01/2018 

Kiểm tra 2 phòng tin, tiếng Anh chuẩn bị thi nghề Đ/c Hường, Đ.Dũng Đ/c Yến 

Các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị lễ sơ kết học kỳ I Theo phân công Đ/c Liên, Yến 

14h30: Họp PHHS theo đơn vị lớp (GVCN chủ trì, Ban ĐDCMHS các lớp phối hợp 

Sau họp: GVCN lớp nộp biên bản, quyết toán gửi lớp HK I, dự toán thu HK II cho HP phụ 

trách 

GVCN, BĐDCMHS Liên, Yến 

CN 

14/01/2018 

Nộp bài viết họp PHHS sơ kết học kỳ I cho ban biên tập 
Đ/c Thanh Hòa Đ/c Nga 

 

Nơi nhận:  
- PGD&ĐT để báo cáo; 
- HP1, HP2  để thực hiện; 

- Đăng web; 

- Lưu: VT. 
 

Ngọc Lâm, ngày 06  tháng 01 năm 2018 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

Ngô Thị Nga 



 

 


