
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 23 (Từ ngày 15/01/2018 đến 20/01/2018) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

15/01/2018 

Chào cờ: Sơ kết học kì I và phát động thi đua năm 2018, “Vui tết cùng bạn vượt 

khó” tết Mậu Tuất 
100% CB, GV, NV  Đ/c Nga 

Sinh hoạt lớp: Sơ kết học kỳ I, bình bầu hạnh kiểm tháng 1 31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Họp Ban giám hiệu Đ/c Liên, Yến Đ/c Nga 

Trong tuần, khối 6,7,8 học tin tại phòng học của lớp (phòng Tin phục vụ công tác 

thi nghề) 

GV dạy tin 
Đ/c Yến 

Nhóm Hóa 8 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP1 Nhóm Hóa 8 Đ/c Yến 

Chiều: Ca 1: Lớp 8DE: Học Nghề Đ/c B.Huyền, Dũng Đ/c Yến 

Ca 2: Họp liên tịch xét thi đua học kỳ I Liên tịch Đ/c Nga 

14h30: Chuẩn bị thi TPT cấp quận tại hội trường quận ủy tầng 3 Đ/c Long Đ/c Liên 

BGH kiểm tra sổ SH tổ nhóm Toán – Lý, tổ nhóm Sinh – Hóa – Địa Tổ Toán – Lý,  

tổ Sinh – Hóa 
Đ/c Yến 

Đ/c Bình nộp dự toán 2018 về Phòng Tài chính Đ/c Bình Đ/c Nga 

Nộp bài viết ngày 15/01 cho ban biên tập Đ/c Dương Đ/c Nga 

Trong tuần: Từ 7h đến 7h30 thứ 3, thứ 4 ôn tập nghề cho học sinh lớp 9 GVCN, GV dạy nghề 9 Đ/c Yến 

Ba 

16/01/2018 

8h30: Đ/c Nga họp công tác thi nghề tại THPT chuyên Hà Nội Amstedam  Đ/c Nga 

GVCN triển khai các khoản thu tháng 01/2018 31 GVCN Đ/c Nga 

Các tổ nộp đăng ký nội dung thi đấu ngày hội thể dục thể thao cho đ/c Nhung Đ/c Nhung, các tổ công 

đoàn 
Đ/c Liên 

Các bộ phận, GVCN nộp báo cáo tháng 1 cho hiệu phó phụ trách Các bộ phận, 31GVCN Đ/c Liên, Yến 

Chiều: Ca 1: Lớp 8C,H; Ca 2: Lớp 8G: Học nghề  Đ/c Dũng, Mùi Đ/c Yến 

13h30: Thi điền kinh HKPĐ tại TT VHTT&TT quận Long Biên Đ/c Long, Kim Anh Đ/c Liên 

15h: VP nhận danh sách điều động GV tham gia coi chấm thi tại PGD đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

17h: CB, GV, NV trong danh sách coi thi nghề học quy chế coi thi tại phòng HĐ Theo thành phần Đ/c Yến 

Niêm yết danh sách HS thi lý thuyết, thực hành tại bảng tin đ/c Vân Anh Đ/c Yến 

Tư 

17/01/2018 

Hoàn tất công tác chuẩn bị cho Hội đồng coi thi nghề 

GVCN 9 trả thẻ dự thi nghề cho HS lớp  

đ/c Vân Anh, Dũng 

CNTT, GVCN khối 9 
Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Các TTCM nộp danh sách đăng kí tham dự ngày hội CNTT cấp trường cho HP1 4 TTCM Đ/c Yến 

Nhóm Văn 7 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP2 NT Văn 7 Đ/c Liên 

Khối 8, 9 sau tiết 5 hoàn thành tổng vệ sinh lớp, chuẩn bị cho hội đồng coi thi, 

khối 6,7 sau tiết 2 buổi chiều hoàn thành tổng vệ sinh lớp 

31 đ/c GVCN 
Đ/c Liên 

Nhóm Toán 7+9 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP1 NT Toán 7+9 Đ/c Yến 

BGH kiểm tra sổ GĐB buổi sáng (sau khắc phục) 31 GVCN, đ/c Long Đ/c Liên 

Kiểm tra hoạt động thư viện Đ/c Khiêm Đ/c Liên 

Các bộ phận nộp báo cáo tháng 01, phiếu tự đánh giá HP cho HT (đ/c Vân Anh 

thu) 

Các bộ phận 
Đ/c Nga 

GVCN thông báo lịch nghỉ của học sinh khối 6,7,8 ngày 18/01/2018 cho học sinh 

khối 9 thi lý thuyết nghề đến PHHS 

GVCN 6,7,8 
Đ/c Liên, Yến 

Chiều: Ca 1: Lớp 8B; Ca 2: Lớp: 8A, 8I: Học nghề Đ/c Tuyến, P.Thủy, 

B.Huyền,  
Đ/c Yến 

17h: Lớp 8D lao động vệ sinh chuẩn bị phòng thi Đ/c Ng.Oanh Đ/c Liên 

Năm 

18/01/2018 

VP nộp: Ủng hộ tết vì người nghèo về chữ thập đỏ quận, BC, giấy mời dự tổ chức 

ngày hội CNTT, ngày hội TDTT 
Đ/c Nhung, Vân Anh Đ/c Nga 

7h30: CB, GV, NV có quyết định coi thi có mặt tại địa điểm được điều động Theo quyết định Đ/c Nga 

8h: HS khối 9 tập trung tại trường HS khối 9, GVCN 9, 

 đ/c Nhung, Long 
Đ/c Liên 

8h00: Họp lãnh đạo điểm thi. Hội đồng coi thi Đ/c Nga 

8h30: Tổ chức học quy chế thi cho thí sinh, thông báo bản ghi tên dự thi, kiểm tra 

dữ liệu, báo cáo lỗi sai về PGD chậm nhất 10h00 bằng văn bản. 
HS lớp 9, Đ/c Nhung Đ/c Nga 

9h00: Họp toàn thể Điểm thi, hướng dẫn quy chế thi, kiểm tra CSVC. Theo điều động coi thi Đ/c Nga 

11h: Nhận đề thi tại PGD (Điểm trưởng, điểm phó, an ninh) Đ/c Nga  

HS khối 6,7,8 nghỉ học cả ngày đ/c GVCN khối 6, 7, 8 Đ/c Liên 

Chiều: 14h: Tập trung thí sinh khai mạc kì thi đ/c Nhung, đội nghi lễ, 

HS khối 9 
Đ/c Liên 

14h15: Thí sinh vào phòng thi   

14h50: Mở bì đề thi lý thuyết   

14h55: Phát đề cho học sinh   

15h: Tính giờ thi lý thuyết (45 phút)   
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15h45: Thu bài thi lý thuyết   

16h15: Họp tổng kết điểm thi lý thuyết   

16h45: Trưởng điểm thi nộp bài thi về PGD   

Sáu 

19/01/2018 

7h30 đến 9h00: Hoàn thiện cơ sở vật chất phục vụ hội đồng chấm thi thực hành. Đ/c Dũng, Hường Đ/c Yến 

10h30: Họp toàn bộ ban chấm thi thực hành phổ biến quy chế tại phòng Hội đồng 

(trong các ngày thi GV của trường làm việc tại phòng đọc GV, thư viện trường) 
Theo phân công Đ/c Yến 

Chiều: 13h00: Học sinh khối 9 thi thực hành theo ca (GVCN phụ trách theo lớp) Theo phân công Đ/c Yến 

14h: Đ/c Nhung dự hướng dẫn thi GVG thành phố tại HT Sở GD&ĐT (23 Quang 

Trung) 
Đ/c Nhung Đ/c Liên 

Bảy 

20/01/2018 

Kiểm tra nề nếp câu lạc bộ 6, 7 GV dạy CLB 6,7 Đ/c Yến 

7h: Học sinh khối 9 thi thực hành theo ca (GVCN phụ trách theo lớp) Theo phân công Đ/c Yến 

Chiều: 13h00: Học sinh khối 9 thi thực hành theo ca (GVCN phụ trách theo lớp) Theo phân công Đ/c Yến 

Nộp bài viết “Công tác thi nghề khối 9” cho ban biên tập Đ/c P.Huyền Đ/c Nga 
 

Nơi nhận:  
- PGD&ĐT để báo cáo; 
- HP1, HP2  để thực hiện; 

- Đăng web; 

- Lưu: VT. 
 

Ngọc Lâm, ngày 13  tháng 01 năm 2018 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

Ngô Thị Nga 
 


