
 

UBND LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 24 (Từ ngày 22/01/2017 đến 28/01/2018) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

22/01/2018 

Chào cờ: Phát động ủng hộ giáo dục vùng sâu vùng xa chuyên đề: “Chúng 

em ứng phó với biến đổi khí hậu” 

Đ/c Nhung, Long, 

GVCN, HS lớp 7B 
Đ/c Liên 

Sinh hoạt lớp: Sơ kết tuần 23, triển khai công tác tuần 24 - Hội vui học tập GVCN 31 lớp Đ/c Liên 

Nộp báo cáo tháng 01, phiếu đánh giá BGH về Phòng GD&ĐT Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

9h00: Họp Ban tổ chức, ban giám khảo dịch vụ công trực tuyến Liên tịch Đ/c Nga 

Chiều: Ca 1: Lớp 8DE: Học Nghề Đ/c B.Huyền, Dũng Đ/c Yến 

Nộp báo cáo tháng 01 về Đảng ủy, UBND phường 

Gửi giấy mời dự chiều 24/01 (Mời đ/c Trần Anh (PGD&ĐT), BĐDCMHS, 

đ/c Hương Toán) 

Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Hoàn thành thu tiền báo giáo dục thủ đô Đ/c Khiêm Đ/c Liên 

Nộp bài viết Phát động ủng hộ giáo dục vùng sâu vùng xa cho BBT Đ/c Ng.Hồng Đ/c Nga 

BGH duyệt tham luận của 4 tổ tại phòng HP phụ trách Đ/c V.Trang, 

X.Thanh, Hậu, 

B.Huyền 

Đ/c Liên, Yến 

Ba 

23/01/2018 

GVCN thông báo lịch học đổi vào thứ 6 chiều thứ 4 (24/1) cho PHHS 31 GVCN Đ/c Liên, Yến 

GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 01 cho thủ quỹ Đ/c B.Hạnh,  

31 GVCN 
Đ/c Nga 

Nhóm Thể dục, Văn 7, 9 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho hiệu phó 2 NT Thể dục,  

GV Văn 7, 9 
Đ/c Liên 

BGH kiểm tra sổ chủ nhệm 31 GVCN Đ/c Liên 

Nộp báo cáo công tác truyền thông trước 12h Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

8h00: Chấm thi nghề điện dân dụng tại trường bồi dưỡng cán bộ Hà Nội Đ/c V.Hạnh Đ/c Yến 

Chiều: Các tổ trưởng CM nhận gian trưng bày ngày hội CNTT và hoàn thành 

trước 17h. 
4 TTCM Đ/c Yến 

Ca 1: Lớp 8C,H; Ca 2: Lớp 8G: Học nghề  Đ/c Đ.Dũng, Mùi Đ/c Yến 

Chỉ đạo hoàn thành công tác chuẩn bị ngày hội TDTT Theo phân công Đ/c Liên 

Chỉ đạo hoàn thành công tác chuẩn bị ngày hội CNTT Theo phân công Đ/c Yến 

BGH kiểm tra sổ ghi đầu bài 31 GVCN Đ/c Liên  



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Tư 

24/01/2018 

GVCN 31 lớp nộp đăng kí mua sách An toàn giao thông, Phòng chống bạo 

lực học đường,... cho đ/c Khiêm TV trước 11h00. 

31 đ/c GVCN, 

đ/c Khiêm 
Đ/c Liên 

Chiều: 14h00: Tổ chức ngày hội CNTT tại phòng chuyên đề 

             16h00: Tổ chức ngày hội TDTT tại nhà thể chất 

             17h30: Liên hoan chia tay đ/c Hương 

100% CB GV NV 

Đ/c Yến 

Đ/c Liên 

Đ/c Nga 

Học sinh 6,7,8,9  nghỉ học mô hình, học thêm, chuyển sang ca 2 thứ 6 (26/01) 31 GVCN, HS  Đ/c Liên, Yến 

Năm 

25/01/2018 

VP gửi đ/ký tài liệu ATGT, Phòng chống BLHĐ qua mail cho đ/c Đà Giang 

Nộp đĩa giáo án GDGT, GVG (02 đĩa 1 loại) về PGD 

Đ/c Vân Anh 

 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên, Yến 

Nộp đăng ký thi đua công đoàn, báo cáo quyết toán công đoàn về LĐLĐ Đ/c Nhung, Vân Anh Đ/c Nga 

7h30: Dự khai mạc thi GVG cấp TP tại THCS Văn Khê – Hà Đông Đ/c Liên, Nhung Đ/c Nga 

Nộp báo cáo sô lượng, chất lượng CB,GV về phòng nội vụ Đ/c Bình Đ/c Nga 

Chiều: BGH kiểm tra nề nếp học 2 buổi/ngày 31 GVCN Đ/c Liên, Yến 

Nộp bài viết ngày hội CNTT cho ban biên tập Đ/c Trần Hồng Đ/c Nga 

Nộp bài viết ngày hội TDTT cho ban biên tập Đ/c Xuân Thanh Đ/c Nga 

Sáu 

26/01/2018 

8h00: Đ/c Long thi Tổng phụ trách giỏi lý thuyết tại Tiểu học Ái Mộ B Đ/c Long Đ/c Liên 

Đảng viên nộp bài thu hoạch cho HP2 Đảng viên Đ/c Liên 

Hoàn thành thu ủng hộ giáo dục vùng sâu, vùng xa Tổ trưởng công đoàn Đ/c Nhung 

Chiều: Học bù lịch chiều thứ 4 ngày 24/01 HS khối 6,7,8,9 Đ/c Liên, Yến 

Duyệt màn chào hỏi và hùng biện thi tuyên truyền dịch vụ công của 4 tổ 4 TTCM Đ/c Liên, Yến 

Bảy 

27/01/2018 

8h00: Ngày 27, 28/01/2018 HS Quách Minh Vũ lớp 7A tập huấn chương 

trình U-report tại trường đội Lê Duẩn  
GVCN 7A, HS Vũ Đ/c Liên 

Các bộ phận hoàn thành trang trí cho “Hội thi tuyên truyền giỏi dịch vụ công 

trực tuyến” 
Theo phân công Đ/c Liên, Yến 

 

 

Nơi nhận: 
- PGD&ĐT (để báo cáo); 

- HP1,2 (để thực hiện); 

- Đăng web; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

 

 

Ngô Thị Nga 

 



 

 


