	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 18 (Từ ngày 10/12/2018 đến 15/12/2018)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

10/12/2018
	Chào cờ: Phát động hưởng ứng cuộc thi tìm hiểu về anh hùng liệt sĩ Vừ A Dính, ủng hộ sách cho thư viện.
	Đ/c Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp khối 6, 7: Triển khai công tác tuần 18. Bình bầu hạnh kiểm tháng 12
	32 GVCN
	Đ/c Liên, Yến

	
	GVCN thông báo lịch học, nghỉ trong tuần để PHHS quản lý con
	32 GVCN
	Đ/c Liên, Yến

	
	Khối 8, 9 nghỉ học buổi sáng
	GVCN K8, 9
	Đ/c Liên, Yến

	
	Tiết 3,4: khối 6, 7 thi HK môn Văn theo phòng. 

Tiết 1+2+5: Khối 6,7 học bình thường.
	GVCN K6,7; GV có tiết
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp biên bản kiểm tra khám sức khỏe học sinh, báo cáo tuyên truyền, giáo dục ATGT về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần lớp 8 thi học kỳ môn nghề (lý thuyết, thực hành) theo TKB
	GV dạy nghề 8
	Đ/c Yến

	
	Trong tuần các TTCM hoàn thành phân công chuyên môn học kỳ II nộp cho hiệu phó phụ trách
	TTCM
	Đ/c Liên, Yến

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8B học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8B
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8H học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	Giáo viên dạy Địa
	Đ/c Yến

	
	Báo cáo danh sách lên lương, PCTN năm 2019, tháng 1 năm 2019 cho Hiệu trưởng
	Đ/c Bình
	Đ/c Nga

	Ba

11/12/2018
	Nộp báo cáo kết quả tháng hành động phòng chống HIV/AIDS về mail Phòng y tế
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp báo cáo dữ liệu giáo viên về mail PGD
	Đ/c Vân Anh, Bình (KT)
	Đ/c Nga

	
	Tiết 1-2: Khối 6, 7 thi HKI môn Toán  theo phòng 
	GV coi thi theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Tiết 3: Khối 6, 7 thi HKI môn Anh theo phòng 
	GV coi thi theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Học sinh khối 8, 9 nghỉ học buổi sáng
	GVCN khối 8,9
	Đ/c Liên, Yến

	
	Tiết 4, 5: Khối 6, 7 học bình thường
	GVCN khối 6, 7; GV có tiết
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	GV dạy GDCD, CN
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp bài viết sáng 10/12/2018 cho ban BT website
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8D học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8D
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách các môn Ngữ văn khối 6-7 (lần 1)
	Giáo viên dạy Ngữ văn khối 6, 7 
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành điểm trên ESAM
	Giáo viên dạy Địa
	Đ/c Yến

	
	14h: Nhận đề thi Văn, Toán , Anh 9 tại phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành cơ sở vật chất  chuẩn bị cho thi Văn, Toán, Anh khối 8, 9
	GVCN khối 8, 9
	Đ/c Liên, Yến

	Tư

12/12/2018
	Hoàn thành điểm trên ESAM
	GV GDCD, CN
	Đ/c Liên, Yến

	
	HS khối 6,7 nghỉ học tiết 1,2
	GVCN khối 6,7
	Đ/c Liên, Yến

	
	GVCN nộp báo cáo tiến độ chương trình, KH dạy bù (nếu có) cho HP 1
	32 GVCN
	Đ/c Yến

	
	Tổ trưởng chuyên môn nộp báo cáo tiến độ chương trình, KH dạy bù cho HP 1
	4 TTCM
	Đ/c Yến

	
	Tiết 1,2: Khối 8, 9 thi môn Ngữ Văn học kỳ I theo phòng thi (Khối 9 đề của PGD)
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	 Thi HKI môn Văn (Khối 8,9) theo phòng như sau:

+ 7h15: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 7h25: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi.Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 7h35’: phát đề cho thí sinh.

+ 7h40’: Tính giờ làm bài.

+ 9h25’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Tiết 3,4,5: Khối 6,7,8,9 học theo TKB
	GV có tiết, GVCN
	Đ/c Nga

	
	GV nộp giáo án 3 phần mềm lên web lớp 1,2
	Đ/c Đ.Dũng, GV
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	Giáo viên dạy Sinh, dạy Tin
	Đ/c Yến

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8C học Nghề
	Đ/c Mùi, HS lớp 8C
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách các môn  Văn  khối 6-7  (lần 2), môn Toán , Anh khối 6-7 (lần 1)
	Giáo viên dạy Văn, Toán, Anh khối 6, 7 
	Đ/c Yến, Liên

	Năm

13/12/2018
	Văn phòng nộp danh sách học sinh dự thi HSG cấp Quận vòng 2 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Yến

	
	Tiết 1,2: Khối 8, 9 thi Toán học kỳ I theo phòng (Khối 9 đề thi của PGD)
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Thi HKI môn Toán (Khối 8,9) theo phòng như sau:
+ 7h15: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 7h25: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi.Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 7h35’: phát đề cho thí sinh.

+ 7h40’: Tính giờ làm bài.

+ 9h25’: Thu bài thi
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Tiết 3,4,5 khối 6,7,8,9 học theo TKB
	32 GVCN 
	Đ/c Yến

	
	Duyệt giao chỉ tiêu hạnh kiểm học kỳ I
	Đ/c Long, Nhung
	Đ/c Liên

	
	Nộp báo cáo chủ nhiệm tháng 12 cho Hiệu phó 2
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành điểm trên ESAM
	Giáo viên dạy Sinh, dạy Tin
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách các môn Toán, Anh Khối 6-7 (lần 2), môn Văn  khối 8-9 (lần 1)
	Giáo viên dạy  Văn, Toán, Anh 
	Đ/c Yến, Liên

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8E học Nghề
	Đ/c Thủy, HS 8E
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8A học Nghề
	Đ/c Tuyến, HS 8A
	Đ/c Yến

	
	17h30: Hoàn thành chuẩn bị cơ sở vật chất ngày sinh hoạt chuyên môn
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	Sáu

14/12/2018
	Tiết 2: Khối 8, 9 thi Anh học kỳ theo phòng (khối 9 đề của PGD)
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Thi HKI môn Tiếng Anh (Khối 8,9 )

+ 8h00’: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng kiến niêm phong gói đề thi.

+ 8h15’: Tập trung thí sinh tại phòng thi.

+ 8h20’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi

+ 8h25’: phát đề cho thí sinh.

+ 8h30’: Tính giờ làm bài.

+ 9h15’: Thu bài thi
	GV có tiết 2
	Đ/c Liên

	
	Tiết 1, 3,4,5 khối 8,9 học theo TKB
	GVCN 8,9
	Đ/c Liên, Yến

	
	Tiết 1,2: Khối 6,7 nghỉ học
	GVCN 6,7
	Đ/c Yến, Liên

	
	Tiết 3,4,5 khối 6,7 học theo TKB
	GVCN 6,7
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	Giáo viên dạy Lý, dạy Sử
	Đ/c Yến, Liên

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách các môn Toán khối 8-9 (lần 1), môn Văn  khối 8-9 (lần 2)
	Giáo viên dạy Văn, dạy Toán
	Đ/c Yến, Liên

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8G học Nghề
	Đ/c Thủy, HS 8G
	Đ/c Yến

	
	Ca 1: CLB em yêu thích khối 8 học bình thường
	GV dạy CLB
	Đ/c Yến

	
	Tiết 3,4: Ngày SHCM chủ đề “Tập huấn phần mềm trộn đề”
	CB, GV, NV (trừ NV bảo vệ, NV phục vụ)
	Đ/c Yến

	
	Nộp phân công chuyên môn học kỳ II cho hiệu phó phụ trách
	TTCM
	Đ/c Liên, Yến

	
	Họp liên tịch xét lên lương, thông qua phân công chuyên môn học kỳ II
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	Bảy

15/12/2018
	Gửi lịch công tác tuần 19 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng cho hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp đồ dùng dạy học tự làm cho TTCM
	TTCM, GV, đ/c Hường ĐD
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách
	Giáo viên dạy Hóa
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài KT HK, phiếu thống kê, BB thanh tra cho HP phụ trách các môn Toán khối 8-9 (lần2), môn Anh  khối 8-9 (lần 1)
	Giáo viên dạy Văn, dạy Toán
	Đ/c Yến, Liên

	
	Hoàn thành điểm trên ESAM
	GV dạy Lý, Sử, Hóa
	Đ/c Yến, Liên

	
	Dự sát hạch hiệu trưởng
	Đ/c Nga
	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web;

- Lưu: VT.


	                                      Ngọc Lâm, ngày 08  tháng 12  năm 2018

                                                                      HIỆU TRƯỞNG
                                                                          (đã ký)

                                                                        Ngô Thị Nga                                                          
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