	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 39 (Từ ngày 07/5/2018 đến 12/5/2018)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

07/05/2018
	Chào cờ đầu tháng: Tuyên truyền “Tháng hàng động vì ATTP” chủ đề “Tăng cường trách nhiệm của người sản xuất, kinh doanh thực phẩm”, phát động ủng hộ quỹ “Vòng tay bè bạn, giúp bạn đến trường”, kỷ niệm ngày chiến thắng Điện Biên Phủ, trao cờ đầu tháng, giao chỉ tiêu hạnh kiểm học kỳ II, cả năm
	Đ/c Long, Nhung
	Đ/c Liên

	
	Họp giao ban khối chủ nhiệm
	GVCN
	Đ/c Nga

	
	Họp xét người tốt việc tốt
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	
	Triển khai TKB số 8
	GV, GVCN, HS
	Đ/c Yến

	
	Sinh hoạt lớp: Chủ đề “Hội vui học tập”, bình bầu hạnh kiểm học kỳ II, cả năm
	GVCN
	Đ/c Liên

	
	9h00: GVCN 9 nộp phiếu dự tuyển vào 10, hồ sơ học sinh tuyển thằng cho HP2
	GVCN 9
	Đ/c Liên 

	
	Báo cáo các hoạt động tài trợ theo Thông tư 29/2012/TT-BGD&ĐT về PGD qua mail auminhhang@gmail.com
	Đ/c Bình, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp danh sách học sinh giỏi các cấp về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp danh sách điều tra học sinh lớp 6 qua mail đ/c Huệ PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Môn Toán, Văn, Anh khối 6,7,8 nộp bài thi học kì II cho HP phụ trách
	GV Toán,Văn, Anh khối 6,7,8
	Đ/c Liên, Yến

	
	Hoàn thành hồ sơ phổ cập
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Yến

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8D, E: Học nghề
	Đ/c B.Huyền, Đ.Dũng
	Đ/c Yến

	
	Từ 13h15 đến 15h:73 HS học phổ cập bơi tại TTVH&TT Quận
	PT theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết chào cờ đầu tháng cho ban BT 
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nga

	Ba

08/05/2018
	Từ 8/5 đến 9/5/2018 dự lớp bồi dưỡng cán bộ cốt cán môn Địa, Sinh tại trường BDCBGD (mang sách, máy tính xách tay)
	Đ/c Hậu, Loan
	Đ/c Yến

	
	8h30: Chấm sáng kiến kinh nghiệm tại trường THCS Ngọc Thụy
	Đ/c Nga, Yến, L.Huyền, V.Hạnh
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành tính điểm THCS, điểm cộng, điểm sơ tuyển. Tự kiểm tra chéo HS: QL điểm, học bạ, sổ điểm 9
	Đ/c Đ.Dũng, GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành điểm ESAM, Eschool môn Văn, Toán, Anh khối 6,7,8
	GV Toán, Văn,  Anh khối 6,7,8
	Đ/c Liên, Yến

	
	Chiều: 13h30: Kiểm tra PCGD tại UBND Phường Thượng Thanh
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Yến

	
	GV dạy nghề 8 hoàn thành điểm trên ESAM, sổ điểm cá nhân, sổ điểm chính, SĐB, LBG, Giáo án nộp cho HP 1
	Đ/c B.Huyền, Mùi, Thủy, Tuyến
	Đ/c Yến

	
	Hiệu trưởng ký duyệt học bạ lớp 9
	Đ/c Liên, GVCN 9
	Đ/c Nga

	
	14h: GV khắc phục lỗi trong biên bản KT lớp 9
	Theo BB kiểm tra
	Đ/c Liên 

	
	Ca 1: Lớp 8C, H; Ca 2: Lớp 8G: Học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, Mùi
	Đ/c Yến

	
	Từ 15h30 đến 17h: 73 HS học phổ cập bơi tại TTVH&TT Quận
	PT theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Cập nhật dữ liệu (dự kiến) xét tốt nghiệp lên PGD tại phần mềm QLHS ESAM – chậm nhất 15h 
	Đ/c V.Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Yến

	Tư

09/05/2018
	Các lớp hoàn thành ủng hộ quỹ “Vòng tay bè bạn” cho đ/c Nhung tổng hợp về Quận đoàn
	Đ/c Nhung, GVCN
	Đ/c Nga

	
	8h: Tập huấn công đoàn năm 2018 tại Trung tâm BDCT 
	Đ/c V.Hương
	Đ/c Nga

	
	Báo cáo công tác triển khai TL TLVM cho HS  về mail nguyenhoancam@gmail.com
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành đơn dự tuyển vào 10 THPT qua mail 
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng 
	Đ/c Liên

	
	Từ 9h45 đến 11h15: 73 HS học phổ cập bơi tại TTVH&TT Quận
	PT theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8B; Ca 2: Lớp 8A, 8I: Học nghề
	Đ/c Tuyến, Thủy, B.Huyền, 
	Đ/c Yến

	
	Hạn cuối CB,GV,NV đủ điều kiện lên lương, PCTN tháng 6/2018 nộp hồ sơ cho đ/c Bình
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Hoàn tất công tác kết nạp đoàn viên đợt II
	Đ/c Thủy
	Đ/c Yến

	Năm

10/05/2018
	VP nộp báo cáo ATTP về PGD (Bản cứng và mail), 

Nộp báo cáo TDTT (mẫu 2), tờ trình về TTVHTT, Phòng VHTT, PGD

Báo cáo công tác triển khai TL TLVM cho HS  về PGD

Nộp danh sách thi chỉ huy đội giỏi, 01HS khó khăn, 01HS khó khăn có tật về mắt về Quận đoàn
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành nhập đơn dự tuyển vào 10 THPT gửi về mail PGD 
	Đ/c Đ.Dũng, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Sửa trên phần mềm dữ liệu xét tốt nghiệp và điểm THCS (Kết quả toàn khóa) sau khi kiểm tra chéo (nếu có sai sót)
	Theo BB kiểm tra, đ/c Đ.Dũng, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 13h45: Kiểm tra chéo hồ sơ xét TN THCS tại trường THCS Đức Giang (Đ/c  Ng.Hòa, Ng.Hà, Ng.Hồng, Thủy, Tr.Thúy, Ng.Oanh, V.Hạnh, B.Ngọc, Đ.Dũng)
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Từ 15h30 đến 16h30: Nhận Thông báo quy hoạch và các QĐ lương từ năm 2017 đến tháng 4/2018 tại Phòng Nội vụ
	Đ/c Bình
	Đ/c Nga

	
	15h30-17h: HS học bơi tại Trung tâm VH-TT&TT quận Long Biên
	PT theo phân công
	Đ/c Liên

	
	GV dạy CLB 8 nộp danh sách HS dự thi HSG cấp Quận vòng 1 cho HP 1
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Yến

	
	Cập nhật dữ liệu xét TN, kết quả toàn khóa lên PGD (bằng phần mềm QLHS) trước 16h
	Đ/c Đ.Dũng, Vân Anh
	Đ/c Yến, Liên

	
	Nộp bài viết ủng hộ quỹ “Vòng tay bè bạn” cho ban BT
	Đ/c Thúy Anh
	Đ/c Nga

	Sáu

11/05/2018
	8h30: Nộp phiếu đăng ký dự thi vào 10 THPT(2 bộ), hồ sơ, DS học sinh tuyển thẳng, DS chuyên, BB kiểm tra chéo, DS học sinh không dự thi vào 10 THPT về PGD

Nhận lại DS dự thi vào 10 THPT để kiểm tra và chuyển đ/c Liên chỉ đạo
	Đ/c Vân Anh

GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	GV khắc phục lỗi trong biên bản kiểm tra của ngày 10/05/2018
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	
	Nộp hồ sơ của học sinh Vũ Trang cho Hiệu trưởng
	Đ/c Yến HP
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo tiến độ chương trình
	TTCM, GVCN 6,7,8 
	Đ/c Yến

	
	GVCN thông báo lịch nghỉ ngày 12/5 cho PHHS
	GVCN
	Đ/c Yến, Liên

	
	Chiều: GV dạy CLB 6,7,8 nộp kết quả kiểm tra các tháng HKII cho HP phụ trách
	Như thành phần
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Họp hội đồng học quy chế thi vào 10 THPT, xét hạnh kiểm khối 6,7,8, hồ sơ lên lương, PCTN tháng 6/2018
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy

12/05/2018
	7h45: Đi kiểm tra tại trường THCS Ngọc Lâm (Đ/c Yến,  L.Huyền, Ng.Hà, Thủy, Ng.Hòa, B.Ngọc, V.Hạnh, Tr.Thúy)
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	7h45: Đón đoàn kiểm tra tại trường (Đ/c Thu, K.Oanh, Ng.Hồng, Đ.Dũng, Vân Anh)
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	HS khối 8,9 nghỉ học
	GVCN 8,9
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ quy hoạch HT cho VP tập hợp
	Đ/c Yến, B.Ngọc, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chỉ đạo hoàn thành trang trí mitting kỷ niệm ngày thành lập Đội, kết nạp Đoàn ngày 14/5/2018
	Đ/c Hưng, Nhung, Long
	Đ/c Yến

	
	Gửi lịch công tác tuần 40 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- HP1, HP2  để thực hiện;
- Đăng web;
- Lưu: VT


	                                       Ngọc Lâm, ngày 05  tháng 5  năm 2018
                                                                      HIỆU TRƯỞNG

                (Đã ký)
                                                                        Ngô Thị Nga                                                          
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