	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 01 NĂM HỌC 2017-2018)

Từ ngày 14/8 đến ngày 19/8//2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách

	Hai

14/8
	S
	- 7h30: Chào cờ học nội quy năm học 2017-2018
- Học chính thức theo thời khóa biểu.

- Duyệt kế hoạch bộ phận nhân viên

- 10h05 phút: Họp Bí Thư + Phó Bí thư Chị Bộ + Ban chấp hành Công đoàn

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Trang; H.Hoa

GV+ HS

05 nhân viên

Đ/c Lâm TPT
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa



	
	C
	- 15h00: Tổng vệ sinh toàn trường  

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Lớp 8A1
	Đ/c H. Hoa

	Ba

15/8
	S
	- GVCN khối 9: Kiểm tra hồ sơ lớp 9 ( giấy khai sinh, hộ khẩu)

- 8h30: Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học tại PGD&ĐT

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GVCN 9

Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	-14h00: Họp nhóm chuyên môn 

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% CB-GV
	Đ/c N. Hoa



	Tư

16/8
	S
	- 8h30: Học bồi dưỡng kỹ năng Quản lý tại TH Gia Thụy

- 9h00: Thu bài thi mô hình sáng tạo từ rác thải

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

Đ/c T.Lâm
	Đ/c N. Hoa



	
	C
	-13h30: Bồi dưỡng nghiệp vụ tại tầng 4 khu liên cơ

- 14h30: Họp liên đoàn Lao động 

- Lãnh đạo trực: Đ/c Mai -Văn
	Đ/c N. Hoa; T.Lâm; Giang; Yến; Trang – Anh

Đ/c H. Hoa; L.Thảo
	

	Năm

17/8
	S
	- 7h30: Nộp bài thi tìm hiểu luật dân sự về đ/c N. Hoa

- Nộp báo cáo PGD: Báo cáo tổng kết hè

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

Đ/c Hương VP


	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 14h00: Học Nghị Quyết tại Đàng Ủy Phường : 08 Đảng viên

- 16h00: Chuẩn bị cơ sở vật chất đại hội Công Đoàn

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% GV

Ban chấp hành Công đoàn
	Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	Sáu

18/8
	S
	- Dự giờ đột xuất GV

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH 


	

	
	C
	- 13h45: Đại hội Công đoàn 
	100% CB-GV-NV
	Đ/c H. Hoa



	Bảy

19/8
	S
	- Họp giao ban BGH

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa 
	Đ/c H. Hoa; N.Hoa; 
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	


