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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
16/10
	S
	- 7h30 chào cờ: Kỷ niệm ngày phụ nữ Việt Nam.
- 9h00: Kiểm tra lịch báo giảng ( 100% GV)
-11h00: KTNB: Các cuộc vận động, phong trào của ngành
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c T. Lâm
Đ/c N. Hoa
Đ/c Dung, L.Thảo, N. Hoa
	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh xung quanh trường
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH
	Đ/c H. Hoa

	Ba
17/10
	S
	- Dự giờ đột xuất
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH
	Đ/c N. Hoa


	
	C
	- 15h45: KTNB: Kiểm tra dạy nghề - hướng nghiệp
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa 
	Đ/c  N. Hoa, Giang, Viên
	Đ/c H. Hoa

	Tư
18/10
	S
	- Nộp LĐLĐ: dự toán năm 2018
- 8h00: Học bồi dưỡng nghiệp vụ (cả ngày)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP
Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	-14h00: Kiểm tra việc thực hiện TTVMĐT
- 15h: kiểm tra phổ cập tại PGD
- 16h30: đi học bồi dưỡng nghiệp vụ
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa, Dung C
	Đ/c H.Hoa, T.Lâm
Đ/c Hương Vp, H. Hoa
Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa


	Năm
19/10
	S
	- Nộp báo cáo PGD: báo cáo thống kê công trình sử dụng, danh sách thi GVDG cấp Quận
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 15h45: Ngày chuyên môn tháng 10, Họp tổ VP, CM
- 17h30: Kỷ niệm ngày phụ nữ việt nam
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% CB-GV-NV
Công đoàn
	Đ/c N. Hoa
Đ/c Dung CTCĐ

	Sáu
20/10
	S
	- 8h00: Học bồi dưỡng ngiệp vụ ( cả ngày)
- 11h00:KTNB: Thực hiện phòng chống tham nhũng, tiếp công dân
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa
Đ/c Viên,. L. Thảo, Dung
	
Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 14h00: cán bộ nộp báo cáo tháng: T.Lâm, Hà, Mai TV; N. Hoa
-16h30: đi học bồi dưỡng nghiệp vụ 
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa, Giang
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa


	Bảy
21/10
	S
	- 9h05: Họp giao ban

-11h00: Kiểm tra sổ ghi đầu bài
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa, N. Hoa, T.Lâm
Đ/c T. Lâm
	Đ/c H.Hoa

Đ/c N. Hoa
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