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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 11 năm học 2017-2018
Từ ngày 23/10 đến ngày 28/10/2017

	



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
23/10
	S
	- 7h30 chào cờ: Giới thiệu sách về TL-HN
-  9h05: Nộp xếp loại đánh giá GV, NV
- 11h: Nộp báo cáo tháng về PGD
- Nộp tham luận hội nghị CB-CC-VC
- Nộp báo cáo thi đua, thanh tra 
 - Tiết 4 – 6A2 dự chuyên đề Anh ( T/P dự: BGH, Dung C, P.Mai; đổi giờ: Đ/c Linh dạy T2 -6A2- T4 – đ/c Trang dạy 6A2)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Lâm TPT
100% GV. NV
Đ/c Hương VP
 Giang, V. Anh
Đ/c Dung A, Viên
Đ/c Trang Anh
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	-Kiểm tra tài sản các phòng chức năng
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa, Như Hoa, Hà, V.Anh
	Đ/c H. Hoa

	Ba
24/10
	S
	- Tiết 5: Khối 6,7 học TL-VM+ HĐNGLL
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GVCN 6, 7
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 13h45: Thi sáng tạo KHKT tại tầng 4 TTBDCT ( HS Khánh Chi -lớp 9A1, Cúc, Dũng-  lớp 8A1)
- 16h30: KTNB: dạy thêm, học thêm
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c  N. Hoa, Chúc, Linh

Đ/c H. Hoa; N. Hoa; Giang
	Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa

	Tư
25/10
	S
	- 9h05: KTNB:  Công tác Đoàn đội, hoạt động XH
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH; T. Lâm; Dung A
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	-14h00: Kiểm tra việc thực hiện năm TTVMĐT
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa; T. Lâm
	Đ/c H. Hoa

	Năm
26/10
	S
	- 8h00: Kiểm tra sổ điểm điện tử
- Tiết 5: 8A2 CĐ BTNB ( T/P dự: BGH; Giang; Hằng; Thúy; Hồng)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hằng; T. Lâm
Đ/c Linh
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h00: Học Đề án dân số - Khối 8
- 15h45: họp nhóm chuyên môn
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Giang; Thu
100% CB-GV
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Sáu
27/10
	S
	- 7h45: Dự thi lý thuyết GV dạy giỏi tại THCS Sài Đồng ( dạy thay đ/c Hằng T1 -9ª1: N. Anh; Thủy T1 – 8ª2: L. Thảo; Viên T1,2 – 6ª2; đ/c Yến T2 – 7ª1: Hồng; T4,5: Thúy)
-10h00: Họp giao ban
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Viên; Hằng; Thủy, N. Hoa, Dung A

Đ/c H. Hoa; N. Hoa; T.Lâm
	Đ/c N. Hoa


Đ/c H. Hoa

	
	C
	-14h00: chuẩn bị cơ sở vật chất HN CB-CC-VC
-14h00: nộp hồ sơ thi thăng hạng về phòng Nội vụ
- 17h00: Kiểm tra sổ ghi đầu bài
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Tổ VP; Dung A
Đ/c Hương VP
Đ/c T. Lâm
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Bảy
28/10
	S
	-7h45: Hội nghị CB-CC-VC 
- HS khối 8 - 9 nghỉ học
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% CB-GV-NV
	Đ/c H. Hoa




















