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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
13/11
	S
	-7h30: Chào cờ : Bảo vệ quyền trẻ em, tưởng niệm nạn nhân chết vì TNGT.
- Tiết 2: Xây dựng tiết GVDG  ( BGH +đ/c Mai)
- Tiết 4: Xây dựng tiết thi GVDG ( BGH + đ/c Mai) ( dạy thay Đ/c Thủy 9A3: đ/c Yến)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Lâm TPT

Đ/c Thủy
Đ/c Thủy
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa



	
	C
	- 15h00: nhận tài liệu thanh tra tại tầng 5 UBND Quận
- 16h30: chuẩn bị cơ sở vật chất phòng đa năng
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP
Đ/c Hà, Hương VP, tổ XH
	
Đ/c N. Hoa

	Ba
14/11
	S
	- 7h30: Đi học tại TTBDCT quận Thanh Xuân ( cả ngày)
- Tiết 1,2 thi GV Giỏi cấp Quận môn Lịch sử ( T/P dự Tiết 1: BGH, Hồng, Thúy, Hương nhạc, Viên, Dung C, Hằng, Trang Anh) ( Tiết 2: Yến, Thúy, Hoài Anh, Phương, Viên)
- 8h: Học bồi dưỡng tại TTBD
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Giang
Đ/c Thủy


Đ/c H. Hoa
	
Đ/c N. Hoa


	
	C
	- Tiết 3: Dự giờ nghề  + kiểm tra hồ sơ nghề
- Dự giờ tự chọn
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Đ/c N. Hoa


	Tư
15/11
	S
	- Nộp biên bản kiểm tra tài sản
- Dạy thay Đ/c Giang đi học: đ/c Thúy
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Kiểm tra thực hiện TTVMĐT
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa, Hồng
	Đ/c H. Hoa

	Năm
16/11
	S
	- Tiết 1: dự chuyên đề Toán 7ª1( T/P dự: đ/c N. Hoa, Hằng, N. Anh, Thúy, H. Anh)
- Nộp phòng Nội vụ : danh sách quy hoạch cán bộ
- 8h00: Dự lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại tầng 2 khu liên cơ ( dạy thay đ/c Dung họa: đ/c Hằng)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
 - Tiết 3,4 kiểm tra hồ sơ tổ XH
	Đ/c Hồng

Đ/c Hương VP
Đ/c H. Hoa, Dung họa

Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa


Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 15h45: Vệ sinh khu vực
- Tiết 3: Họp tổ chuyên môn: Ngày chuyên môn tháng 11
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	7A1 + đ/c Chúc
100% GV
	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa


	Sáu
17/11
	S
	- Tiết 5: Vệ sinh lớp học
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Khối 6,7

	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 16h30: KTNB: kiểm tra thực hiện công tác thu chi của GVCN
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa, Viên, Dung
	Đ/c H. Hoa

	Bảy
18/11
	S
	- 9h05 phút: Họp giao ban
- Tiết 3,4: Kiểm tra hồ sơ giáo án tổ TN
- 11h00: tham gia gặp mặt kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- Tiết 5: Vệ sinh lớp học
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH, TPT
Đ/c N. Hoa
Đ/c Hồng

Khối 8,9
	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa


Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	

	CN 
19/11
	
	-15h00: chuẩn bị cơ sở vật chất cho lễ kỷ niệm 20/11
	BGH, Hương VP, Hồng, Thúy, Hoài Anh, Dung Họa, tổ bảo vệ, Lớp 9ª1: tổng vệ sinh ( đ/c Hằng)
	Đ/c H. Hoa



