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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 14 NĂM HỌC 2018 - 2019)
 Từ ngày 12/11 đến ngày 17/11/2017

	



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
12/11
	S
	-7h30: Chào cờ : Rung chuông vàng, văn nghệ
-8h00: Học bồi dưỡng nghiệp vụ tại THCS Lê Quý Đôn – Hà Đông. ( dạy thay đ/c Trang Anh; Tiết 2 – 7A2 đ/c Viên, Tiết 3-7A3-đ/c N. Thảo, tiết 4 – 8A2 – đ/c Dung A; dạy thay đ/c Yến Tiết 2 – 7A3- đ/c Chúc, Tiết 3- đ/c Viên, tiết 4 6A2 – đ/c Trang Văn).
- 9h00: Kiểm tra lịch báo giảng
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Lâm TPT
Đ/c Trang, Yến




Đ/c Mai, Giang

	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa




Đ/c N. Hoa


	
	C
	-15h00: kiểm tra các loại sổ sách theo quy định
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	100% GV
	Đ/c N. Hoa

	Ba
13/11
	S
	- Dự giờ đột xuất GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH
	Đ/c N. Hoa


	
	C
	- 14h00: Kiểm tra nền nếp các lớp
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa, T.Lâm

	Đ/c H. Hoa


	Tư
14/11
	S
	- 9h00: Kiểm tra thực hiện TTVMĐT
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa, T.Lâm

	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Dự giờ dạy thêm
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH
	Đ/c N. Hoa

	Năm
15/11
	S
	- 8h30: Dự lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 tại tầng 2 khu liên cơ
- Nộp báo cáo PGD: sát hạch
- Tiết 2: KT Hồ sơ CM tổ tự nhiên
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H.Hoa, Dung họa, Viên

Đ/c Hương VP
Đ/c N. Hoa, Giang

	Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	-15h45: Họp tổ chuyên môn
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% GV
	Đ/c N. Hoa


	Sáu
16/11
	S
	- Tiết 3,4 KT hồ sơ tổ XH
- 11h00: KTNB: Công tác thu chi của GVCN
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Mai
Đ/c N. Hoa, Dung, Linh
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	

	Bảy
17/11
	S
	- 8h00: học bồi dưỡng nghiệp vụ
- 10h00: Họp giao ban BGH
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Giang
Đ/c H. Hoa, N. Hoa


	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	










