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	[bookmark: _GoBack]Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
21/05
	S
	- 7h00: Truy bài khối 9
- 7h30: Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống các loại dịch bệnh.
- 7h30: nhận đơn thay đổi nguyện vọng
- 8h30: nộp đơn thay đổi nguyện vọng về PGD
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	GV 9
Đ/c T. Lâm

GVCN 9
Đ/c Hương VP
	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	-16h00: nhận danh sách thay đổi nguyện vọng từ PGD
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa

	Ba
22/5
	S
	- 8h00: Dự hội nghị tổng kết học sinh, giáo viên giỏi
- 9h00: Báo cáo lỗi sai trong danh sách thay đổi nguyện vọng
- Nộp báo cáo tổng kết, chỉ tiêu kế hoạch.
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa, Trang, N.Anh
Đ/c Hương VP
Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 14h00: Họp bình xét thi đua, xếp loại công chức, chuẩn giáo viên.
- 16h30: Họp liên tịch mở rộng
- 14h00: Bồi dưỡng nghiệp vụ tại TTBD chính trị
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	03 chuyên môn , văn phòng

Liên tịch mở rộng
Đ/c N. Hoa, V.Anh
	Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	Tư
23/05
	S
	- 11h00: KTNB: Xếp loại đánh giá học sinh theo Thông tư 58
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N.Hoa, Viên, Dung
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 14h Kiểm tra cơ sở vật chất các phòng chức năng
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hà
	Đ/c H. Hoa

	Năm
24/05
	
 S
	- Nộp phòng nội vụ: lý lịch trích ngang Đ/c Trang văn, N. Hoa
- Nộp sản phẩm sáng tạo TTNNĐ tại THCS Việt Hưng
- Nộp hồ sơ trường học an toàn
- Tiết 5 khối 9 tổng vệ sinh lớp 
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hương VP

Đ/c Hương VP
Đ/c Hương VP
03GVCN
	Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c T. Lâm

	
	C
	- 15h45: Các lớp tổng vệ sinh lớp
- 16h00: chuẩn bị cơ sở vật chất bế giảng
- 16h00 kê bàn ghế cho lễ bế giảng
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	GVCN 6,7,8
Tỏ bảo vệ, VP, Dung họa
Ngọc Anh, 8A2
	Đ/c T. Lâm
Đ/c H. Hoa

	
Sáu
25/05
	
S
	- 7h30: Lễ Bế giảng năm học 2017-2018
- 9h30: thu dọn bàn ghế
-10h30: chia tay đ/c Thu về nghỉ hưu 
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	CB,GV,NV,HS
8A1- Dung Anh
CB,GV,NV
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c Dung CTCĐ

	
	C
	- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	
	

	Bảy
26/5
	S
	- Họp giao ban BGH
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H.Hoa, N.Hoa
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	





