	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 01 NĂM HỌC 2018-2019)
Từ ngày 15/8 đến ngày 18/8//2018



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
13/8
	S
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất dạy học chính thức
-8h30: Học nhiệm vụ năm học tại Sở GD&ĐT
- 10h00: Kiểm tra vệ sinh các phòng học, phòng làm việc, phòng chức năng.
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa, Hà
	
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	Đ/c H. Hoa

	Ba
14/8
	S
	- Hoàn thành chương trình ôn tập hè
- Nộp sổ ghi đầu bài, lịch báo giảng về đ/c N. Hoa
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GV dạy hè, đ/c N. Hoa
GVCN 7,8,9
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	
	Đ/c N. Hoa

	Tư
15/8
	S
	- Học chính thức theo TKB
- 8h30 tập huấn nghiệp vụ công tác xây dựng Đảng năm 2018
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GV, HS
Đ/c H. Hoa, Dung A
	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	-14h00: Dự lễ Tổng kết tháng hành động trẻ em tại TTVHTT&TT
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

	Năm
16/8
	S
	-7h15: Kiểm tra việc thực hiện nề nếp của học sinh
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa, T.Lâm
	Đ/c H. hoa

	
	C
	- 14h00: Họp liên tịch mở rộng
- 14h30: Họp nhóm chuyên môn, Văn phòng ( thống nhất nội dung chương trình bổ trợ, dạy thêm, tự chọn)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Liên tịch mở rộng
100% CB – GV - NV
	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Sáu
17/8
	S
	- Nộp kế hoạch dạy thêm, bổ trợ 6,7, tự chọn 8,9, Tin 6,7 về phòng đ/c N.Hoa
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Nhóm trưởng CM
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	

	Bảy
18/8
	S
	- 7h15: Kiểm tra sách vở học sinh
-10h00: Họp giao ban BGH
-11h00: Kiểm tra sổ ghi đầu bài
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	10 GVCN, T.Lâm
Đ/c H. Hoa, N. Hoa
Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
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