	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 4 năm học 2018 - 2019
Từ ngày 03/09 đến ngày 08/9/2018
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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
03/09
	S
	- Nghỉ bù 
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	Đ/c H. Hoa


	
	C
	

	
	Đ/c H. Hoa

	Ba
04/09
	S
	- Học thời khóa biểu mới
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GV- HS

	Đ/c N. Hoa

	
	C
	-14h00 -15h30: Lớp 8A1 lao động
-14h00: Chuẩn bị khai giảng

- 15h30 -17h00: Lớp 9A2 lao động
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hằng
BGH, tổ bảo vệ, Văn phòng, Dung A, T.Lâm
Đ/c N. Anh
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa

	Tư
05/09
	 S 
	- 7h00: Các đ/c CB-GV-NV chủ chốt có mặt

- 7h15: Tập trung học sinh toàn trường đón học sinh khối lớp 6
- 7h30: Lễ khai giảng năm học 2018 -2019
- Thu dọn bàn ghế đại biểu, GV lớp 8ª2
- Học theo thời khóa biểu
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH, TPT, Bí thư đoàn, CTCĐ, tổ VP
100% HS, CB- GV-NV

Đ/c Mai
GV-HS
	Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N.Hoa

	
	C
	- Học theo thời khóa biểu
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	GV-HS
	Đ/c H. Hoa

	Năm
06/09
	S
	- Nộp báo cáo PGD: Văn bằng, chứng chỉ của HT. Nộp kế hoạch dạy học chính khóa, các loại kế hoạch chuyên môn về PGD
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hương VP
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	-14h45: Họp Chi bộ
-15h45: Họp hội đồng
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	10 đ/c Đảng viên
100% CB-GV-NV
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa

	Sáu
07//9
	S
	-11h00; Nộp hồ sơ thi đấu và số đeo cho VĐV
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Ngọc
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 16h30 KTNB: công tác tổ chức đội ngũ cán bộ ( GV,NV)

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	 (Đ/c N.Hoa, Đ.Mai, Loan

	Đ/c H. Hoa

	Bảy
08/9
	S
	-10h00: Họp giao ban BGH
- 11h00: KTNB: Thực hiện “ Ba công khai, bốn kiểm tra”
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, H.Hoa
Đ/c N. Hoa, Viên, L.Thảo
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	
	
	



