	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC
Tuần 7 năm học 2018-2019
Từ ngày 24/09 đến ngày 29/09/2018

	



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
24/09
	S
	- Nộp PGD: Báo cáo tháng, xếp loại Hiệu trưởng
- 9h00: Kiểm tra lịch báo giảng
- 9h05: Nộp đánh giá xếp loại PHT, GV, NV ( biểu mẫu mới)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP
Tổ trưởng chuyên môn
100% GV,NV, PHT

	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa


	
	C
	-16h30: KTNB: Công tác chủ nhiệm
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c  N. Hoa, Viên, Dung -MT
	Đ/c H. Hoa

	Ba
25/09
	S
	- 9h00: Nộp sản phẩm KHKT của học sinh về phòng Đ/c N. Hoa
- Tiết 4: Dự giờ Tiếng Anh liên kết
- Tiết 4: Dự chuyên đề NCBH – 7ª1 ( T/P dự: BGH, Giang, T.Lâm, V.Lâm ( Đổi giờ T1: 8ª1- N. Hoa – T4 – 8ª1: Trang A)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GV được phân công
Đ/c Dung C
Đ/c Hằng

	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Tổng duyệt thi dịch vụ công trực tuyến
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c T. Lâm, Trang Văn

	Đ/c H. Hoa

	Tư
26/09
	S
	- Tiết 5: HĐNGLL- TLVM
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	GVCN khối 6 + 7
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 13h30: Kiểm tra tuyển sinh
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c H. Hoa, Hương VP 

	Đ/c H. Hoa

	Năm
27/09
	S
	- Tiết 1: CĐ- BTNB Hóa 9ª2 ( T/P dự: Trang C, N. Hoa, Hiền, Chúc, T. Lâm) ( Đổi giờ: Tiết 1- CD – Viên, Thứ 7 T1: N. Hoa)
- Nộp báo cáo PGD: Báo cáo kết quả thi KHKT
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Giang

Đ/c Hương VP
	Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 13h30: Họp giao ban Hiệu trưởng
-15h45: Họp nhóm chuyên môn
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa
100% GV
	
Đ/c N. Hoa

	Sáu
28/09
	S
	-10h00: Kiểm tra sổ sinh hoạt nhóm chuyên môn, sổ mượn đồ dùng.
- Phát giấy mời họp phụ huynh
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa

Đ/c Hương VP

	Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa

	
	C
	-14h00: Chuẩn bị CSVC cho tuần lễ học tập suốt đời
- 14h30: Thi dịch vụ công tại THCS Ái Mộ ( đội thi + học sinh lớp 8ª1)

-15h35: Kiểm tra sổ ghi đầu bài

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Dung Họa, T. Lâm
Đ/c H. Hoa, T.Lâm, Trang Văn, Trang Anh, Hương nhạc, N. Hoa
Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa


Đ/c N. Hoa

	Bảy
29/09
	S
	- 8h00: Bồi dưỡng nghiệp vụ tại THCS Gia Thụy ( dạy thay đ/c Dung C: Tiết 4 – Đ/c V.Lâm – 9ª1, Tiết 3: 9ª2 – Đ/c N. Anh)
 - 10h00: Họp giao ban BGH
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Dung Anh, Trang Anh

Đ/c H. Hoa, N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	

	CN
30/09
	S
	- 7h30; Họp Ban ĐDCMHS trường, lớp, GVCN
- 9h00: Họp Phụ huynh học sinh các lớp
	BGH
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