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Sé 04/2000/QD-BGDDT Ha Noi, ngay 01 thang 3 nam 2000

QUYET DINH
Veé viéc ban hanh Quy ché thwe hién dan cha trong hoat ddéng cta nha trwvdng

BO TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

- Can c Nghij dinh sbé 29/CP ngay 30/3/1994 cta Chinh phd vé nhiém vu, quyén
han va to chirc b6 may ctia B6 Giao duc va Dao tao;

- Can cr Nghi dinh sb 15/CP ngay 02/3/1993 cta Chinh phl vé nhiém vu, quyén
han va trach nhiém quan ly Nha nwéc ciia B6, co quan Ngang Bo;

- Can ¢l vao thod thuan cta Ban Td chirc - Can bd Chinh phi tai Céng vén sb:
34/BTCCBCP-TCBC ngay 29 thang 02 nam 2000;

- Theo dé nghj ctia 6ng Vu trwdng Vu T chirc - Can bd,

QUYET DINH:

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chi trong
hoat dong clia nha trwong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc sau 15 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Bo trwdng, Tha trudng Co quan ngang B, Co quan thudc Chinh phd, Cha
tich Uy ban Nhan dan céc tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong cé trach nhiém chi dao cac
tréng thudc quyén quan ly thwe hién quy ché nay.

Diéu 4. Cac 6ng Chanh Van phong, Vu trwdng Vu Td chirc - Can b, Thi trudng cac
don vj thudc Co quan Bo, Giam déc cac S& Gido duc - Pao tao, Giam dbc cac Pai hoc, Hiéu
trwdng cac trwéng cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

BO TRUONG
(da ky)
Nguyén Minh Hién
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QUY CHE
THUWC HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG CUA NHA TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2000/QD-BGD&DT
ngay 01 thang 3 nam 2000 cua B¢ truong B Giao duc va Dao tao)

Chwong I.
NHONG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich viéc thwc hién dan cha trong nha treong.

1. Thwe hién dan chi trong nha trwdng nham thwc hién tét nhat, cé hiéu qua nhét
nhirng diéu Luat Gido duc quy dinh theo phwong cham "Dan biét, dan ban, dan lam, dan
kiém tra" trong cac hoat ddng clia nha trwedng théng qua cac hinh thirc dan cha truc tiép,
dan chu dai dién; ddm bao cho céng dan, co quan, té chirc dwoc quyén giam sat, kiém tra,
dong gop y kién tham gia xay dwng sw nghiép gido duc, lam cho gido duc thuc sw 1a cta
dan, do dan va vi dan.

2. Thuwc hién dan chu trong nha trwéng nham phat huy quyén lam chi va huy déng
tiém nang tri tué cda hiéu trwdng, nha gido, nguwdi hoc, ddi ngii can bd, céng chirc trong nha
trwdng theo luat dinh, gép phan xay dung nén nép, trat tw, ky cwong trong moi hoat déng
cla nha trwdng, ngan chan cac hién twong tiéu cwc va té nan xa hoi, thwc hién nhiém vu
phat trién gido duc phu hop véi dwdng 16i, chi trwong ctia Dang va luat phap Nha nwéc.

Diéu 2. Nguyén tac thwc hién dan cha trong nha trieong.

1. M& rdong dan chi phai ddm bao cé sw 1anh dao cua té chirc Dang Cong san Viét
Nam theo nguyén tac tap trung dan cha, thwc hién trach nhiém cia Hiéu trwdng va phat huy
vai trd clia cac t chirc, cac doan thé trong nha trudng.

2. Thyc hién dan cha trong nha trwdng phu hop véi Hién phap va phap luat; quyén
phai di déi v&i nghia vy va trach nhiém; dan chi phai gan lién véi ky luat, ky cuwong trong
nha trwong.

3. X ly nghiém minh nhirng hanh vi loi dung dan chd, xam pham quyén tw do dan chd
lam &nh hwdng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

Diéu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhitrng ndi dung lién quan dén viéc thwc hién dan chi trong hoat
dong cua Nha trwdng va cac co sé gido duc cdng lap thudc hé théng gido duc quéc dan
(sau day goi chung la nha trwdng).

Chwong Il.
THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Muc 1.
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
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Diéu 4. Hiéu trwéng 1a ngwoi do co quan nha nwéc c6 thdm quyén bé nhiém,
chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong cua nha trwwéng. Hiéu trwwédng c6 trach nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat ddng clia nha trwéng, chiu trach nhiém trwéc phap luat
va cép trén vé toan bd hoat déng cta nha trwong.

2. T chire thue hién nhirng quy dinh vé trach nhiém clia nha trwéng, nha gido, can bo,
céng chirc, ctia ngwdi hoc trong Quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhirng y kién cla ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trwong
va cb céac bién phap gidi quyét ding theo ché dd, chinh sach hién hanh cta nha nwéc, theo
ndi quy, quy ché, diéu I& cia nha trwdng va phu hop véi thdm quyén, trach nhiém dwoc giao
cho Hiéu trwdng. Trong trwdng hop vwot qua thdm quyén gidi quyét cta Hiéu trudng thi
phai théng bdo cho ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trwdng biét va bao cao 1én cap
trén.

4. Thuc hién ché dd hoi hop theo dung dinh ky, nhw hop giao ban, hop héi déng tw
van, hoi nghi can bd, céng chirc hang nam.

5. Thwc hién ché dd coéng khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nwéc; cdng khai cac
quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky déi véi nha gido, can bd, céng chirc,
nguwoi hoc.

6. Gwong mau, di dau trong viéc dau tranh chéng nhitng biéu hién khéng dan chi
trong nha trwdng, nhw: clra quyén, sach nhiéu. Thanh kién, tru dap, gidu diém, bung bit,
lam sai sw that, 1am trai nguyén tac va nhirng biéu hién khéng dan chu khac.

7. Thuc hién nghiém tic nguyén tac tap trung dan chad trong quan ly nha trwong. Phbi
hop chat ché véi cac té chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha trwéng, phat huy dan chi
trong t6 chirc hoat déng ctia nha trwong.

8. Bao vé va gilr gin uy tin ctia nha trudng.

9. Hwéng dan, don dbc, kiém tra hoat déng ctia cap dudi truc tiép trong viéc thuc hién
dan chu va gidi quyét kip thoi nhirng kién nghi ctia cip dwéi theo thAm quyén dwoc giao.

10. Phdi hop véi t6 chirc cong doan trong nha truwéng td chirc hodi nghi can bd, cong
chirc méi ndm mét 1an theo quy dinh cia nha nwéc.

Diéu 5. Nhirng viéc Hiéu trwdng phai lay y kién tham gia dong gop xay dwng cua
cac ca nhan hodc céac tb chirc, doan thé trong nha trwdng trwde khi quyét dinh:

1. K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong
khac ctia nha trwdng trong nam hoc.

2. Quy trinh quén ly dao tao, nhirng van dé vé chirc nang, nhiém vu cla céc té chlrc
bé may trong nha trwdng.

3. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dwéng trinh dd chuyén mén, nghiép vu ctia nha
gido, can bd, cong chtrc.

4. Ké hoach xay dwng co s& vat chat ciia nha trwong, cac hoat déng dich vu, san xuét
cla nha trudng.

5. C4c bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thwédng hang nam, & 16i 1am viéc,
xay dwng ndi quy, quy ché trong nha trudng.

6. Cac bao cao so két, tdng két theo dinh ky trong ndm hoc.
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TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BO, CONG CHUC

Diéu 6. Nha giao, can bd, cdng chirc trong nha trweérng cé trach nhiém:

1. Thwe hién cac nhiém vu va quyén han clGa nha gido theo quy dinh cia Luat Gido
duc.

2. Tham gia déng gop y kién vé nhirng ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

3. Kién quyét dau tranh chdng nhirng hién twong bé phai, mat doan két, ctra quyén,
quan liéu va nhirng hoat ddng khac vi pham dan chd, ky cwong, nén nép trong nha treong.

4. Thwc hién dung nhirng quy dinh trong Phap Iénh can bd, cdng chirc; Phap [énh
chong tham nhiing; Phap Iénh thyc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin phdm chét, uy tin, danh dy cla nha gi&o, can bd, cong chirc; ton trong déng
nghiép va nguwoi hoc; bao vé uy tin cdia nha trwong.

Diéu 7. Nhirng viéc nha giao, can b, cong chirc dwoc biét, tham gia y kién, giam
sat kiém tra théng qua hinh thirc dan chu trwce tiép hodc théng qua cac té chirc, doan
thé trong nha trwong:

1. Nhirng chi trwong, chinh sach, ché dé ctia Bang va Nha nuwéc dbi véi nha gido, can
bg, cong chirc.

2. Nhirng quy dinh vé str dung tai san, xay dwng co' s& vat chat cla nha trudng.

3. Viéc giai quyét don thw khiéu nai, té cdo theo quy dinh cla Luat khiéu nai, t6 co.

4. Codng khai cac khoan déng gop ctia nguwdi hoc, viéc str dung kinh phi va chip hanh
ché dé thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché dd, quyén loi, doi sdng vat chét, tinh than cho nha gido, can bo,
cbng chwre, cho nguwoi hoc.

6. Viéc thwc hién thi tuyén dung, thi nang ngach céng chirc, nang bac lwong, thuyén
chuyén, dieu déng, de bat, khen thwdng, ky luat.

7. Nhivrng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi ttrng nam hoc.

8. Bao céo so két, tbng két, nhan xét, danh gia céng chirc hang nam.

Muc 3.
NHO’NG VIEC NGUOI HOC PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Diéu 8. Nhirng viéc ngwei hoc dwoc biét.

Nguwdi hoc phai dwoc biét nhivng nédi dung sau day:

1. Chu trwong, ché dd, chinh sach ctia Nha nwéc, clia Nganh va nhivng quy dinh cla
nha trwong doi véoi ngudi hoc.

2. K& hoach tuyén sinh, k& hoach dao tao ctia nha trwong hang nam.

3. Nhirng théng tin co lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan déng
gop theo quy dinh.

4. Chi trwong, ké hoach t6 chirc cho nguwdi hoc phan dau tré thanh dang vién Dang
Cong san Viét Nam, gia nhap céc td chirc, cac doan thé trong nha trwong.
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Diéu 9. Nhirng viéc ngwdi hoc dwoec tham gia y kién:

1. Néi quy, quy dinh ctia nha trwdng c6 lién quan dén ngudi hoc.

2. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat déng khac trong nha truéng co lién quan
dén ngudi hoc.

Muc 4.
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha trwdng c6 trach nhiém chi déng phdi hop véi gia dinh va xa hoi dé thwc hién muc
tiéu, nguyén ly giao duc.

Diéu 10. Trach nhiém cua nha trwong mam non, phd thong.

Hiéu trwdng thwe hién hodc phan céng cho cip dwdi thye hién nhirng viéc sau day:

1. Phé bién ngay tlr dau nam hoc k& hoach nam hoc va nhitng néi dung lién quan dén
trach nhiém cda ngudi hoc, nha giao, can bd, cong chirc trong nha trudng.

2. Théng bao cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, hoc tap, két
qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thuwéng, ki luat.

3. Dinh ky it nhéat trong mét ndm hoc cé 3 1an (d4u ndm hoc, gitka nam hoc, cudi ndm
hoc), to6 chirc hdi nghi cac bac cha me cua nguwoi hoc dé thédng bao ké hoach va nhiém vu
nam hoc, trach nhiém cutia cac bac cha me, sw phdi hop gitra nha trwdng véi gia dinh cla
ngwoi hoc, thdng bao két qua hoc tap, rén luyén cia ngudi hoc.

4. Giao vién chd nhiém I&p la nguwoi dai dién cho nha trwong td chirc cac hoat dong
thwe hién dan cha cta I6p minh, thuwéng xuyén tiép thu va tbng hop y kién ctia ngudi hoc va
cac bac cha me clia ngudi hoc dé phan anh cho Hiéu truwéng.

5. Kip thoi théng bao nhitng chl trwong, chinh sach ctia Dang va Nha nudc dbi voi
nguwoi hoc, nha giao, can bg, cdng chwrc trong nha trwdng.

6. Dat hom thu gép y hodc cac hinh thirc gop y khac dé ca nhan, t6 chirc, doan thé
trong nha trwdng thuan Igi trong viéc déng gop y kién.

7. Giai dap cac y kién va giai quyét cac don thw khiéu nai, td cao theo luat dinh.

Diéu 11. Trach nhiém cGa nha trwong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghiép.

Hiéu trwdng thwe hién hodc phan céng cho cip dwdi thye hién nhirng viéc sau day:

1. Théng bao vé muc tiéu dao tao, chwong trinh va quy trinh dao tao; k& hoach tuyén
sinh, cac ndi quy, quy ché cua nha trwong.

2. Théng bao cdng khai cac ché dd, chinh sach dbi véi nha gido, can bd, cdng chirc va
nguwoi hoc.

3. Bat hom thw gép y hodc cac hinh thirc gép y khac dé cac ca nhan, td chirc, doan thé
trong nha trwdng thuan Igi trong viéc gop y kién.

4. Giai dap céac y kién va giai quyét don thw khiéu nai td céo theo luat dinh.

5. Binh ky mdi ndm it nhat mot 14n, nha trwéng gap g& dai dién cla nguwdi hoc dé nghe
va trao dbi gidi quyét nhirng van dé giang day, hoc tap, rén luyén, ché dd, chinh sach, vé ddi
song vat chat, tinh than va nhirng van dé khac trong nha trwéng.
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TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CAC DOAN THE,
TO CHU’C TRONG NHA TRUONG

Diéu 12. Trach nhiém cta cac don vi trong bé may quan ly cia Nha trwéng.

Thu trwdng cac don vi trong bé may quan ly cia nha trwdng nhw phong, ban, khoa,
vién nghién ctu, trung tdm, t6 bd mén, té chuy&n mon, nghiép vu la nguoi dai dién cho don
vi ¢ trach nhiém:

1. Tham muwu, dé& xuét, nhitng bién phap giup Hiéu trwdng thwc hién tét nhivng quy
dinh ciia Quy ché nay.

2. Chép hanh va t6 chirc thue hién tét cac hoat ddng dan chu trong don vi.

3. Thwe hién nghiém tac 18 16i 1am viéc trong don vi, gitra cac don vi v&i nhau va gitra
don vi v&i nha trwdng; thwe hién day du chire ndng, nhiém vu cda tirng don vi va nhivng qui
dinh cGa Luat Gido duc, Diéu 1& nha truwdng.

Diéu 13. Trach nhiém cta doan thé, cac t6 chirc trong nha trworng.

Nguwoi dirng dau cac doan thé, cac td chirc trong nha trwdng la ngudi dai dién cho
doan thé, té chirc do co trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trwdng trong viéc t6 chire, thue hién quy ché dan chi trong hoat
dong cua nha trudng.

2. Nang cao chét lwong sinh hoat clia cac doan thé, cac té chire, dan chu ban bac cac
chu trwvong, bién phap thwc hién cac nhiém vu cliia nha trudng.

3. Ban Thanh tra nhan dan co trach nhiém thwyc hién chrc nang giam sat, kiém tra viéc
thwe hién quy ché dan chd, co trach nhiém ldng nghe y kién cGa quan ching, phat hién
nhirng vi pham quy ché dan chu trong nha trwdng dé dé nghi Hiéu trwdng giai quyét. Hiéu
trwdng khong gidi quyét dwoc thi bdo céo 1én cap c6 thdm quyén trong nganh theo phan cép
quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 14. Trach nhiém cta cha me, ngw®i giam hé va ban dai dién cha, me hoc
sinh trong treé&ng mam non, pho théng.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém td chirc thu thap y kién déng gép cua
cac cha, me hoc sinh dé cung nha trwdng gidi quyét cac van dé sau day:

1.1. N&i dung c6ng viéc ¢6 lién quan dén sy phdi hop gitra nha trudng, gia dinh dé giai
quyét nhirng viéc cé lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van déng cac bac cha me hoc sinh thwe hién cac chu trwong, chinh sach, ché do
ma hoc sinh dwgc hwdng hoac nghia vu phai déng goép theo quy dinh.

1.3. Van doéng cac bac cha me hoc sinh thwc hién cac hoat ddong xa héi hoa giao duc &
dia phuong.

2. Cha me ho&c nguoi giam hd ctia hoc sinh c6 thé phan anh, trao déi, gop y kién truc
tiép v&i nha trwdng, véi gido vién hodc théng qua Ban dai dién cha, me hoc sinh vé nhirng
van dé lien quan dén codng tac gido duc trong nha trwong.
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Chwong IlI.
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIPA NHA TRUONG VOl
CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHiINH QUYEN DPIA PHUONG

Diéu 15. Nha trieéng v&i co quan quan ly cap trén.

1. Phuc tung sw chi dao clia co quan quan ly cip trén, thwc hién ché dd bao cao dinh
Ky dung quy dinh, kip th&i va nghiém tac.

2. Kip thoi phan anh nhitng vwédng mac, khé khan clia nha trwong va kién nghi nhirng
bién phap khac phuc dé cap trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhitng van dé chwa ré trong viéc quan ly chi dao cuia cép trén, gép y phé
binh dbi v&i véi co quan quan ly cAp trén bang van ban hoac théng qua dai dién. Trong khi y
kién phan anh I&n clp trén chwa dwoc gidi quyét, nha trwdng van phai nghiém tac chip
hanh va thwe hién sy chi dao ctia cap trén.

Diéu 16. Quan hé cta nha trwéng déi véi chinh quyén dia phwong.

Hiéu trwdng nha trwong cé trach nhiém dadm bao mbi quan hé chat ché véi co quan
chinh quyén sé& tai d& phdi hop gidi quyét dinh nhirng cong viéc c6 lién quan dén cong tac
gido duc trong nha trwdng va chadm lo quyén loi hoc tap clia ngudi hoc.

Chwong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Hiéu trwdng cac nha trudng cé trach nhiém thwe hién va cu thé hoa nhirng
quy dinh trong Quy ché nay cho phu hop véi thue té cia nha trwong.

Diéu 18. Nha trwéng va co sé& gido duc ngoai céng lap van dung cac quy dinh cta
Quy ché nay dé ap dung cho phu hop.

Diéu 19. Cac nha trwdng, cac ca nhan, té chirc, doan thé trong nha trwong thue hién
tot Quy ché nay sé& dwoc khen thuwédng; vi pham Quy ché nay sé bi xr ly theo quy dinh cta
phap luat./.

BO TRUONG
(da ky)
Nguyén Minh Hién



