UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 1351/SGDPT-QLT

VIV huéng dan xét tot nghiép THCS Carar s . .
nam hoe 2017-2018 Ha N¢i, ngay 13 thang 4 nam 2018

Kinh gri:
- Céc phong Giao duc va Pao tao quan, huyén, thi xa;
- C4c trung tdm gigo duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén;
- Céc truong trung hoc co sé truc thuoc S¢ Giao duc va Pao tao.

Cin ctr Luat gido duc sira d6i nam 2009;

Can ctt Quyét dinh sb 11/2006/Qb-BGDDT ngay 05/4/2006 cua B truong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co s0,

S¢ Giao dyc va Bao tao (GDDT) Ha Noi hudng dan cac phong Gido duc va
Dao tao, cac trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén (GDNN-
GDTX), cac tru:é)’ng trung hoc co s¢ (THCS), chi dao va }6 churc thuc hién cong tac
x€t cong nhan t6t nghi¢p THCS nam hoc 2017-2018, cu thé nhu sau:

A.YEU CAU

1. Thyc hién dung Quy ché, chinh xéc, cong bang va khach quan dam bao chét
luong pho cap giao duc.

o2 Chép hanh dung thoi gian quy dinh, gop phan nang cao chat lugng cong tac
tuyén sinh vao 16p 10 trung hoc ph6 thong (THPT), vao cac truong trung cap chuyén
nghiép c6 tuyén hoc sinh tot nghiép THCS.

3. Két qua phai duoc thong bao cong khai téi hoc sinh va cha me hoc sinh.

B. XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

I. CONG TAC CHUAN BI

1. Hoan thanh nhiém vu day, hoc va té chirc 6n tip cho hoc sinh

a) Tt ca cac trung tam GDNN-GDTX, céc truong THCS, sau dy goi chung la
co sO gi,éo duc (CSGD) déu phai hoan thanh nhiém vu day hoc theo ding ké hoach va
bién ché nam hoc do B GDDT qui dinh;

b) Hoan thanh dung thoi gian va dam bao chinh xac viéc danh gia, xép loai hoc
sinh; ghi day du két qua rén luyén va hoc tip cta hoc sinh vao sb goi tén va ghi diém,
hoc ba;

¢) T6 chirc tot cong tac kiém tra hoc ky 1l dé hoan thanh viéc danh gia két qua
hoc tap va rén luyén cua hoc sinh 16p 9 vao ngay 10/5/2018.

2. Ho so ciia nguoi hoc du xét cong nhén tot nghiép

a) Ban sao gidy khai sinh hop 18;

b) Hoc ba (ban chinh); truong hop hoc ba bi that lac thi Giam déc S6 GDDT
xem xét, giai quyét timg trudng hop cu thé;



¢) Ban chinh hogc ban sao hop 1¢ gidy xac nhan la d6i tuong duge huong chinh
sach wu tién, dién khuyén khich (néu c6) do cap c6 tham quyén cap;

o d) Gidy xac nhan vé pham chat dao dirc va chap hanh chinh sach ctia Nha nudc
doi1 voi nguoi hoc xong chuong trinh THCS tir nhitng nam trudc:

- Déi v6i nguoi hoc dd vé cu tra & dja phuong thi do UBND x4, phuong, thi
tran cap néu dang lam viéc ¢ co quan, doanh nghiép thi do co quan, doanh nghiép
truc tiép quan 1y cép;

- D01 v6i ngudi hoc thude cac ddi tuong dang thi hanh an phat tu hodc bi han
ché quyén cong dan, dang tap trung gido duc trong truong gido dudng hodc cac co so
tap trung giao duc nhitng nguoi tham gia cac t¢ nan xa hoi thi do co quan dang quan
Iy nguoi hoc cap.

3. Thanh lap Héi dong xét cong nhan tot nghiép

Mbi CSGD duy thao danh sach Hoi ddng xét cong nhén tot nghiép cua don vi dé
nghi phong GDDT trinh Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa ra quyét dinh thanh lap.

Thanh phan cua Hoi déng gém: Chu tich 1a cdp truong hodc cdp phd cua
CSGD, Ph¢ Chu tich la cap pho cua CSGD, Thu ky la thu ky Hoi d6ng trudng hoic
T truong chuyén mén, Uy vién gom tat ca cac To truong chuyén mon, Truéng Ban
thanh tra nhan dan, Téng phu trach va tat ca cac gido vién cht nhiém 1ép 9 nam hoc
2017-2018. S6 Pho Chu tich Hff)i dong 1a mot hodc hai nguoi, truong hop dac biét
trudong c6 quy mo qua nho co thé khong c6 Pho Chu tich.

4. Lap danh sich nguoi hoc ding ky du xét cong nhan tot nghiép

a) Dbi voi nguoi hoc dang hoc 16p 9 tai CSGD: Thu truéng CSGD chiu trach
nhiém tap hop du ho so. Truong hop nguoi hoc con thi€u hé so phai thong bao cho
nguot hoc trude ngay Hoi dong xet tot nghiép lam viée 15 ngay dé nguoi hoc co dicu
kién bo sung ho so.

b) Péi voi ngudi hoc chua t6t nghiép THCS cua nhig nam trudce: Thu truong
CSGD thong bao cong khai tai CSGD trude ngay Hoi dong xét tot nghiép lam viée 30
ngay gTé nguoi hoc du xét ‘gét nghiép c6 dicu kién chuan bi hd so va chuan bi dy kiém
tra (n€u thudc dién phai kiém tra van hoa).

¢) Sau khi nhén dé:ly du }}6 so, CSGD lap Danh sach nguoi hoc dang ky du xét
cong nhan tot nghiép (Mau 2, gom 3 loai).

II. TO CHUC XET TOT NGHIEP
1. Thoi gian xét cong nhan tot nghiép

a) Céac truong THCS, trung tdm GDNN-GDTX: tir ngay 15/5/2018 dén ngay
18/5/2018;

b) Céac phong GDDT: Hoan thanh cong viéc duyét Danh sach cong nhan t6t
nghiép THCS cta cac CSGD dé cac CSGD phai cap xong G1ay chtng nhén tot nghiép
tam thoi cho nguoi hoc trude 30/5/2018, phuc vu cong tac tuyén sinh.

Luu y: Viéc duyét cong nhan t6t nghiép THCS dbi v6i cac CSGD trén dia ban
quan, huyén, thi xa thudc thim quyén ctia phong GDDT.

2. Chinh siach wu tién, khuyen khich



Thuc hién theo Piéu 6 cua Quy ché xét cong nhén t6t nghiép THCS, trong do
chu ¥ mot 0 doi tugng ghi tai Di€u 6 khoadn 1d va hé so quy dinh tai Diéu 5 khoan 3
cu thé nhu sau:

a) DPdi vé6i nguoi hoc bi tan tat, khuyét tat, kém phat trién vé thé luc va tri tué,
bi nhiém chat doc hoa hoc: phai c6 gidy cia Giam doc Bénh vién hodc trung tdm y té
cap quan, huyén xac nhan stc khoé c6 anh huong dén kha nang hoc tap;

b) Ddi voi ngudi hoc mo ¢oi khong noi nwong tua, trong dién quy dinh ho doi
ngheo ctia Nha nudce: phai 6 giay xac nhin cia UBND cap phuong, xa.

3. Cong nhan tot nghiép
a) Déi voi ngudi hoe du xét cong nhan t6t nghiép 1an dau:

, - Piéu kién: Co du hd so theo quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy ché xét cong nhan
tot nghiép THCS;

- Tiéu chuan:

+ Xép loai hanh kiém ca nim hoc 16p 9 tir trung binh tré 1én, ddi véi dién phai
x€p loai hanh kiém;

+ Xép loai hoc lyc ca nam hoc 16p 9 tir trung binh trd 1€n, néu khong thude ddi
tuong dugc huong chinh sach wu tién, khuyén khich;

+ Xép loai hoc luc yéu nhung cac mén hoc tinh diém trung binh déu dat tir 3,5
di€ém tré 1€n, trong d6 mon Toan hoac mon Ngir van dat tir 5,0 tr¢d 1€n, néu thudc doi
tuong dugc hudng chinh sach uu ti€n, khuyén khich.

b) Pdi v6i nguoi hoc chua t6t nghiép o 1an xét cong nhéan tot nghiep THCS
trudc:

- Diéu kién: Ngudi hoc Vié’E don dy xét cong nhan tot nghiép THCS (Mau 1);
ndp don, ho so va 1€ phi cham nhat 1a ngay 21/4/2017 tai CSGD da hoc hoac CSGD
noi cu tru.

- Tiéu chuan cong nhan tot nghiép ddi véi timg trudng hop:

+ Nguoi hoc chua du xét cong nhan tbt nghi¢p hodc da du xét nhung chua
duoc cong nhan tbt nghiép hoac khong dugc du xét cong nhan t6t nghi¢p do nghi hoc
qua 45 budi hoc phai dy kiém tra mon Toan va mon Ngir vin theo chwong trinh 16p 9;
néu diém trung binh cta 2 bai kiém tra tir 5,0 tré 1én (khong c6 bai nio bi diém 0) thi
duoc cong nhan t6t nghiép;

+ Nguoi hoc chua dugc du thi, du xét cong nhan t6t nghi¢p do xép loai hoc luc
yéu hodc loai kém duoc lya chon mdt mén hodc mot sb mon trong ) nhitng mén hoc
c6 diém trung binh ca nam hoc 16p 9 dudi 5,0 hodc moén xép loai chua dat dé du ky
kiém tra do CSGD tb chirc. Can clr vao két qua kiém tra, CSGD xép loai hoc luc, néu
dat loai hoc lyc trung binh thi dugc cong nhan tbt nghiép;

+ Nguoi hoc chua duge cong nhan tot nghiép vi Iy do hanh kiém phai dugc
UBND xa, phudng noi cu tri xac nhan c¢o tién bg, co tu cach dao duc tot.

c) Dbi voi ngudi hoc thude dién phai kiém tra vin hoa: CSGD nhan don phai
hudng dan nguoi nop don dang ky mon kiém tra cho phu hop, théng bao lich kiém tra
va to chirc kiém tra. Thoi gian 1am bai kiém tra: Cac mon Ngit van va Toan thoi gian
lam bai 1a 90 phut, cac mon con lai 13 45 phat. Noi dung va mire d6 twong duong dé
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kiém tra hoc ky Il 16p 9 cua truong. Dé kiém tra, bai lam ctia hoc sinh va bang ghi
diém kiém tra (c6 xac nhan cua hiéu truong) phai luu trit theo quy dinh hién hanh
(cho t&1 ky xét cong nhan tot nghi€p nam sau).

4. Cap Giay chirng nhin tot nghiép, bang va ban sao bang tot nghiép

_a) Gidy ching nhén t6t nghiép tam thoi (MAu 6): Tha truéng CSGD cép cho
moi nguodi hoc tot nghi¢p 01 ban khong thu phi;
b) Bang t6t nghiép: Trudng phong GDDT cap cho mdi ngudi hoc tét nghiép 01
ban;
~ ¢)Ban sao bang: cp cung v6i bang tét nghiép, téi da mdi nguoi hoc 03 ban
(n€u co6 nhu cau).
5. HO so ciia Hi dong xét cong nhin tot nghiép

Cac ho so theo quy dinh tai Di‘éu 10 khoan 2a cua Quy’ché xet cong nhan t6t
nghiép THCS. Tat ca cac loai ho so déu su dung mau thong nhat cua S¢ (Mau 1, 2, 3,
4,5, 6, 7,8) va dugc in truc tiép tir hé thong s6 diém dién tir eSSAMS.

6. Bdo cdo va lwu trir két qua

a) Bao céo:

- CSGD ndp phong GDPT ngay 18/5/2018, gom:
+ T trinh dé nghi c6ng nhan t&t nghiép;

+ Danh sach nguoi hoc dy xét cong nhan t6t nghiép THCS (Mau 2, gdm 3
loai);

+ Bién ban xét cong nhan tt nghiép (MAu 3);

+ Danh sach hoc sinh dugc cong nhan tbt nghiép (Mau 4, gé)m 3 loai).

- Phong GDDT ndp Sé (qua Phong QLTKPCLGD) vao ngay 25/5/2018, gdm:
+ Quyét dinh céng nhan t6t nghiép ciia phong GDPT (Mau 8), gdbm 2 ban;

+ Danh sach ngudi hoc dugc cong nhan t6t nghiép THCS (Mau 4, gdm 3 loai);
+ Bang tong hop két qua xét tot nghiép THCS (Mau 7), gdm 2 ban;

~ + Cong van dé nghi mua phoi bang va ban sao bang theo s6 luong Tong hop
két qua tot nghiép.

b) Ho so luu trit:
- Quyét dinh cong nhan tét nghiép cua phong GDDT;
- Bang tong hop két qua xét tot nghiép;

- Danh sach cong nhan tdt nghiép thudc loai ho so luu trit 1au dai tai S& GDPT,
phong GDDT va CSGD;

- Céc loai hd so khac luu trit dén ky xét cong nhan tot nghiép cia nam tiép
theo.

7. Chuan bi co sé vat chit cho in bing tét nghiép THCS

, M&i phong GDDT chuan bi may tinh, méy in c6 kha ning in duoc phoi bang
gidy day co €p nhuya.



C.LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

Thoi gian Noi dung cong viéc
18/4 —21/4 | Nhitng ngudi chua tot nghiép nim trudce ndp don, hd so va 1¢ phi
25/4 — 28/4 | Kiém tra van hod dién chua tot nghiép nim trudc
28/4 CSGD théng bao cho ngudi hoc can bd sung ho so
10/5 CSGD hoan thanh hé so hoc sinh dy xét tot nghiép
15/5 - 18/5 | Hoi dong xét tot nghiép lam viée
CSGD ndp phong GDDT: To trinh, danh sach nguoi hoc du xét
18/5 cong nhan TN THCS (Mau 2), bién ban xét cong nhan TN (Mau
3), danh sach hoc sinh dugc cong nhan TN (Mau 4, gom 3 loai).
19/5 _23/5 |- Phong GADD];phe d,uyct o 5 3
- CSGD cap Giay ching nhan tot nghié¢p tam thoi
Phong GDDT ndp So: Quyét dinh cong phzfm t6t nghiép (92 ban),
25/5 Danh sach nguoi hoc duge cong nhén t6t nghiép, Bang tong hop
két qua xét tot nghiép (02 ban) va Cong van dé nghi mua phéi
bing va ban sao bang.

S& GDDT yéu cau cac phong GDDT thanh 1ap Ban chi dao xét cong nhan tot
nghiép, 1ap ké hoach cu thé, huéng dan chi tiét dén cac CSGD, t6 chirc thanh tra, kiém
tra nghiém tac dé cong tac xét tot nghiép dat duoc cac yéu cau dé ra. Cac phong
GDDT sao glri vin ban nay t6i tit ca cac truong THCS thudc dia ban phy trach. So sé
thanh 1ap cac doan kiém tra tai cac CSGD, cac phong GDDT va tinh cong tac nay la
mat trong cac tidu chuan dé danh gia thi dua cac don vi.

Trong qua

trinh thuc hién néu c6 khéd khan, vuéng mac can bao cdo vé So&

GDDT bang vin ban hodc dién thoai (qua Phong Quan Iy thi va Kiém dinh chat luong
giao duc, dién thoai: 02439.368.762; 02439.363240; 02438.253.743) d¢ kip thoi xem

x€t gidi quyet./.

Noi nhin: KT. GIAM bOC
- Nhu trén; ) 7 p P
- UBND Thanh phd; l’ll() GIAM DOC
- UBND cac quan, huyén, thi xa;

- B/c Giam dbc So;

- Cac d/c Pho Giam doc Sé;

- Cac Phong co quan So;

- Cac truong THCS truc thudc;

- Luuw: VT, QLT.
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