	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 11  tháng 9 năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5
(Từ ngày 11/9 đến ngày 17/9/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(11/9)
	Sáng
	7h10: Họp giao ban GVCN tại phòng hội đồng
	GVCN, TPT, Lao công
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	7h15: Tập trung học sinh trên nhà GDTC
	Đ/c Tuấn (BTĐoàn), Đ/c Hường hỗ trợ, Đoàn viên.
	

	
	
	7h30: Chào cờ, kí cam kết đầu năm
	Đ/c Lan TPT. GVCN
	

	
	
	8h: Nhận sổ sách y tế tại trường TH Gia Thụy
	Đ/c Hoài, H. Thúy
	

	
	
	Sinh hoạt chuyên môn theo TKB:

- Tiết 2, 3: Năng khiếu, Sử. Tiết 3: Anh, Lí, CN

- Tiết 4, 5: Toán, Tin, CD, Văn. Tiêt 5: Hóa

(Các tổ rà duyệt lại số đầu điểm tối thiểu, số tiết/ tuần, số bài kiểm tra 1 tiết, 15 phút)

Nhóm Toán – Văn 8,9 nộp lại KH kiểm tra 15’ có bổ sung điểm 15 phút tự chọn)
	Các tổ chuyên môn.
	

	
	Chiều
	Trong tuần: Tiến hành kiểm tra công tác nhận thực phẩm của bếp ăn theo phân công
	Ban An toàn thực phẩm: Hoài, Luyện Hạnh, Bùi Hạnh.
	

	
	
	Tiết 3: Dự chuyên đề THM – PGD dự XD 
	Đ/c Quý tổ nhóm CM – Đ/c Phó  Hiệu trưởng phụ trách CM
	

	Thứ 3

(12/9)
	Sáng
	8h30: Tập huấn y tế tại tầng 4 khu liên cơ
	Đ/c Hoài
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	TTCM nộp bản mềm kế hoạch dạy học THM K6,7,8 lên mail C2.
	TTCM
	

	
	
	Tổ KHTN hoàn thiện KH dạy chuyên đề
	TTCM
	

	
	
	Dự giờ Ismart K6
	BGH
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện CSVC chuẩn bị chuyên đề THM tại phòng Hóa học
	Đ/c Kim Nhung, Bùi Hạnh, lớp 8A2
	

	
	
	Dạy thử chuyên đề THM cấp Quận tại phòng thực hành hóa
	Đ/c Thảo, lớp 8A2 và các đ.c được phân công hỗ trợ, đ/c Quý phụ trách.
	

	
	
	Dự giờ T. Anh L. Link
	BGH
	

	Thứ 4

(13/9)
	Sáng
	8h00: Dự tập huấn ban TTND tại tầng 4 khu liên cơ
	Đ/c Điệp, Huyền, K. Thúy
	

	
	
	TTCM nộp đăng ký tiết dạy chuyên đề học kỳ I
	Đ/c Phương, Đ/c Minh Thúy PT
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	BGH dự giờ Language Link
	Đ/c Quý. Đ/c Minh Thúy PT
	

	
	
	TTCM nộp đề kiểm tra các môn Tuần 6: Toán 6, Văn 6, Lý 7, Sử 7, Hóa 9)
	TTCM
	

	
	
	BGH dự giờ L.Link, Ismart K.Thúy, M.Ngọc, Phương, K.Nhung
	BGH, đ/c Phương, K.Nhung dự giờ (Ismart); 
	

	
	
	TTCM nộp đăng kí tiết dạy CĐ học kì I
	TTCM
	

	
	Chiều
	13h30: Chuẩn bị hoàn thiện chuyên đề THM cấp Quận
	Tổ KHTN , các bộ phận được phân công.
	

	
	
	14h: Chuyên đề cấp Quận môn KHTN
	Đ/c Thảo, lớp 8A2, các đ.c tổ nhóm dự
	

	
	
	Tiết 3,4: Tổ NK – Tiếng Anh – KHXH – kiểm tra hồ sơ giáo án
	TTCM phụ trách
	

	Thứ 5

(14/9)
	Sáng
	8h30: Dự giao ban Hội Đồng đội tại phòng 2 quận ủy
	Đ/c Lan
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Nộp đăng kí thực hiện mô hình THĐT về phòng GD
	Đ/c Trâm (VP), Đ/c Kim Thúy (PT)
	

	
	
	Nộp dự toán thu chi năm học 2017 – 2018
	Đ/c Trâm (VP), Đ/c Kim Thúy (PT)
	

	
	
	BGH dự giờ Ismart
	BGH
	

	
	Chiều
	Tổ KHTN: kiểm tra hồ sơ giáo án
	TTCM
	

	
	
	14h: tập huấn công tác Đội tại T4 khu liên cơ
	Đ/c Lan
	

	Thứ 6

(15/9)
	Sáng
	8h30: Dự Hội nghị tọa đàm nâng cao chất lượng thực hiện Quy chế dân chủ
	Đ/c Huyền (CTCĐ)
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	Tiết 1,2: Dự giờ Ismart
	BGH
	

	
	
	16h – 17h30: Chuyên đề GD kí năng sống: Phòng chống báo lực học đường, phòng chống bắt cóc
	Trung tâm GAIA – Trung tá công an Đào Trung Hiếu – thực hiện.

100% CB GV NV tham gia

Đ/c Lan tập trung học sinh

Đ/c Lịch chuẩn bị CSVC

GVCN quản lý học sinh
	

	\Thứ 7

(16/9)
	Sáng
	TTCM nộp biên bản kiểm tra hồ sơ giáo án về BGH
	TTCM
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	CLB học bình thường
	
	

	
	
	Các bộ phận nộp lịch tuần lên C2
	2 PHT, Đồ dùng, Y tế, Thư viện, Đoàn Đội
	

	
	
	Nộp báo cáo: Bán trú, ATTP, nề nếp, thi đua
	Đ/c B.Hạnh, Hoài, Lan
	

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật

(10/9)
	Sáng
	
	
	


	Nơi nhận:

- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


