	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 16  tháng 9 năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6
(Từ ngày 18/9 đến ngày 24/9/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(18/9)
	Sáng
	7h10: Họp giao ban GVCN tại phòng hội đồng
	GVCN, TPT, Lao công
	Đ/c Kim Thúy
Đ/c Hoài KT bếp ăn

	
	
	7h15: Tập trung học sinh trên nhà GDTC;

           Tuyên truyền phòng chống sốt xuất huyết
	Đ/c Tuấn (BTĐoàn), Đ/c Hường hỗ trợ, Đoàn viên.
Đ/c Hoài (PT)
	

	
	
	7h30: Chào cờ: Tìm hiểu hầy cô và mái trường.
         Sinh hoạt: Bình bầu hạnh kiểm tháng 9 (Nộp báo cáo chủ nhiệm, biên bản BBHK về đ/c Hiệu trưởng.)
	Đ/c Lan TPT. 
GVCN
	

	
	
	8h: GVCN kí giấy mời họp CMHS; nộp đơn học k8,9, hồ sơ DTHT trong nhà trường về văn phòng
	GVCN, Đ/c Trâm VP
	

	
	
	8h15: Nộp đề Kt 1 tiết Anh 6,7,8,9; Văn 6; TD 6,7; Địa 7; CN 7; Lí 8; TLV 9 cho TTCM (chú ý mỗi lớp 01 đề)
	GVBM, TTCM
	

	
	
	9h5: Họp giao ban chuyên môn tại phòng đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thủy, Hường, Quý
	

	
	
	Từ ngày 18/9: Đoàn kiểm tra Y tế, phòng Y tế Quận kiểm tra các nhà trường công tác phòng chống dịch sốt xuất huyết
	Các bộ phận: Y tế, lao công, GVCN và đội xung kích thực hiện nhiệm vụ. Đ/c Minh Ngọc phụ trách.
	

	
	
	Sinh hoạt chuyên môn theo TKB:

- Tiết 2, 3: Năng khiếu, Sử. Tiết 3: Anh, Lí, CN

- Tiết 4, 5: Toán, Tin, CD, Văn. Tiêt 5: Hóa

+Các tổ nộp phiếu đánh giá giáo viên nhân viên về BGH phụ trách.
+ Tổ KHTN rút KN tiết dạy CĐ THM. Các tổ nhóm ghi nhật kí THM (Đ/c Trâm in sổ).

+ TTCM nộp lại các văn bản sau khi rà duyệt số đầu điểm tối thiếu, số tiết/ tuần, số bài kiểm tra 1 tiết, 15 phút; Nhóm Toán – Văn 8,9 nộp lại KH kiểm tra 15’ có bổ sung điểm 15 phút tự chọn

* Các tổ chuyên môn bổ sung văn bản, trao đổi sinh hoạt chuyên môn trên lớp 2 trang thông tin điện tử của nhà trường.
	Các tổ chuyên môn.
	

	
	Chiều
	13h30: Dự hội nghị tổng kết công tác Đội năm học 2016 – 2017 tại nhà văn hóa phường Bồ Đề
	Đ/c Lan (TPT)
	

	
	
	13h50: Dự chuyên đề Lý tại THCS Cự Khối – Bài lý 8: Áp suất
	Đ/c Thương (NT), Khương Nhung
	

	
	
	13h50: Dự chuyên đề nâng cao chất lượng dân số “ Tình yêu tuổi học trò và những rắc rối tình yêu tuổi học trò” tại THCS Thạch Bàn
	Đ/c Quý (NT), Đ/c Bùi Hạnh, GV Sinh không có tiết
	

	Thứ 3

(19/9)
	Sáng
	Các bộ phận, tổ chuyên môn nộp báo cáo tháng cho BGH phụ trách
	TTCM, Đồ dùng, Đoàn Đội, Y tế, kế toán.
	Đ/c Minh Ngọc

Đ/c Lan KT bếp ăn



	
	Chiều
	13h50: Chuyên đề GDCD 7 “Tôn sư trọng đạo” tại THCS Ái Mộ
	Đ/c Tú (NT), Yến.
	

	
	
	13h50: Chuyên đề Mỹ Thuật tại THCS Wellspring
	Đ/c Hường (NT), Luyện Hạnh
	

	
	
	13h50: Chuyên đề toán 8 “Hình chữ nhật” tại THCS Sài Đồng
	Đ/c Liễu (NT), C.Nhung, Hạnh, Phương, Kim Nhung, Kim Thúy.
	

	Thứ 4

(20/9)
	Sáng
	Hoàn thiện hồ sơ DTHT trong nhà trường
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c B.Hạnh KT bếp ăn

	
	
	8h: Nộp đề KT 1 tiết về BGH (bản cứng)

Bản mề đề KT Toán, Văn, Anh gửi vào mail: c2nganhangdedtvh@gmail.com.
	
	

	
	
	Nộp giáo án, bài giảng điện tử tháng 9 về kho học liệu nhà trường (Tối thiểu 2 giáo án, 2 bài giảng/ 1 đ/c) – lưu ý giáo án và bài giảng chỉnh về phông chữ Times New Roman (Những bài nào không đúng quy định coi như chưa nộp) 
	Đ/c Đức (CNTT)tổng hợp đưa lên cổng thông tin;
100% giáo viên nhà trường.

 
	

	
	
	Nộp báo cáo tháng và phiếu đánh giá cho đ/c HT
	2 đ/c Phó hiệu trưởng.
	

	
	Chiều
	13h50: Chuyên đề sinh hoạt chuyên môn “Hình Bình hành” tại THCS Thanh Am
	Đ/c Kim Thúy, Liễu, Phương
	

	
	
	13h50: Chuyên đề Địa 8 tại THCS Gia Thụy
	Đ/c Hằng (NT), Hoàng Vân
	

	Thứ 5

(21/9)
	Sáng
	Nhận KH dự toán thu chi tại phòng GD
	Đ/c Trâm (VP)
	Đ/c Minh Ngọc

Đ/c Lan KT bếp ăn

	
	
	Triền khai giấy mời họp đến chi hội trưởng + GVCN nhận giấy mời họp PH các lớp
	Đ/c Trâm (VP), GVCN
	

	
	
	Tiết 2: Chuyên đề tiếng Anh tại lớp 6A4
	Đ/c Hằng dạy, Nhóm tiếng Anh dự.
	

	
	Chiều
	13h50: Chuyên đề Âm nhạc tại THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Hường (NT), Loan
	

	Thứ 6

(22/9)
	Sáng
	Tiết 1: Chuyên đề thể dục lớp 8A4 tại nhà thể chất
	Đ/c Hường dạy, Nhóm Năng khiếu dự
	Đ/c Minh  Thúy
Đ/c Hoài KT bếp ăn

	
	
	9h: Họp giao ban công tác bán trú tại phòng HĐ
	BGH, tổ bán trú
	

	
	
	Nộp báo cáo Chi bộ về Đảng Ủy Phường
	Đ/c Hoàng Thúy
	

	
	
	Nộp báo cáo tháng về phòng GD
	Đ/c Trâm
	

	
	
	Tổng vệ sinh toàn trường
	Chi Đoàn (Đ/c Tuấn), Đ/c Minh Ngọc (PT)
	

	
	Chiều
	13h50: Chuyên đề Văn tại THCS Long Biên
	Đ/c Minh Thúy, Đ/c Thủy + nhóm văn
	

	
	
	Tiết 4: GVCN k6,7 chỉ đạo HS dọn dẹp, trang trí lớp chuẩn bị họp PHHS
	GVCN
	

	Thứ 7

(23/9)
	Sáng
	Nộp kế hoạch tham gia cuộc thi khoa học kĩ thuật dành cho HS trung học
	Đ/c Quý + Nhóm lý – CN (Đ/c Thương, Tuấn, Khương Nhung
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Tiết 5: GVCN k7,8 chỉ đạo HS dọn dẹp, trang trí lớp chuẩn bị họp PHHS
	GVCN
	

	
	
	Các bộ phận nộp lịch tuần lên C2
	2 PHT, Đồ dùng, Y tế, Thư viện, Đoàn Đội
	

	
	
	Nộp báo cáo: Bán trú, ATTP, nề nếp, thi đua
	Đ/c B.Hạnh, Hoài, Lan
	

	
	Chiều
	Dọn dẹp Vệ sinh khung cảnh sư phạm, nhà vệ sinh, nhà thể chất, các phòng chức năng
	Lao công, cán bộ phụ trách các phòng chức năng, đoàn đội.
	

	Chủ nhật
(24/9)
	Sáng
	7h30 – 8h30: Họp ban ĐDCMHS nhà trường + GVCN + chi hội trưởng
	BGH, GVCN
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	8h30: Họp PHHS tại các lớp
	GVCN
	


	Nơi nhận:

- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


