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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 

(Từ ngày 25/9 đến ngày 1/10/2017) 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc 
Bộ phận, 

người thực hiện 

Trực 

lãnh đạo 

 

Thứ 2 

(25/9) 

Sáng 

7h15: Tập trung HS – chào cờ - phổ biến CT tuần 
100% CB GV NV, ĐVTN  

Đ/c Lan, Hường, Tuấn,  

Đ/c Kim 

Thúy 

 

Đ/c Hoài 

KT bếp 

ăn 

8h: Chuyên đề GD sức khỏe sinh sản vị thành niên – BS 

Hồ Mai Hoa giảng 

Đ/c Đức, Lịch chuẩn bị máy 

chiếu, loa đài, (Đ/c M. Ngọc PT) 

Đ/c Lan chuẩn bị maket chữ (Đ/c 

M. Ngọc PT) 

9h: Chụp ảnh làm thẻ tại phòng HĐ 
100% CBGVNV (kể cả hợp đồng; 

trang phục: đồng phục, áo trắng) 

9h: Họp giao ban công tác CM  TTCM. Đ/c Minh Thúy PT 

SHCM: Tổ KHTN + TA- NK: Xây dựng chuyên đề 

mới, rút kinh nghiệm các chuyên đề đã thực hiện. 

Tổ KHXH: Chuẩn bị thi GVG cấp trường môn Văn, Sử, 

GDCD. 

GV các tổ CM. Đ/c Minh Thúy, 

Minh Ngọc  PT 

Nộp đề kiểm tra 1 tiết: Toán 7; TLV 7; Sử 7, Địa 6,8; 

Công nghệ 6; Hóa 8, Lý 6,8,9 
GV bộ môn. Đ/c Minh Thúy PT 

Nộp giáo án tuần 7 về TTCM  GV hợp đồng. Đ/c Minh Thúy PT 



 Tiết sinh hoạt: Đại hội Chi đội mẫu tại lớp 8A1 
GVCN + HS lớp 8A1. Mỗi lớp cử 

1 HS dự + GVCN 

Chiều 14h: Chuyên đề Sinh 6 tại THCS Phúc Đồng Nhóm Sinh (Đ/c Quý PT) 

 

Thứ 3 

(26/9) 

 

Sáng 

BGH dự giờ thăm lớp  
Đ/c Minh 

Ngọc 

 

Đ/c Lan 

KT bếp 

ăn 

 

Nộp đề : bản cứng về BGH, bản mềm về mail: 

nganhangde  
TTCM. Đ/c Minh Thúy PT 

Tiết 2: Đ/c Loan dạy chuyên đề Âm nhạc tại lớp 7A1 Nhóm NK (Đ/c Minh Ngọc PT) 

Chiều 14h: Chuyên đề hóa 8 tại THCS Ngọc Thụy Nhóm Hóa (Đ/c Quý PT) 

 

 

 

Thứ 4 

(27/9) 

 

Sáng 

BGH dự giờ thăm lớp  

Đ/c Minh 

Thúy 

Đ/c 

B.Hạnh 

KT bếp 

ăn 

Nộp kế hoạch hoạt động đội năm học 2017-2018 về 

Quận Đoàn 
Đ/c Lan TPT 

Chiều 14h: Chuyên đề Sinh hoạt chuyên môn  tại THCS Đức 

Giang 

Tổ Sinh – Hóa 

 

Tiết 3,4: Họp hội đồng tháng 10 100% CBGVNV 

SHCM tham gia SHCM trên trang THKN và lớp 2 cổng 

TTĐT 
TTCM, Đ/c Đức 

 

Thứ 5 

(28/9) 

Sáng GVCN nộp nội dung (bản word) họp CMHS đầu năm: 

BGH duyệt (K6,9: Đ/c Kim Thúy; k7: đ/c M.Ngọc; K8 

– đ/c M. Thúy) 

GVCN 
Đ/c Minh 

Ngọc 

Đ/c Lan 

KT bếp Nộp danh sách đề tài nghiên cứu, giáo viên hướng dẫn Đ/c Quý PT 



cuộc thi KHKT về đ/c Minh Thúy ăn 

Nhận giấy mời họp chi hội trưởng GVCN, Văn phòng 

Tiết 5: Đ/c Kim Nhung chuyên đề Toán tại 8A2 Nhóm Toán (Đ/c Kim Thúy PT) 

Chiều BGH dự giờ DTHT BGH 

Thứ 6 

(29/9) 

Sáng 

8h30: Dự khai mạc tuần lễ học tập suốt đời tại TH Long 

Biên 
Đ.c Minh Ngọc 

Đ/c Kim  

Thúy 

 

 

 

Đ/c Hoài 

KT bếp 

ăn 

Tiết 1: Đ/c Hường dạy chuyên đề TD tại lớp 8A4 Nhóm NK dự. Đ/c Minh Ngọc PT 

Tiết 2: Đ/c Thảo dạy chuyên đề TA tại lớp 7A3  Nhóm Anh dự. Đ/c Minh Ngọc PT 

Tổng vệ sinh nhà trường, các phòng làm việc 
Chi đoàn (Đ/c Tuấn PT) – Đ/c 

Minh Ngọc kiểm tra 

Chiều 

T3,4:  Học tiết GD KNS GVCN 

17h: Họp CMHS lớp 6A4 GVCN + Đ/c K. Thúy dự 

Thứ 7 

(30/9) 

Sáng 

Tiết 5: Hoàn thiện công tác trang trí lớp, CSVC chuẩn bị 

họp CMHS 

Đ/c Lan kiểm tra báo cáo (Đ/c 

M.Ngọc phụ trách) 

Đ/c Minh 

Thúy 

BGH dự giờ  

Chuẩn bị mic + PP Đ/c Đức, B.Hạnh 

Chuẩn bị CSVC phòng HĐ: dọn dẹp, kê bàn ghế 

(45 ghế - hàng 2: 20 ghế xanh) 
Chi đoàn, đ/c Tuấn PT 

Chiều   

Chủ 

nhật 

(1/10) 

Sáng 

7h30 : Họp chi hội trưởng + BGH + Ban thường trực 

CMHS tại phòng HĐ  

(GVCN có mặt lúc đầu giờ - giới thiệu – sau đó GVCN 

về lớp chuẩn bị họp) 

BGH, GVCN, VP, Đức hỗ trợ 

CNTT, B. Hạnh,Hà KT, lao công 

Đ/c Kim 

Thúy 



Mời CMHS vào phòng + nước + hoa quả + bánh 
Văn phòng (Đ/c Trâm, Lan, Hà 

KT, Hạnh, Huyền) 

8h: Họp PHHS tại các lớp GVCN 

11h: Họp chi hội trưởng + GVCN tại phòng hội đồng GVCN 

 

 
Nơi nhận: 

- BGH (chỉ đạo) 

- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP./. 

HIỆU TRƯỞNG 

(đã kí ) 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 
 

 
 

 


