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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21
(Từ ngày 02/01 đến ngày 07/01/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Cán bộ

phụ trách
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(02/1)


	Sáng


	  NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	Đ/c Trâm VP
	Đ/c K.Thúy 

	Đ.c Minh Thúy, Minh Ngọc

	
	Chiều
	
	
	
	

	Thứ 3

(03/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Nhung, Tươi,Huyền, Điệp, Tú

GV Tin  9
	BGH
	Đ.c Minh Thúy

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Tuấn, Vân
	
	

	
	
	8h15: Nộp lại sổ báo giảng, sổ điểm cá nhân, sổ SHCM kì 2 về BGH phụ trách (để đóng dấu). 
	GV các tổ CM

Đ/c Thủy, Hường, Quý

Tổ TN nộp tại phòng đ/c Minh Thúy
	Đ/c K.Thúy 

	

	
	
	Tiết 2: SH chi đoàn + Ban TN + Đoàn viên không chủ nhiệm
	Đ/c Tuấn PT. Đ/c Lan
	Đ/c Kim Thúy. Minh Ngọc
	

	
	
	Nộp giáo án tuần 21 về TTCM 
	GV hợp đồng. TTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	9h: Họp giao ban công tác CM, nộp danh sách GV đăng kí dạy chuyên đề HK 2, PPCT các loại hình kỳ II 
	Đ/c Thủy, Hường, Quý
	Đ/c M.Thúy. Kim Thúy
	

	
	
	TTCM, NTCM  rà duyệt lại thể thức, nội dung Đề cương KTHK+ đề kiểm tra học kỳ I (Chú ý: Lệnh đề, các mức độ đánh giá, nội dung kiến thức, đủ chữ kí) Nộp về BGH phụ trách. 
	Đ/c Thủy, Hường, Quý. NTCM
	Đ/c M.Thúy

M.Ngọc
	

	
	
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết: TLVăn 9; Sinh 6,8,9; Lý 8,9; Hóa 9; Toán 7,9. ( Mỗi lớp 01 đề, TTCM làm biên bản bôc thăm kèm đề)
	GV bộ môn. NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Tổng hợp chuẩn bị các báo cáo, kế hoạch theo quy trình họp HĐGD
	Đ/c Trâm (Hoài hỗ trợ)
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	11h: Nộp báo cáo khảo sát các tiêu chí về THĐT theo QĐ 20 về cho HT
	Đ/c Bùi Hạnh tổng hợp
	
	

	
	
	11h: Nộp báo cáo về THM cho đ/c HT
	Đ/c Minh Thúy
	
	

	
	
	Từ 11h50: Trực vòng ngoài an ninh bán trú (Thực hiện tất cả các ngày trong tuần)
	BGH trực
	
	

	
	Chiều
	Nộp Sổ điểm cá nhân, lịch báo giảng, sổ ghi đầu bài, bài KTHK, biên bản thanh tra bài KTHK , sổ SHCM HK I về phòng đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thủy, Hường, Quý. NTCM
	Đ/c M.Thúy

    
	

	Thứ 4

(04/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c  Trang, Quý, Huyền, Hạnh, Tuấn. GV Tin  9
	BGH
	Đ.c Kim Thúy, Minh Ngọc

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Lịch, Loan
	
	

	
	
	Nộp đề 1 tiết Toán, Văn : bản cứng về BGH, bản mềm về mail: c2nganhangdedtvh@gmail.com 
	Đ/c Thủy, Quý .Đ/c Phương
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Hoàn thiện biên bản kiểm tra hồ sơ đánh giá xếp loại HS HK I
	Đ/c Trâm
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	11h: Nộp báo cáo khảo sát các tiêu chí về THĐT theo QĐ 20  và báo cáo THM về PGD
	
	
	

	
	
	Hoàn thiện phân công nhiệm vụ CBGV HK 2
	Đ/c K.Thúy. Đ/c M.Thúy. M.Ngọc
	Đ/c K.Thúy
	

	
	Chiều
	Tiết 3+4: kiểm tra hồ sơ đánh giá xếp loại HS HK I
	100% GV các tổ CM. Đ/c M.Thúy. M.Ngọc
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	Họp HĐGD
	100% CBGVNV, VP, CTCĐ, 2 PHT
	Đ/c K. Thúy
	

	Thứ 5

(05/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Trang, Tươi, Huyền, Điệp, Tú

GV Tin  9
	BGH
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Hường, Yến
	
	

	
	
	Nộp hồ sơ KT toàn diện tháng 12 của đ/c Liễu cho đ/c Minh Thúy
	Đ/c Quý
	
	

	
	
	Nộp TKB, phân công nhiệm vụ CBGV học kì 2 về PGD 
	Đ/c Trâm
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	Từ 11h 50: Trực vòng ngoài an ninh bán trú
	Đ/c Luyện Hạnh
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Thứ 6

(06/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Nhung (Trang), Quý, Huyèn, Điệp, Tú 

GV Tin  9
	BGH
	Đ/c Minh Thúy, Minh Ngọc

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Bích
	
	

	
	
	Nộp danh sách HS tham gia CLB HSG lớp 8 về BGH
	Đ/c Liễu, K.Nhung, C.Nhung, Phương, Thúy Nga
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	Hướng dẫn HS viết thư  UPU vào các tiết buổi chiều
	GVBM Ngữ Văn

GVCN
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Từ 15h30: Họp giao ban trực tuyến BGH trên cổng TTĐT
	BGH, Đ/c Đức hỗ trợ CNTT
	
	

	Thứ 7

(07/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Trang, Tươi, Huyền, Điệp, Tú, 

GV Tin  9
	BGH
	Đ/c Minh Thúy, Minh Ngọc

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Nộp báo cáo tuân 21 về hòm thư baocaodtvh@gmail.com trước 11h
	Công đoàn, Phó HT, Bí thư đoàn TN, TPT
	
	

	
	
	Tiết 5: BDHSG lớp 9 dự thi vòng 3 cấp Quận
	GV được phân công
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	Chiều
	Lớp 9A5 học theo TKB
	Đ/c Tú, Liễu
	BGH
	


	Nơi nhận:

- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


