	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 06  tháng 01  năm 2018


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22
(Từ ngày 08/1 đến ngày 13/01/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Cán bộ

phụ trách
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(08/1)


	Sáng


	7h15: Tập trung HS - Chào cờ 

Diễn đàn “Xây dựng tình bạn đẹp – Nói không với bạo lực học đường”
	100% CB, GV,NV

Trực ban thiếu nhi: Đ/c Hoài, Luyện Hạnh
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ.c Minh Thúy, Minh Ngọc

	
	
	8h35: Họp giao ban GVCN tại phòng hội đồng chuẩn bị họp PHHS
	BGH, GVCN
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	SHCM: Tổ KHTN: Hoàn thiện, khép hồ sơ HK I. Thảo luận xây dựng tiết chuyên đề cấp Quận môn Công Nghệ
	Đ/c Quý và GV tổ chuyên môn KHTN
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	 SHCM:Tổ KHXH: Hoàn thiện, khép hồ sơ HK I. Thảo luận xây dựng bài khó+ chuyên đề tháng 1
	Đ/c Thủy và GV tổ chuyên môn KHXH
	Đ/c M.Thúy


	

	
	
	 SHCM: Tổ TA-NK: Hoàn thiện, khép hồ sơ HK I. Thảo luận xây dựng bài khó+ chuyên đề tháng 1
	Đ/c Hường và GV tổ chuyên môn TA-NK
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	Nộp giáo án tuần 22 về TTCM 
	GV hợp đồng
	Đ/c M.Thúy

M.Ngọc 
	

	
	
	9h: Họp giao ban công tác CM, nộp danh sách GV đăng kí thiết kế bài giảng Elearning + tên đề tài
	Đ/c Thủy, Hường, Quý
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	9h5’: Họp với BGH thống nhất nội dung phần thi tài năng trong Hội thi GV làm TPT Đội giỏi.
	- BGH, Đ/c Hường, Loan, Lan
	
	

	
	
	Nộp đề thi thử Nghề Tin học ( Lí thuyết+ Thực hành)
	Đ/c Phương. Đ/c Quý
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	11h: Nộp hồ sơ học kỳ I, sổ điểm cá nhân, tổng hợp xếp loại học lực hạnh kiểm để Hiệu trưởng ký duyệt
	Đ/c Minh Thúy. Đ/c Đức CNTT phối hợp thực hiện
	
	

	
	
	Sinh hoạt:  Chuyên đề: Tuyên truyền chống cháy nổ, không đốt pháo.
	- GVCN, HS
	
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- BTN (Đ/c Hoài, Luyện Hạnh)
	
	

	
	
	Phát thẻ BHYT cho GVCN các lớp
	Đ/c Hoài YT
	
	

	
	
	- Triển khai Thu kế hoạch nhỏ đợt 1 năm học 2017-2018: Từ ngày 08/1/2018 – 11/1/2018 thu tại lớp đóng bao tải gọn gàng.

Hội thu Kế hoạch nhỏ tại trường khu thực hành Sinh 14h ngày 11/1/2018.
	- GVCN, Đ/c Lan

	
	

	Thứ 3

(09/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Nhung, Tươi,Huyền, Điệp, Tú. GV Tin  9
	
	Đ.c Minh Thúy

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Tuấn, Vân
	
	

	
	
	9h: Khối 8,9 Tập thể dục giữa giờ (múa dân vũ)
	Đ/c Hường, Lan, nhóm TD, GVCN khối 8,9
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	Trước 11h: Gửi biểu biên chế có mặt tính đến 01/01/2018 về phòng Nội vụ
	Đ/c Hà KT
	
	

	
	
	Nộp kế hoạch thực hiện chuyên đề cấp Quận môn Công Nghệ 
	Đ/c Quý
	Đ/c M.Thúy 

	

	
	
	Hoàn thiện đề thi+ giấy thi, danh sách HS dự thi nghề + các biên bản biểu mẫu coi thi 
	Đ/c Trâm
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	Hoàn thiện kế hoạch tổ chức Ngày hội CNTT cấp Trường, tham gia cấp Quận 
	Đ/c M.Thúy 

	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết: TLVăn 6; TLVăn 8;  Hóa 8 ( Mỗi lớp 01 đề, TTCM  làm biên bản bôc thăm kèm đề)
	GV bộ môn. NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	- BTN (Đ/c Tuấn, Bích)


	
	

	
	Chiều
	14h: Thi thử Lí thuyết Nghề
	Đ/c Trang, Tươi, Huyền, Điệp, Tú. Đ/c Phương, Quý, Tuấn, C.Nhung
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Nhận thẻ và đề nghị sửa thẻ cho học sinh (nếu có sai sót về tên tuổi, ngày

tháng năm sinh).
	Đ/c Hoài YT. GVCN phối hợp
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- BTN (Đ/c Tuấn, Bích)
	
	

	Thứ 4

(10/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c  Trang, Quý, Huyền, Hạnh, Tuấn. GV Tin  9
	BGH
	Đ.c Kim Thúy, Minh Ngọc

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Lịch, Loan
	
	

	
	
	Nộp đề 1 tiết Văn : bản cứng về BGH, bản mềm về mail: c2nganhangdedtvh@gmail.com 
	Đ/c Thủy . Đ/c Phương
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Hoàn thiện báo cáo THM (phần chuyên môn)
	Đ/c M.Thúy. Đ/c M.Ngọc
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	9h: Khiêu vũ thể theo khối 6,7 
	Đ/c Hường, Lan, nhóm TD, GVCN khối 6,7
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	Dự giờ Language Link
	- Đ/c M.Ngọc


	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh

	- Đ/c Lan, BTN (Đ/c Hoàng Thúy, Đức)
	Đ/c K.Thúy
	

	
	Chiều
	15h30: Họp tổ bình xét thi đua học kỳ I
	Tổ chuyên môn
	
	

	
	
	Tiết 3+4: kiểm tra Kĩ năng sử dụng CNTT tổ KHXH
	100% GV tổ KHXH. Đ/c Quý, Đức

     
	Đ/c K.Thúy M.Thúy
	

	
	
	Lập lại hồ sơ của bổ sung thẻ BHYT cho các học sinh còn thiếu
	Đ/c Hoài YT
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- Đ/c Lan, BTN (Đ/c Hoàng Thúy, Đức)
	
	

	
	
	16h30: Dự lễ bế giảng lớp chuyên viên tại TTBDCT Quận 
	Đ/c K.Thúy, M.Thúy, M.Ngọc
	Đ/c K.Thúy
	

	Thứ 5

(11/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Trang, Tươi, Huyền, Điệp, Tú. GV Tin  9
	BGH
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Hường, Yến
	
	

	
	
	Từ 8h-9h30: Công ty điện lực cắt điện để sửa chữa cải tạo lưới điện
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- Đ/c Lan, BTN (Đ/c Yến, Loan)
	
	

	
	Chiều
	17h: Nhận chứng nhận lớp QLNN tại Trung tâm giáo dục chính trị
	BGH
	
	

	
	
	Liên hệ nhận thẻ bổ xung của 1 học sinh bị trùng mã BHXH.
	Đ/c Hoài YT
	
	

	
	
	- Hoàn thiện danh sách đội xung kích và thanh thiếu niên chữ thập đỏ các lớp.


	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Yến, Loan)

	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- Đ/c Lan, BTN (Đ/c Yến, Loan)
	
	

	Thứ 6

(12/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Nhung (Trang), Quý, Huyèn, Điệp, Tú . GV Tin  9
	BGH
	Đ/c Minh Thúy, Minh Ngọc

	
	
	Tổng hợp danh sách HS tham gia CLB HSG lớp 8 
	Đ/c Trâm
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- Đ/c Lan, BTN (Đ/c Lịch, Hà)
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Bích
	
	

	
	
	9h: Khiêu vũ thể theo khối 6,7 
	Đ/c Hường, Lan, nhóm TD, GVCN khối 6,7
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	Hướng dẫn HS viết thư  UPU vào các tiết buổi chiều
	GVBM Ngữ Văn. GVCN
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	- Tuyên Truyền phòng chống dịch bệnh mùa Đông Xuân
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	- Dự giờ Ismart.
	Đ/c M.Ngọc.
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- Đ/c Lan, BTN (Đ/c Lịch, Hà)
	
	

	Thứ 7

(13/1)


	Sáng
	7h00: KT đề cương ôn tập nghề lớp 9


	Đ/c Trang, Tươi, Huyền, Điệp, Tú, GV Tin  9
	BGH
	Đ/c Minh Thúy, Đ/c Minh Ngọc

	
	
	- Kiểm tra nề nếp học sinh 
	- Đ/c Lan, BTN (Đ/c Vân, Mẫn)
	
	

	
	
	Trực ban TN Phụ trách từ 7h đến 17h: Quản lý nề nếp, trực an toàn, an ninh, vệ sinh
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Tiết 5: BDHSG lớp 9 dự thi vòng 3 cấp Quận
	GV được phân công
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	Nộp báo cáo tuân 22 về hòm thư baocaodtvh@gmail.com trước 11h
	Công đoàn, Phó HT, Bí thư đoàn TN, TPT
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	Lớp 9A5 học theo TKB
	Đ/c Tú, Liễu
	BGH
	


	Nơi nhận:

- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


