
UBND  QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Long Biên, ngày 17 tháng 11  năm 2018 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 

(Từ ngày 19/11 đến ngày 25/11/2018) 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 

(19/11) 
Sáng 

7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Bích, Đạt) 

Đ/c M.Ngọc Đ/c 

M.Ngọc 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hoài 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Bích, Đạt 

7h15: Chào cờ - Sơ kết tuần 14, Kế hoạch tuần 

15. Phát động ủng hộ CTĐ. Nhắc nhở nề nếp 

HS. Tổng duyệt chương trình 20/11 

Đ/c Hồng TPT. 100% CB, 

GV, NV. Ban thiếu nhi. 

GVCN 

- Lớp trực tuần 6A2+ Đ/c 

Huyền Anh. 

Đ/c Kim Thúy, 

Minh Ngọc 

7h45:Chúc mừng trường chuẩn quốc gia theo 

cụm 

Đ/c Kim Thúy  

8h30 đến 9h30: bốc thăm bài dự thi tại PGD Đ/c Hằng 

Đ/c M.Thúy 

Đ/c K.Thúy 

8h45: Thi đấu bóng rổ khối 8,9  HS khối 8,9, GVCN dự 

HS khối 6,7 về lớp sinh 

hoạt lớp 

Đ/c Hường, nhóm TD 

Đ/c Minh Ngọc 

Duyệt dẫn chương trình mừng 20/11 tại phòng 

Hiệu trưởng 

Đ/c Hồng Đ/c Kim Thúy 

Tiết 2: Dạy thử tại lớp 7A1 Đ/c Phương 

Nhóm Toán  

Đ/c K.Thúy 

 

9h00: Hoàn thiện Hồ sơ chuyên môn của Đ/c 

Hồng nộp cho Đ/c M.Ngọc. 

Đ/c Hường Đ/c M.Ngọc 

Nộp đề cương ôn tập về BGH ( Bản cứng có đủ 

chữ kí, bản mềm lên mail 

c2nganhangdedtvh@gmail.com) 

Đ/c Thủy, Quý, Hường 

Đ/c M.Ngọc 

Đ/c M.Thúy 



Nộp đề kiểm tra 1 tiết: TV 8; Tin 7; Toán 6 

(Mỗi lớp 01 đề, TTCM làm biên bản bốc thăm 

kèm đề), đề kiểm tra 15 phút: Toán 6 

GV bộ môn, NT chuyên 

môn 

Đ/c Thủy, Quý, Phương 

Đ/c M.Thúy 

9h00: Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị cho tiết thi 

GVG cấp Quận môn Toán, Địa (Các loại hồ sơ 

theo yêu cầu+ Đề cương SKKN)  

Đ/c Phương, Hằng 

Đ/c Quý, Tổ KHTN+ Đ/c 

Thủy, Tổ KHXH 

Đ/c M.Thúy 

11h: Hoàn thiện nộp các phiếu đánh giá về Văn 

phòng 

Đ/c Hường, Quý, Thủy Đ/c Kim Thúy 

Nộp báo cáo tháng (Bản cứng về BGH Phụ 

trách, bản mềm vào mail c2) 

Đ/c Huyền ,Tuấn, My (Đồ 

dùng), Bích (Thư viện), 

Hồng (Đoàn đội) 

Đ/c Kim Thúy 

Chiều 

Trong tuần, GVCN nhắc HS nề nếp các tiết 

học, giờ dự buổi lễ chào mừng 20/11, giờ thi 

GVG cấp Quận 

GVCN Đ/c Kim Thúy 

CB,GV,NV Xem Phân công, KH chào mừng 

20/11 để thực hiện 

Các đ/c Phó Hiệu trưởng 

phụ trách đôn đốc theo 

phân công 

Đ/c Kim Thúy 

16h: Kiểm tra công tác hoàn thiện các nội dung, 

CSVC chuẩn bị ngày NGVN  

Các bộ phận được phân 

công. 2 đ/c Phó HT, Chủ 

tịch CĐ, Bí thư đoàn, TPT 

Đ/c K.Thúy 

14h: Chuyển lịch chấm thi GVG về BGH để xếp 

lịch dạy thay 

Đ/c Tươi, Thảo, Hường Đ/c M.Thúy 

14h: Hoàn thiện âm thanh loa đài, bàn ghế 

phòng Tin 2 để chuẩn bị thi GVG 

Đ/c Đức 

Đ/c M.Thúy 

Đ/c K.Thúy 

Tiết 2: Dạy thử tại lớp 9A4 Đ/c Phương 

Nhóm Toán  

Đ/c K.Thúy 

 

16h00’: Hoàn thiện cơ sở vật chất chương trình 

chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 

Các đ/c được phân công 

theo kế hoạch 

 



Thứ 3 

(20/11) 

 

Sáng 

 

7h30-9h30: chương trình chào mừng ngày nhà 

giáo Việt Nam 20/11 

100% CB, GV, NV 

Trang phục: Nữ áo dài, 

Nam áo sơ mi, caravat, 

quần sẫm màu. Học sinh 

mặc đồng phục trắng hè 

GVCN nhắc nhở HS các 

lớp nhận thưởng trang phục 

nghiêm túc 

Đ/c Kim Thúy Đ/c 

Kim Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hồng 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Tuấn, 

Phương 

Thúy 

9h30-11h: Học sinh chúc mừng, tri ân thầy cô 

tại lớp 

CB,GV,NV được phân 

công vào các lớp dự lưu ý 

có mặt đầy đủ, đúng giờ. 

Đ/c Kim Thúy 

Chiều 

14h: Hoàn thiện CSVC chuẩn bị thi GVG tại 

nhà thể chất 

Đ/c Hường, Tổ năng khiếu-

Tiếng Anh. Đ/c Tuấn, 

Huyền 

Đ/c Minh Thúy, 

Minh NGọc 

14h-15h30: Chung kết giải bóng đá Hội khỏe 

Phù Đổng cấp trường. 

100% CB, GV, NV dự. 

Công đoàn điểm danh. 

Đoàn TN, GVCN quản lý 

HS. Đ/c Hường mời trọng 

tài Trung tâm TDTT 

Đ/c Kim Thúy 

Hoàn thiện hồ sơ nội bộ: 

Tháng 10: Đ/c Lịch, Thanh Nga 

Tháng 11: Đ/c Hằng, Thanh Hiền 

TTCM, Phó Hiệu trưởng 

phụ trách 

Đ/c Kim  Thúy 

Thứ  4 

(21/11) 

Sáng 

 

7h00: KT đầu giờ lớp 9 môn Văn 9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3: Đ/c Thủy  

9A4: Đ/c Tú 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3: Đ/c Lịch, 9A5:  

Đ/c M.Phương 

 

Đ/c M.Thúy 

 

Đ/c Minh 

Thúy 



7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm 

 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hiền (Sinh), Hạnh 

(Sử) 

 

Đ/c M.Ngọc 

Nộp đề 1 tiết Văn, Toán : bản cứng về BGH, 

bản mềm về mail: 

c2nganhangdedtvh@gmail.com  

Đ/c Thủy, Quý Đ/c M.Thúy 

Tiết 2,3: Thi GVG môn TD tại nhà Thể chất 

(lớp 6A2, 8A1) 

Đ/c Hồng thực hiện. GV 

nhóm TD dự. 2 đ/c Phó HT 

Đ/c K.Thúy 

Hoàn thiện photo  đề cương ôn tập   Đ/c Trâm. TTCM. 2 đ/c 

Phó HT 

Đ/c K.Thúy 

 

Tiết 3: Dạy thử tại lớp 7A1 Đ/c Phương 

Nhóm Toán 7 dự 

Đ/c Trang phụ trách 

Đ/c K.Thúy 

 

Thu nộp kinh phí ủng hộ CTĐ Quận theo CS50 Đ/c Tổ trưởng Công đoàn, 

Đ/c Huyền 

 

Chiều 

 

 

Phát đề cương về các lớp 

Đ/c Trâm 

GVCN K6,7,8,9 

Đ/c M.Thúy 

 

Tiết 3: Dạy thử tại lớp 9A4 Đ/c Phương 

Nhóm Toán 9 dự 

Đ/c Liễu phụ trách 

Đ/c K.Thúy 

 

BGH duyệt Báo cáo đợt thi đua thứ 2 của Đoàn 

đội 

Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c M.Ngọc 

Thứ 5 

(22/11) 

 

Sáng 

7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm 

BTN (Đ/c Nga (Toán), 

Thảo (Anh) 

Đ/c M.Ngọc Đ/c M. 

Ngọc 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Điệp 

- Trực ban 

8h15: Dự  Chuyên đề  THM Tin, Công Nghệ, 

GDCD tại Trường THCS Nghĩa Tân ( Số 14 Tô 

Hiệu- Nghĩa Tân, quận Cầu Giấy) 

Đ/c K.Nhung, Tuấn, Tú Đ/c K.Thúy 

 

Tiết 4: Dạy thử tiết 2 ( lớp 8A1) – lần 1 tại phòng 

Tin 2 

Đ/c Hằng 

Nhóm Văn (đ/c Thủy PT) 

Đ/c M.Thúy 

 

Tiết 2: Dạy thử tại lớp 9A4 Đ/c Phương 

Nhóm Toán 9 dự 

Đ/c K.Thúy 

 



Đ/c Liễu phụ trách TN: Đ/c 

Nga, Bích 

Thảo Tiết 3: Dạy thử tại lớp 7A1 Đ/c Phương 

Nhóm Toán 7 dự 

Đ/c Trang phụ trách 

Đ/c K.Thúy 

 

Gửi thông báo gửi học sinh tham gia Ngày hội 

Khoa học kĩ thuật dành cho thiếu nhi Thủ đô lần 

thứ IV năm 2018 (Gửi lên Cổng TTĐT thông 

tin, GVCN,PHHS các lớp cho HS đi thi) 

Đ/c Lan, Phường Hồng 

HS dự thi mặc đồng phục 

áo trắng, quần sẫm màu của 

nhà trường 

Đ/c M.Ngọc 

11h: Duyệt hồ sơ nâng lương tháng 12. Duyệt 

kinh phí chuyên môn đoàn thể tháng 10,tháng 11 

2 đ/c Phó Hiệu trưởng, Đ/c 

Hà KT, Công đoàn, Đoàn 

đội 

Đ/c Kim Thúy 

Chiều Hoàn thiện phiếu Review sheet Lớp 9- Unit 6 Đ/c M.Ngọc  

Thứ 6 

(23/11) 

 

Sáng 

7h00’-17h10’:Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, My (Hóa) 

Đ/c M.Ngọc Đ/c M. 

Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hồng 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Hoài, My 

8h15: Dự  Chuyên đề  THM  Lí, Hóa, Sinh, 

Toán  tại Trường THCS  Nghĩa Tân ( Số 14 Tô 

Hiệu- Nghĩa Tân, quận Cầu Giấy) 

Đ/c Thương, Quý, Thảo, 

K.Nhung 

Đ/c  K.Thúy 

 

Tiết 4: Dạy thử tiết 2 ( lớp 8A1) – lần 2 tại phòng 

Tin 2 

Đ/c Hằng 

Nhóm Văn (đ/c Thủy PT) 

Đ/c M.Thúy 

 

Tiết 3: Dạy thử tại lớp 9A4 Đ/c Phương 

Nhóm Toán 9 dự 

Đ/c Liễu phụ trách 

Đ/c K.Thúy 

 

Tiết 4: Dạy thử tại lớp 7A1 Đ/c Phương 

Nhóm Toán 7 dự 

Đ/c Trang phụ trách 

Đ/c K.Thúy 

 

Làm điểm thi đua tuần 15 Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c M.Ngọc 

9h05: Duyệt chương trình trực tuần: Hưởng ứng 

Ngày thế giới phòng chống AIDS 1/12 

Đ/c Loan, Phượng Hồng, 

Điệp, Lớp 6A3 

Đ/c M.Ngọc 

11h: Báo cáo thu nộp kinh phí tháng 11 của các 

lớp 

Đ/c Trâm Đ/c Kim Thúy 

Chiều 

Hoàn thiện CSVC phòng Tin 2 để chuẩn bị thi  

GVG 

Nhóm Toán+ Đ/c Thương 

(Đ/c Quý PT) 

Tổ KHTN+ Công đoàn 

Đ/c M.Thúy 

 



15h00: Nộp đề cương ôn tập HKI môn T.Anh Khối 6,7 (Đ/c Huyền), 

Khối 8,9 (Đ/c Thúy Nga) 

Đ/c M.Ngọc 

Thứ 7 

(24/11) 

 

 

Sáng 

7h00’-11h40’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm, Kiểm tra công tác trực tuần lớp 

6A3 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Lịch, Phương (Anh) 

 Đ/c 

K.Thúy 

 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Lịch, 

Minh 

Phương 

Tiết 2,3: Thi GVG môn Toán lớp 7A1, 9A4 tại 

Phòng Tin 2 

Đ/c Phương 

Nhóm Toán+ Đ/c Thương 

(Đ/c Quý PT). 2 đ/c Phó 

HT 

Đ/c K.Thúy  

Chiều    

Chủ 

nhật 

(25/11) 

Sáng 

7h30-11h30: Học sinh tham gia Ngày hội Khoa 

học kĩ thuật dành cho thiếu nhi Thủ đô lần thứ 

IV năm 2018 

Hs lớp 6A3, 6A5, 6A6, 

7A1, 7A2, 8A5. 

GVCN,PHHS đưa đón con 

an toàn. Sau buổi tham gia 

GVCN báo cáo kết quả về 

bộ phận Đoàn đội để tuyên 

dương vào thứ 2 

Đ/c M.Ngọc  

Chiều 

13h30-16h30: Học sinh tham gia Ngày hội Khoa 

học kĩ thuật dành cho thiếu nhi Thủ đô lần thứ 

IV năm 2018 

 
Nơi nhận: 
- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP./. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

( Đã kí) 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 


