
UBND  QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Long Biên, ngày 29 tháng 12  năm 2018 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 

(Từ ngày 31/12 đến ngày 05/01/2019) 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 

(31/12) 

Sáng NGHỈ HỌC KỲ I Đ/c 

M.Ngọc 
Chiều 

Thứ 3 

(01/01) 

Sáng NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH Đ/c 

M.Thúy 
Chiều  

Thứ  4 

(2/1) 

Sáng 

 

7h00: KT đầu giờ Văn K9   

9A1: Đ/c Điệp, 

9A2: Đ/c Khanh, 

9A3: Đ/c C.Nhung, 

9A4: Đ/c Tú, 

9A5: Đ/c Thanh Nga 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3, 9A5:  Đ/c 

M.Phương. 2 đ/c PHT 

 

Đ/c K.Thúy  

Đ/c 

K.Thúy 

- Từ 6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Điệp 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Thanh 

Hiền, Bích 7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm, công tác vệ sinh, ăn quà của HS 

các lớp vào giờ ra chơi các tiết. 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hiền (Sinh), Bích) 

Đ/c Phương (Anh), Lịch 

 

Đ/c Minh Ngọc 

Báo cáo hoạt động đội học kì 1 Đ/c Phượng Hồng 
Đ/c Minh Ngọc 

Phân công nhiệm vụ trực tuần Đ/c Phượng Hồng Đ/c Minh Ngọc 

Nộp đề KT đầu giờ Toán 9 (tuần 21-25) 
Đ/c Liễu, Phương 

Đ/c M.Thúy 
Đ/c K.Thúy 

Nộp kế hoạch dự thi GVG cấp TP môn Địa 
Đ/c M.Thúy 

Đ/c Thủy 

Đ/c K.Thúy 



Nộp kế hoạch kiểm tra chất lượng lớp 9 Toán, 

Văn, Anh tháng 1 (dự kiến thực hiện đồng loạt 

vào buổi chiều tuần cuối của tháng) 

Đ/c M.Thúy 

Đ/c M.Ngọc 

Đ/c K.Thúy 

GVCN khối 9 nhắc HS đội tuyển HSG thi 

Thành phố ôn tập đầy đủ, đúng lịch 
GVCN khối 9 

Đ/c Kim Thúy 

9h-11h: Học bổ trợ Language Link khối 8,9 Đ/c Đức, Minh Ngọc PT 
Đ/c Kim Thúy 

Tiết 4,5: Họp liên tịch tại phòng Công đoàn BGH, Ban liên tich: Đ/c 

Quý, Thủy, Hường, Hà,  

Tươi, Huyền, Tuấn, Điệp, 

Hồng 

Đ/c Kim Thúy 

Nộp đề kiểm tra 1 tiết: TLVăn 9; Sinh 6,8,9; Lý 

8,9; Hóa 9; Toán 7,9 (bản cứng về BGH, bản 

mềm về mail: c2nganhangdedtvh@gmail.com) 

GV bộ môn 

Đ/c Thủy, Quý 
Đ/c M.Thúy 

Chiều 

Nộp đăng kí dạy chuyên đề HK 2 tổ TN, NKTA 

(bản mềm về c2, Đ/c Trâm tổng hợp) Đ/c Quý, Hường Đ/c M.Thúy 

15h30: Họp hội đồng giáo dục 
  

GVBM, GVCN KT sổ điểm điện tử, rà duyệt lần 

cuối, đ/c Đức đóng quyển Sổ điểm chính HK I 

GVBM, GVCN, Đ/c Đức, 

Đ/c Minh Thúy PT 
Đ/c K.Thúy 

Thứ 5 

(3/1) 

 

Sáng 

6h45: Đội tuyển bóng rổ cấp TP tập trung tại 

Trường đi thi đấu tại TTVHTTTT Quận Hoàng 

Mai. 

Đ/c Hường 

Đ/c M.Ngọc 

 

Đ/c Kim Thúy 

Đ/c M. 

Thúy 

 

- Từ 6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Điệp 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Nga, Bích 

Thảo 

7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm, công tác vệ sinh, ăn quà của HS 

các lớp vào giờ ra chơi các tiết. 

BTN (Đ/c Nga (Toán), 

Thảo (Anh) 

Đ/c Phương (Anh), Lịch 

 

Đ/c Minh Ngọc 

Nộp kế hoạch tuyên truyền sách tháng 1 
Đ/c Bích 

Đ/c Thủy 
Đ/c M.Thúy 

Nộp hồ sơ trường học điện tử cho Hiệu trưởng Đ/c Đức Đ/c Kim Thúy 

Hoàn thành in sổ điểm chính   



11h: Nộp báo cáo sơ kết học kỳ I (theo phân 

công đã gửi). Bản mềm gửi vào mail c2, bản 

cứng gửi cho đ/c Hiệu trưởng 

BGH, Đ/c Huyền, Trâm, 

Đức 
Đ/c Kim Thúy 

KT Hoàn thiện việc đưa câu hỏi TNKQ học kì 1 

lên Thư viện trực tuyến 

Đ/c Đức+Thủy, Quý, 

Hường 

NTCM 

Đ/c M.Thúy 

Chiều 

14h: Họp chi bộ tháng 1 100% Đảng viên Đ/c Kim Thúy 

15h30: Họp HS chưa đạt yêu cầu Họp với HS 

chưa đạt yêu cầu cần bồi dưỡng kiến thức môn 

T.Anh Languge Link HKI tại phòng Tin học. 

GVCN thông báo cho HS, 

Đ/c Hồng TPT tập hợp HS 
Đ/c Kim Thúy 

Nộp kế hoạch dạy học buổi chiều Mô hình 

K6,7+ DTHT K8,9 (những môn có điều chỉnh).    

Đ/c Thủy, Quý, Hương 

Đ/c M.Thúy 

M.Ngọc 

Đ/c K.Thúy  

 

Hoàn thành TKB, phân công nhiệm vụ CBGV 

học kì 2  

Đ/c K.Thúy 

Đ/c M.Thúy 

M.Ngọc 

Đ/c K.Thúy 

 Đ/c M.Ngọc 

Đ/c Phượng Hồng chuẩn bị 

25 ghế xanh. 

Đ/c Kim Thúy 

Thứ 6 

(4/1) 

 

Sáng 

7h00: KT đầu giờ Toán K9   

9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3: Đ/c C.Nhung  

9A4: Đ/c Phương 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3, 9A5:  Đ/c 

M.Phương. 2 đ/c PHT 

Đ/c K.Thúy  

Đ/c M. 

Ngọc 

 

 

- Từ 6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hồng 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Hoài, My 

7h00’-17h10’:Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm, công tác vệ sinh, ăn quà của HS 

các lớp vào giờ ra chơi các tiết. 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, My (Hóa) 

Đ/c Phương (Anh), Lịch 

 

Đ/c Minh Ngọc 

Nộp TKB, phân công nhiệm vụ CBGV học kì 2 

về PGD  
Đ/c Trâm Đ/c K.Thúy 



Hoàn thiện gửi phòng GD báo cáo sơ kết học kỳ 

I 
Đ/c Trâm, Đức Đ/c Kim Thúy 

Nộp biên bản thực hiện đưa câu hỏi TNKQ lên 

Thư viện trực tuyến, đánh giá vào việc thực hiện 

nhiệm vụ học kì I của các tổ CM  

Đ/c Đức+, Thủy, Qúy, 

Hường  

Đ/c M.Thuý 

Đ/c K.Thúy 

Sơ kết tuần 21, làm điểm thi đua tuần 21 Đ/c Phượng Hồng Đ/c Minh Ngọc 

9h-11h: Học bổ trợ Language Link tại phòng 

Tin 1 

HSG khối 8,9. GVCN nhắc 

HS, Đ/c Đức, Đ/c Minh 

Ngọc PT 

Đ/c Kim Thúy 

9h10: Đội tuyển HSG bồi dưỡng dự thi Olympic 

ôn tập theo lịch. 
Đ/c M.Ngọc Đ/c Kim Thúy 

Chiều 

Nộp Hồ sơ Nghề K8 về BGH đề KT đóng dấu, 

lưu biên bản   

Đ/c Đức, Tuấn 

Đ/c Phương 

Đ/c M.Thúy 

Nộp báo cáo rà soát thông tin HS khối 9 trên 

Esam (Họ tên, mã HS, ngày tháng năm sinh, nơi 

sinh, HKTT, nơi cư trú…) khớp với hồ sơ giấy 

của HS 

GVCN khối 9 Đ/c Kim Thúy 

16h30: Trực quét nhà thể chất (Lau ghế, nhặt rác 

khán đài…) 

Lớp trực tuần 7A3. Đ/c 

Hồng PT 

Đ/c Minh Ngọc 

Thứ 7 

(5/1) 

 

 

Sáng 

7h00’-11h40’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung 

cảnh sư phạm, công tác vệ sinh, ăn quà của HS 

các lớp vào giờ ra chơi các tiết. 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Lịch, Phương (Anh) 

Đ/c Phương (Anh), Lịch 

 

Đ/c Minh Ngọc 

Đ/c K. 

Ngọc 

 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Lịch, 

Minh 

Phương 

Nộp Báo cáo công tác bán trú tuần 21 về BGH 
Đ/c Hồng 

Đ/c M.Thúy 
Đ/c K.Thúy 

Nộp kế hoạch đề án dân số tháng 1 
Đ/c Hiền (Sinh) 

Đ/c Quý, Hoài phối hợp 

Đ/c Minh Thúy 

Kí đóng dấu Sổ điểm chính HK I Đ/c K.Thúy 

Đ/c Trâm 
Đ/c K.Thúy 

Kiểm tra công tác trực tuần lớp 7A3 
Đ/c Phượng Hồng 

GVCN lớp 7A3 

Đ/c Minh Ngọc 



   

Chiều 
HSG dự thi cấp TP ôn tập theo lịch T5+T7 hàng 

tuần. 

HS trong đội tuyển. 

GVCN có HS 

Đ/c M.Ngọc 

 
Nơi nhận: 
- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP./. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

( Đã kí) 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 


