UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Péc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 440 /NV - GD Long Bién, ngay LT thing A2. ndm 2017
V/v ky LDHD tai cac DPVSN cong lap
truc thuéc UBND Quén.

Kinh gui: Thu trudng cac don vi su nghi€p thugc UBND Quén

Cian cir Quyét dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cia UBND
thanh phé Ha Néi ban hanh Quy dinh vé phén cép quan ly to chirc by may cong
chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong cac don vi su nghiép cong 1ap thude Uy
ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

Cén clr cong van sb 3035/SNV-CCVC ciia S& Noi vu vé viée hop dong
gido vién tai co so giao duc méam non, phé thong cong lap;

Thuc hién Céng vin s 2020/UBND-NV ngay 02/10/2017 ctia UBND
Quén vé viéc trién khai quyét dinh sb 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cia 7.
UBND Thanh phb va vin ban s6 2708/UBND-NV ngay 22/12/2017 ctia UBND /<,
Quén, phong Noi vu huéng dan trinh tu tha tuc ky hop dong lao dong lam viéc tai
cac don vi su nghiép cong lap (truong hoc) truc thuoc UBND quén nhu sau:

1. Thue hién viée ky hgp ddng lam viée, hop dong lao dong:

a. Nguyén tic:

- Hiéu truong cac truong hoc chiu trach nhiém ky, chim dut hop déng lam
viéc vo1 ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

- Viéce ky hop ddng lao dong dam bao sé luong khong vuot qua dinh muc
bién ché duoc giao hang nam.

- Céc c4 nhan dugc ky HPLD phai c6 diy du hd so, dap tmg trinh do
chuyén mén va yéu cau khung ning luc vi tri viéc lam.

b. Trinh tw thue hién:

Hiéu truong cac don vi truong hoc can cir chi tiéu bién ché duoc UBND quan
giao hang nam va vi tri viéc lam dang khuyét thiéu thuc hién viéc ky hop ddng lao
dong lam cong tac giang day, giao duc trong nha truong theo cac budc sau:

(1). Thong bao cong khai tuyén lao dong hop dong lam nhiém vu tai cac vi
tri viéc lam khuyét thiéu trén Cong thong tin dién tir cia nha trudng va cac hinh
thirc khac phu hop véi don vi.

(2). Tiép nhan, thdm dinh hd so nhén su, t6 chirc tiét day thir dé thidm dinh
nang luc chuyén moén ddi véi nguoi lao dong lam nhiém vy giang day. Ho so gom:

- Ly lich theo méu 2¢/2008/BNV;

- Gidy chimg nhan stic khoe;



- Béan sao (va ban chinh dé dbi chiéu) Bang cép, ching chi phu hop vi tri
viéc lam;

- Gidy chimg nhan nhén su do co quan Cong an x4c nhan thoi han 06 thang
gan nhét;

- Ban sao gidy khai sinh, thé can cudc (chimg minh thu), s6 ho khau;

(3). Hop Ban lién tich mé rong thong nhit viée ky hop dong thu viéc doi
v6i céc trudong hop dugce tham dinh dat yéu ciu thong qua ho so va tiét day thu.

(4). Hiéu truéng nha truong thuc hién ky hop dong thir viéc 03 thang. Sau thoi
gian thtr viéc néu ngudi lao déng dap tmg yéu cau vé nang luc chuyén mén va khung
nang luc vi trf viéc lam, Hiéu trudng nha truong tiép tuc ky HDLD theo nam hoc
hogc dén ky thi tuyén gin nhit.

c. V& ché db tién cong:

Trén co s¢ thoa thuln ctia don vi sir dung lao dong va nguoi lao dong, Hiéu
trudng nha truong ky hop dong dam bao quyén loi ngudi lao dong theo quy dinh
ctiia Bo Luét Lao dong va cua phép luat, tuy nhién can dam bao cac ndi dung co
ban sau:

- Mic tién cong;

+ Péi véi hop ddng lam gido vién cdp THCS: Hé s6: 2,10 x muc luong co
s0. Trong 03 thang thir viéc hudng hé s6 2,10 x mirc luong co sd x 85%.

+ Di v6i hop dong lam gido vién cap Tiéu hoc va Mam non: Hé sé: 1,86 x miic
luong co so. Trong 03 thang thir viée hudng hé sb 1,86 x muc luong co sé x 85%.

Hét thoi gian thir viée, néu tiép tuc duoc ky hop dong lao dong thi nguoi
lao dong dugc hudng tién cong 100% hé s6 quy dinh x mirc luong co s

- Ngudi lao dong duge hudng ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té va cac
ché d6 khac (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

d) Noi dung hop ddng lao dong:

Pam bao cac thong tin vé cong viéc dugc dam nhan, ché do lam viée, diéu
kién lam viéc, quyén loi va trach nhiém cua nguoi lao dong, nguoi sir dung lao
dong theo quy dinh cua B Luat Lao dong;

2. Chim dit hop dong lao dong:

Hiéu truong cac don vi truong hoc ban hanh van ban chdm dut hop déng
lao dong dbi voi mot trong cac truong hop sau:

- Hét thoi gian lam viéc theo hop ddng da ky va don vi khéng con nhu cau
str dung;

- Bén ky tuyén dung, nguoi lao dong khong thi tuyén hodc thi nhung khéng
tring tuyén;

- Pon vi khéng con nhu cau (bdo trude it nhat 30 ngay véi nguoi lao dong);

- Ngudi lao dong xin chdm dut hop dong lao dong (bdo trude it nhat 30
ngay voi nguoi st dung lao dong) hodc tu y nghi viéc.

—



3. Ché d6 thong tin bao cio:

Hang nam, cac don vi truong hoc bao cao s6 luong HPLD tai don vi vé
phong Noi vu vao ngay 15 thang 9 dé téng hop bao cao UBND Quan; trudng hop
phat sinh ting, giam bao cdo tai thoi diém phat sinh.

Phong Noi vu dé nghi cac don vi trién khai thuc hién, qué trinh thuc hién ¢
khé khan, vuéng méc, cac don vi béo céo vé phong Noi vu dé phéi hop giai quyét./.

Noi nhan:

- UBND Quén (dé b/c);

- Bao hiém xa h6i quan/ dé phoi hop
- Nhur trén/dé thuc hién

- Luu VT, NV (07).




