	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐỨC GIANG

Số:      /KH-THCS ĐG

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                Đức Giang, ngày 01 tháng  8  năm 2018


  KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 8/2018- THCS ĐỨC GIANG
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	Ghi chú

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	 Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 73 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2018) và 73 năm ngày Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2018): - Treo băng zôn khẩu hiệu: Huy Long

-GV : Tuyên truyền qua buổi họp HĐSP, họp tổ, nhóm chuyên môn
-HS: Tuyên truyền qua buổi chào sờ, sinh hoạt thứ hai /Tuần
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa, họp HĐSP , họp tổ, nhóm chuyên môn


	đ/c Lan, Quân, Long
	PHT, GVCN

TTCM, CB-GVNV
	Đ/c Lan
	

	2. 
	-Tuyên truyền GD về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng  khi tham gia giao thông tới CB, GV, NV, HS và cha mẹ HS: Tuyên truyền qua tiết GDCD và tiết ngoại khoá , họp HĐSP, họp tổ nhóm, họp phụ huynh HS

	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa họp HĐSP tháng 8, họp tổ, nhóm chuyên môn
	đ/c Lan, Quân, GVGDCD
	PHT, GVCN, GVBM
TTCM, CB-GVNV
	Đ/c Lan
	

	3. 
	-Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh  hè thu, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống TNTT đặc biệt phòng chống đuối nước: qua họp HĐSP,qua buổi chào sờ, sinh hoạt thứ hai /Tuần trong, loa phát thanh đầu giờ , giờ ra chơi  .

	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	đ/c Lan, Quân, Thanh Thảo
	PHT, GVCN

CB-GVNV
	Đ/c Lan
	

	4. 
	Phối hợp với địa phư​ơng tuyên truyền các hoạt động của nhà tr​ường chuẩn bị cho năm học mới: Đề nghị địa phương thông báo thời gian tựu trường, VSMT, GT trước cổng trường, ANTT.
	Từ 30/7--> 30/8
	Đ/C Lan
	PHT, TPT, GVCN, GVBM, 
CB-NV
	Đ/C Lan
	

	5. 
	Phối hợp với địa ph​ương tổng kết hè năm 2018: -Tham gia tổng kết hè với địa phương và nhận bàn giao học sinh: sinh hoạt hè tại địa phương về học tập tại trường.
- Phối hợp với trường THĐG: Bàn giao HS lớp 5
	29/7 --> 12/8
	TPT, Đ/c Lan
	PHT, BTCĐ, GVCN, Hồng Phương

	Đ/C Lan
	

	6. 
	Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống , kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh ,đẩy mạnh tuyên truyền giáo dục giới tính, hướng dẫn kỹ năng,biện pháp giúp trẻ em, học sinh nâng cao năng lực nhận biết, phòng tránh bị xâm hại thông qua các giờ học chính khóa .
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT, GVCN, GV dạy Sinh, Y tế
	Huyền, GVBM, 
	Đ/C Lan 
	

	7. 
	Tổ chức giải chạy báo Hà Nội  mới lần thứ 45- vì Hoà bình : Chuẩn bị băng Zôn khẩu hiệu: Huy Long, XD kế hoạch, tổ chức thực hiện: Huyền , Lam, sinh...
	21/8-31/8
	Lam,  Sinh, Quân, HS Khối 8,9
	P Anh, Hồng, GVCN

CB-GV
	Đ/c Huyền
	

	8. 
	Tuyên truyền  thực hiện thông tư 17 và QĐ 22 của UBND thành phố Hà nội về DT-HT đến cha mẹ học sinh và CB,GV. NV  học sinh trong nhà trường: Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa, buổi họp phụ huynh, họp HĐSP, họp tổ.
	Tháng 8
	 Lan, GVCN
	Huyền, GVBM
	Đ/C Lan
	

	II
	Công tác Phổ cập
	
	
	
	
	

	9. 
	Công tác tuyên truyền, rà soát huy động học sinh vào lớp 6 và các học sinh ở các khối khác bỏ học ra lớp; tuyên truyền tới các bậc Cha mẹ HS về phân luồng hướng nghiệp HS sau khi tốt nghiệp THCS.

	Tuần 1( 4
	BGH, GVCN
	Huyền, 
TPT, GVBM
	Đ/C Lan
	

	10. 
	Quan tâm học sinh nghèo, học sinh có hoàn cảnh khó khăn, học sinh diện chính sách  các điều kiện chuẩn bị bước vào năm học mới: Mỗi GV nhận đỡ đầu mộ hS Hội chữ thập đỏ, các cá nhân hỗ trợ tiền, tặng quà, sách vở, đồ dùng học tập, quần áo .
	Tuần 1( 4
	Hội chữ thập đỏ
	BGH,GVCN,  GVBM,
	Đ/C Lan
	

	11. 
	Hoàn thành sổ Đăng bộ theo khoá học 2018-2022 và sổ Phổ cập năm 2018.
	Tuần 1( 4
	Hồng Phương
	GVCN
	Đ/C Lan
	

	12. 
	Hoàn thiện  tự kiểm tra hồ sơ tuyển sinh,  danh sách chính xác học sinh lớp 6 theo giấy khai sinh trong phầm mềm ESAMS vào hồ sơ phần mềm quản lý điểm trực tuyến : GVCN lớp 6, Ban tuyển sinh kiêm rtra hồ sơ.
	Tuần 1( 4
	GVCN lớp 6
	Ban Tuyển sinh
	Đ/C Lan
	

	II
	Công tác Đoàn -Đội
	
	
	
	
	

	13
	-Xây dựng nề nếp thi đua, thành lập đội sao đỏ tập huấn sao đỏ 
	Tuần 2 tháng 8
	Quân
	Ban thi đua, GVCN
	Đ/C Lan
	

	14
	- Hoàn thiện các loại hồ sơ sổ sách theo dõi thi đua, chương trình chào cờ năm học 2018-2019
	15/8
	Quân
	Huyền, Phương
	Đ/C Lan
	

	15
	-Tổ chức luyện tập nghi thức cho khai giảng,
	chiều tuần 4 tháng 8
	Quân, đội nghi lễ 
	Huyền, GVCN, Lam, Sinh, chi đoàn
	Đ/C Lan
	

	16
	-Chuẩn bị CSVC công tác Đội phục vụ khai giảng và thực hiện nhiệm vụ năm học.
	Tuần 1,2 tháng 8
	Quân
	Ban tài vụ, GVCN
	Đ/C Lan
	

	17
	- Phân công các chi đội đảm nhiệm công tình măng non
	15/8
	Quân
	Huyền, Hồng,

 P Anh, GVCN
	Đ/C Lan
	

	III.
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	
	

	18
	Chuẩn bị đội ngũ, phân công chuyên môn hợp lý, chú ý đến hiệu quả công tác, tinh thần trách nhiệm; Tiêu chí phân công chuyên môn cần công khai, có sự tham m​ưu của tổ chuyên môn.

	Tuần 1(2
	BGH, TTCM
	CB- GV 
	Đ/C Lan
	

	13. 
	Tổ chức ôn tập hè cho học sinh có nhu cầu tự nguyện đăng ký  và phân lớp theo kết quả học tập năm học 2017-2018 sau ngày  01/8/2018.
	Tuần 1
	GVCN
	Huyền, TPT, TTCM,  GVBM
	Đ/c Huyền 
	

	14. 
	Tổ chức thi lại, xét lên lớp cho học sinh (diện thi lại và rèn luyện trong hè): Tổ chức HS thi lại ngày: /8, Xét lên lớp ngày /8.

-GVCN hoàn thiện hồ sơ sau thi lại hoọc bạ và sổ điểm; BGH hoàn thành biên chế lớp học , bàn giao học sinh cho GVCN
	Tuần 1(2
	đ/c Huyền
	HT, GVCN, GVBM, TPT
	Đ/c Huyền 
	

	15. 
	Tổ chức bàn giao học sinh giữa các khối trong trường: VP, GVCN  các lớp có sự thay đổi, có HS chuyển đi , chuyển đến
	Tuần 1( 4
	GVCN, VP

	HP, GVNV
	Đ/c Lan
	

	16. 
	Tổ chức thu phiếu sinh hoạt hè của học sinh, tổng kết , biểu dương các cá nhân tham gia tốt  phong trào hoạt động hè tại địa phương: đ/c Quân và GVCN thu .
	Tuần 1( 4
	TPT
	Đoàn phường, GVCN
	Đ/c Lan
	

	17. 
	-Tham gia các lớp bồi d​ưỡng nghiệp vụ, chuyên môn: Văn, GDCD, Tiếng Anh, Địa, Hoá 


	Theo kế hoạch của Sở, PGD
	Th.Hiền, Hạnh, Thu Hiền,L.Anh,

B.Hà .VAnh (NN)
	TTCM, NTCM
	Đ/c Huyền
	

	18. 
	-Tổ chức tập huấn sử dụng sổ điểm điện tử  trong hè, tập huấn kĩ năng khai thác công nghệ thông tin cho CBGVNV nhà trường:   
	Tuần 1( 4
	đ/c M.Toàn. H. Phương, Quân,Tùng
	HT, TTNTCM
	Đ/c Huyền
	

	19. 
	Chuẩn bị các điều kiện CSVC và giáo viên phối hợp với trung tâm GDTX nghề nghiệp Quận Long Biên dạy nghề Tin cho học sinh khối 8 theo chư​ơng trình 70 tiết: GV Tin, GVCN 8: Tổ chức cho HS K8 học nghề 
	Tuần 1( 4
	GV Tin, Ban KT hồ sơ


	GVCN K8
	Đ/c Huyền
	

	20. 
	Tổ chức chạy giải báo Hà Nội Mới cấp trường và cấp Quận đối với cấp THCS: Đ/c Huyền, Lam, Sinh.
	Tuần 1( 4
	HS khối 8,9, Lam Sinh
	HT, TPT, GVCN
	Đ/c Huyền

	

	IV
	Công tác quản lý nhà trường:
	
	
	
	
	

	21. 
	Thực hiện ba công khai tại Trường theo Thông tư 36 /TT-BGD&ĐT
	Tuần 1( 4
	đ/c Lan. H.Phương Hiệp, Liễu, 
	Thanh tra nhân dân
CBGVNV
	Đ/c Lan

	

	22. 
	Tổ chức học tập quy chế chuyên môn cho GV, chú ý các GV mới chuyển về và GV mới đỗ viên  chức, tác ôn tập hè , ôn tập hè thi lại, xét lên lớp theo đúng quy định, quy chế chuyên môn;  việc phân công chuyên môn, biên chế lớp học; công tác chuẩn bị năm học mới.
	Tuần 1( 4
	Đ/c Huyền, GVBM 
	HT,GVCN TTCM, NT
	Đ/c Huyền
	

	23. 
	Kiểm tra hồ sơ, biên chế lớp 6 năm học 2018-2019
	Tuần 1
	Ban tuyển sinh , GVCN lớp 6
	HP, TKHĐ, M Toàn, Quân
	đ/c Lan
	

	24. 
	-Tổ chức  kí HĐLĐ . Chú ý nghiên cứu và thực hiện đúng văn bản ( Thông tư 16/2017/TT-BGD ĐT ngày 12/7/2017 về việc hướng dẫn danh mục vị trí việc làm và định mức số lượng người làm việc trong cơ sở giáo dục phổ thông công lập; Thông tư 15/2017/TT-BDG&ĐT ngày 09/6/2017 về sửa đổi bổ sung một số quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông ban hành theo TT 28/2009/TT-BGDĐT.

	Tuần 1(4
	Lan, GV HĐ
	CB-GV
	Đ/c Lan
	

	25. 
	- Cho GV đăng ký sử dụng giáo án lên lớp (cũ, mới, giáo án viết tay, giáo án đánh máy)
	Tuần 1(4
	GVBM
	CB-GV 
	Đ/c Huyền
	

	26. 
	- Cử CB, GV tham gia học nhiệm vụ năm học, xây dựng kế hoạch, tổ chức học nhiệm vụ năm học 2018-2019 theo hướng dẫn của PGD.
	Tuần 3,4
	HT, CBGVNV
	PHT, TPT, CĐ, chi đoàn, TTCM, NT
	Đ/c Lan
	

	27. 
	Tham gia tập huấn chuyên môn GV theo lịch của Sở, và UBND Quận 7 môn thi tổ hợp đối với GV dạy lớp 9:
+Tập huấn GV cốt cán 7 môn thi tổ hợp đối với GV dạy lớp 9: Tiếng Anh, Lý , Hoá, sinh, Sử, Địa, Công dân .

+ Bồi dưỡng đổi mới PPDH Sinh , Sử , Địa , GDCD
	01-03/8/2018

06-08/8/2018
	GV T Anh, Lý , hoá, Sinh , Sử , Địa ,GDCD
được điều động
	PHT, TTCM, NT
	Đ/c Huyền
	Trường BDCBGD

	28. 
	Bồi dưỡng kiến thức  chuẩn bị thi Dịch Vụ Công trực tuyến mức độ 3 cho học sinh.
	Tuần 1(4
	TPT, M Toàn, Tùng
	HT, GVCN, 
	Đ/c Huyền
	

	29. 
	 -Thực hiện nghiêm túc về công tác thu-Chi: không được triển khai thu bất kỳ khoản thu nào khi chưa có hướng dẫn của UBND Quận
	Tuần 1( 4
	GVCN
	PHT, Thanh tra, KT, TQ
	Đ/c Lan
	

	30. 
	-Triển khai may đồng phục cho học sinh theo thông tư số 26/2009/TT-BGD ngày 30/9/2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về may đồng phục của học sinh : Quần xanh áo tráng và quần áo thể thao theo thoả thuận và nguyện vọng Ban đại diện Phụ huynh nhà trường và Ban phụ huynh các lớp phối hợp với GVCN lựa chọn nhà may, may cho HS
	Tuần 1( 4
	 Ban đại diện Phụ huynh nhà trường và Ban phụ huynh các lớp


	GVCN, TPT
	Đ/c Lan
	

	31. 
	Quản lý việc dạy thêm học thêm đúng quy định.Quản lý thu chi DT-HT trong nhà trường theo Thông tư 17,QĐ22 và  QCTCNB của đơn vị: Tổ chức cho GVBM dạy bồi dưỡng học thêm theo đúng quy định . Kiên quyết xử lý các trường hợp vi phạm
	Tuần 1( 4
	đ/c Huyền
	TTCM, NT, GVCN, Thanh tra nhân dân
	Đ/c Lan

	

	32. 
	-Tổng vệ sinh trư​ờng lớp, trang trí KCSP, các điều kiện để PCTNTT, các hạng mục sửa chữa bàn ghế, thay khoá của lớp học, trang bị đầy đủ bàn ghế học sinh:đ/c Huyền và Hiệp, M Toàn, Thảnh, Phương

-Tổng vệ sinh các khu nhà  vệ sinh sạch sẽ: đ/c Nga 
- Tổng vệ sinh lớp học, sân trường, nhà thể chất, cắt tỉa cây xanh, trồng thêm cây cảnh: 19 lớp, Bảo vệ, lao công, TPT, GVCN, Lam, Sinh
- Tổng vệ sinh các phòng ban, phòng chức năng
	Tuần 1( 4
	TPT, GVCN+19 lớp. Bảo vệ lao công, Lam, Sinh, VNVP


	đ/c Huyền
	Hiệu trưởng
	

	33. 
	*/ *Kiểm tra, tu bổ toàn bộ th​ư viện, trang thiết bị dạy học, các phòng học bộ môn chuẩn bị cho năm học mới: Các tổ chuyên môn đăng kí mua tài liệu SGK, SGV, Văn phòng phẩm, đò dùng thiết bị dạy học,  lao động sắp xếp, Phòng đồ dùng, phòng bộ môn 
	Tuần 1( 4
	TTCM, NV Thư viện, NV ĐD
	GVBM, 
	Đ/c Huyền
	

	34. 
	 Rà soát các điều kiện để HS học 2 buổi/ ngày và các điều kiện học bán trú: Lập danh sách học sinh học 2 buổi/ ngày và các điều kiện học bán trú: GVCN lớp 6,7, đ/c VP, Thanh Thảo
	Tuần 1( 4
	GVCN lớp 6,7, VP, đ/c Thanh Thảo


	Tổ Bán trú
	Đ/c Lan
	

	35. 
	- Hợp đồng với những đơn vị cung cấp Thực phẩm được cấp phép theo quy định; ưu tiên các đơn vị có trụ sở đóng trên địa bàn Quận .
	tuần 1,2
	Lan, Thanh Thảo
	
	Đ/c Lan
	

	36. 
	Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cho Khai giảng năm học mới: Tổng vệ sinh Khung cảnh sư phạm nhà trường: Sáng -Xanh-  Sạch -Đẹp-Nở hoa, sửa chữa bàn ghế, Bảo trì bảo dưỡng các thiết bị mô hình trường học điện tử. Chuẩn bị CSVC phòng bán trú, thư viện.....
	Tuần 1( 4
	BGH, TPT, M Toàn, Quân, P Anh
	NV tổ văn phòng, CB-GV
	Đ/c Lan
	

	37. 
	Hoàn thiện  hồ sơ kế hoạch  và đưa vào sử dụng hệ thống thiết bị triển khai mô hình  trường học điện tử năm học 2018-2019.
	Tuần 1( 4
	Huyền, M Toàn
	Ban chỉ đạo MHTHĐT
	Đ/c Huyền
	

	38. 
	Thực hiện tốt cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, Phong cách chủ tịch Hồ Chí Minh” theo HD của công văn 2274KH-SGD&ĐT ngày 14/7/2017 của Sở GD&ĐT .
	Tuần 1( 4
	CBGVNV, đảng viên
	Chi uỷ, PHT, TTCM
	Đ/c Lan
	

	39. 
	Đánh giá xếp loại CBGVNV theo tháng: Tổ chức CBGV NV tự đánh giá xếp loại tháng. Ban thi đua họp xét đánh giá xếp loại và tổng hợp thi đua theo tháng , công khai trên trang Web của trường, công khai phòng hội đồng
	Tuần 4
	BTĐ 
	TTCM, CBGVNV, 
	Lan
	


	Nơi nhận:
- PGD để báo cáo;
- THCSĐG- để thực hiện;

- Lưu VP (01). 
	HIỆU TRƯỞNG 
Mai Thị Lan
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