UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LONG BIEN Pic 14p - Tu do - Hanh phic
$6:9631YQD-UBND Long Bién, ngayl3 thang 12 nam 2014
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy trinh thye hi¢n ché do nang bic luong thudng xuyén, nang
béc lwomg trude thoi han, nAng mire huéng phu cap thAm nién nghé déi voi
can b, ¢ong chire, vién chire, LDHD 1am viée tai cac phong ban, don vi,
truomg hoc truc thuge UBND quén va cac phudng trén dia ban quin

UY BAN NHAN DAN QUAN LONG BIEN

Can ctr Luat t6 chie HPND va UBND ngay 26/11/2003;

Can clr Luat can bg, cdng chirc niam 2008; Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chiic;

Can ¢ Luat Vién chic nam 2010; Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chiic;

Cian cir Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phua
vé ché do tién luong, dbi véi can bd, cong chirc, vién chire va luc lugng vil trang;
Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngdy 15/9/2009; Nghi dinh sé 14/2012/ND-CP
ngay 07/3/2012 va Nghi dinh sé 17/2013/NB-CP ngay 19/02/2013 ctua Chinh
pht stra d6i, b6 sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh 204/2004/ND-CP;

Cin ct Nghi dinh sé 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh phu vé
ché d6 phu cip thAm nién déi véi nha gido; Thong tu lién tich sb
68/2011/TTLT-BGD&PT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cia Bo Noi
vy, BO Tai chinh, B§ Gido duc & Pao tao va Bo Lao dong - Thuong binh va xa
hoi hudng dan thue hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s 54/2011/ND-CP;

Cén ¢t Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia Bd Néi vu
hudéng dan thuc hién ché do phu cdp tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong
chic, vién chiic; Théng tu lién tich sé 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay
24/12/2009 cia B Néi vu va Bo Tai chinh hudng dan thyc hién ché do phu cAp
tham nién nghé d6i véi cdn b, cong chic da duoc xép luong theo cac ngach
hogc chirc danh chuyén nganh toa 4n, kiém sét, kiém toan, thanh tra, thi hanh an
dan sy va kiém lam;

Thong tu s6 83/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bd Noi vu hudng dan sira
déi, bd sung ché do nang bac luong v cic ché do phu c:flp luong ddi v6i céan bo,
cong chire, vién chitc; Théng tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo




N6i vu “Huéng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac
luong trudce thoi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong”;

Can ctr Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND ngay 24/9/2009 ctia UBND
Thanh ph6 Ha Néi ban hanh quy dinh vé& quén 1y td chire, bd mdy, bién ché, tién
lwong, tién cong, can bd, cong chire, vién chic va lao dong hop dong trong céc
co quan, don vi thuoc Thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 11/2012/QD-UBND
ngdy 22/5/2012 cua UBND Thanh phé Ha Noi sira doi, bd sung, diéu chinh mét
s6 diéu ciia Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND; Quyét dinh sé 53/2010/QD-
UBND ngay 18/11/2010 ctta UBND thanh phé Ha Noi ban hanh quy dinh néng
bic luong trude thoi han ddi véi can b, cong chire, vién chirc va lao dong hop
dong trong cac co quan, don vi thude thanh phé Ha Ngi 1ap thanh tich xudt sic
trong thuc hién nhiém vu;

Theo dé nghi cia Truong phong Noi vu quan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy trinh thuc hién ché do nang
béc luong thuong xuyén, ning bac luong trude thoi han, ning mirc phu cip
tham nién nghé ddi véi cén bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop d("‘mg lam
viéc tai cac phong ban, don vi, truong hoc truc thugc UBND Quan va cac
phuong trén dia ban quén Long Bién.

Picu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND quan, Trudng phong Noi vu
quén, Truéng phong Tai chinh & k& hoach; Thu trudng cdc phong, ban, don vi,
Hi€u truéng céc truong cong Iap truc thuéc UBND Quan; Bi thu Pang uy, Chu tich
HDND, Chu tich UBND cac phuong, cac don vi va cd nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 4

Noi nhgn: i TM. UY BAN NHAN DAN
- TT QU-HDND-UBND quén; (dé b/c) CHU TICH

- S& Noi vu TP Ha Noi; g :

- Nhu diéu 3; (dé t/h)

- Luu: VT(CNTT), NV; (05)




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Daclap- To do - Hanh phic

QUY TRINH
Thire hién ché dj nang bac luo‘ng thudng Xuy én, nang bic lwong trude
thoi han, ning mirc huéng phu cap thim nién nghd ddi véi can b, cong
chire, vién chire, LDHD lam viéc tai cac phong ban, don vi, truomng hoc
trwe thuge UB'\JD Quﬁn va cac phubng trén dia ban quan Long Bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 96 1 ¥ /OB-UBND ngay 23/ 42 /2014
cua UBND qudn Long Bién)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Vin ban nay quy dinh vé nguyén tac, didu kién, tiéu chuén, quy trinh
tiép nhan va giai quyét ché do nang bac luong thuong xuyén, nang biac luong
truée thoi han, ning mic huong phu cép thdm nién vuot khung va nang mirc
huong phu cip thim nién nghé ddi véi can bé, cong chtre, vién chirc, nguoi lao
dong lam viéc tai cac don vi truc thuéec UBND Quaén va cén bd, cong chirc lam
viée tai Pang uy-HDND-UBND cac phuong trén dia ban quan.

2. Céc noi dung khéc cé lién quan dén viéc thuc hién ché do nang bac
luong, nang murc huong phu cip khong néu tai quy dinh nay dugc ap dung thuc
hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Diéu 2. Pbi tuong ap dung

1. Cén bg, cong chirc, vién chiic trong bién ché, lao déng hop dong theo
Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu, lao dong hop
dong trong chi tidu bién ché theo thoa thuan ctia S& Noi vu da duoc xép luong
theo bang luong chuyén moén, nghiép vu, thira hanh phuc vu lam viéc tai céc
phong, ban, don vi sy nghiép, cac truong THCS, PTCS, Tiéu hoc, Mam non
cong lap truc thuoc UBND Quan va lam viéc tai Dang uy - HDND - UBND céc
phuong trén dia ban quan Long Bién.

2. Nhitng nguoi xép luong theo bang luong do Nha nudc quy dinh thude
chi tidu bién ché dugc ngan sach nha nuée cdp kinh phi trong céac Hoi cé tinh
chét dic thu truc thudc UBND quan Long Bién;

3. Khéng 4p dung ddi voi truong hop can bd gitt chirc danh lanh dao thudc
dién hudng luong theo bang luong chirc vu di duge xép luong theo nhiém ky.



Diéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Binh ky hang thang, UBND Quan xét, quyét dinh nang bic luong thuong
xuyén, ning béc luong trude thdi han trude khi nghi huu, ndng mic hudng phu cép
dbi véi Can b, cong chire, vién chite (CBCCVC), lac déng hop dong (LDHD) ¢6
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

2. Quy I hang nam, UBND Quan xét, quyét dinh nang bic luong trudc
thoi han d6i véi CBCCVC, LDHD ¢6 thanh tich theo quy dinh.

3. Thu trudng cac don vi ¢6 trach nhiém phéi hop chét ché véi Hoi déng
x¢t nang luong cta quén thic hién nghiém ndi dung Quy trinh nay, dam bao
quyén loi ctia CBCCVC, LDHD lam viéc tai don vi minh quan ly.

4. Hoi déng xét ning luong cé trach nhiém xét nang bac luong, nang murc
huéng phu cép déi véi CBCCVC,LDHD ding trinh tu, thi tuc; dam bao dung
ddi twong, giai quyét ché ds, chinh sach kip thoi, chinh xéc, ding quy dinh.

Chwong II
TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET NANG BAC LUONG, PHU CAP

Diéu 4. Nang béc lwong thuwong xuyén

1. Tiéu chuén troug thoi gian giir bic lwong cii:

- C6 pham chit dao diic, y thirc ky luat, chap hanh nghiém duong 16i,
chinh sich ctia Pang, phép luét clia nha nude va quy ché lam viée cta co quan,
don vi.

- Hang ném, duoc dinh gia tr mirc Hoan thanh nhiém vy nhung con han

ché vé nang lyc trd 18n dbi vGi can bo, cong chirc; tir mic Hoan thanh nhiém vu
trd 18n ddi véi vién chie.

- Khong bi ky luit khién trach, canh céo, céch chirc hodc khong bi bai
nhiém trong thoi gian giir chire vu bau ctr.

2. Diéu kién vé thoi gian giir bac trong ngach hoic chirc danh

- CBCCVC, LPHB chura xép bac luong cudi cung trong ngach cong chirc,
vién chire tir loai AO dén A3; cir du 36 thang giir bac luong thi duoc xét nang
mot bac luvong.

- CBCCVC, LBHD chira xép bac luong cudi cung trong ngach céng chirc,
vién chirc loai B ngach c4n sur va loai C ngach nhan vién thira hanh phuc vu; i
du 24 thang gitr bac luong thi dugc xét ndng mot bac luong.



- Cédn bd chuyén trach phudng chua duoc xép luong theo Nghi dinh
2/2009/ND-CP ¢6 thoi gian huéng Iwong bi 1 12 05 ndm (du 60 thang), hoan
thanh nhi¢m vu, khong bi ky ludt thi duoc xép luong lén bac 2.

Diéu 5. Nang bic lwong truée thoi han do 13p thanh tich xuit sic:

1. Ti¢u chuin, diéu kién:

- CBCCVC, LDHD hién chua "hufmg bac luong cubi cling trong ngach ma
con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé duoc nang bac luong thuong xuyén;

- Lap thanh tich xuat sic trong thoi gian gilt bac luong cf, duoc binh chon
qua danh gia can bg, cong chitc hang nam;

- Puge co quan Nha nudce c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bang vin
ban trong thoi han 06 nam gan nhit dbi véi cac ngach, chitc danh tir loai AQ dén
A3; hoac trong thoi han 04 nam gén nhat déi véi cace ngach, chirc danh loai B,
loai C tinh dén ngay 31/12 clia nim xét ning bic luong trudce thoi han.

2. Nguyén tic xét nang béc luong truée thoi han

- Thanh tich trong thoi han 04 nam hodc 06 nim gin nhét déi véi céc
nganh da duoc quy dinh tai diém 1 DPidu 5 quy dinh nay ma di duoc sir dung dé
ning bdc luong trude thdi han thi khong dugce tinh 1a thanh tich dé nang bac
luong trude thoi han lan sau.

- Tinh dén thoi diém xét duyét hodc dé nghi ning bac luong trude thoi
han, néu da du thoi gian nang bac luong thuong xuyén thi thuc hién nang bac
luong thudng xuyén va khong xem xét nang béac luong trude thoi han.

- Ty 1& ning bac luong trudc thoi han khong vuot qua 10% tong sb
CBCCVC, LBHD trong danh sach tra luong ctia don vi va phai duoc Hoi dong
xét nang béac luong ctia don vi nhét tri théng qua.

- Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thdi han do lap
thanh tich xut sic trong cling ngach hoic ctng chite danh.

3. Cap dd nang bac lwong trwée thoi han

- Nang bic luong trude thoi han 12 thang déi véi CBCCVC, LDHD trong
chi tidu bién ché tir ngach chuyén vién va tuong duong trd 1én; 08 thang dbi véi
ngach cdn su va tuong duong tré xudng khi cé mot trong céc thanh tich sau:

+ Hudn chuong cdc loai.

+ Danh hiéu vinh du Nha nuéc (Anh hing lao déng, nha gido nhan dan,
nha gido wu ti, rhc';y thuée nhan dan, thay thude wu ti... ).

+ Giai thuong H6 Chi Minh, Gidi thuéng Nha nudc.

+ Bang khen ciia Thii tuéng Chinh phu.
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+ Danh hiéu thi dua (Chién sy thi dua toan quoc; chién sy thi dua cap
Bé, nganh, thanh phé, doan thé Trung wong).

+ Cé6 dé tai khoa hoc hodic sang kién kinh nghiém, cai tién ky thudt duoc
cdp bang lao dong sang teo ciia Téng Lién doan lao déng Viét Nam.

- Nang bac luong trude thdi han 06 thang d6i véi CBCCVC, LDHD trong
chi tiéu bién ché ngach chuyén vién va tuong duong trd 1én; 04 thang ddi voi
ngach cén su va tuong duong trd xudng khi c6 mot trong cac thanh tich sau:

+ Bang khen cia Thanh iy, HDND, UBND Thanh phé, cde Bé, ban,
nganh, doan thé Trung wong.
+ Chién sy thi dua cdp co s6.

Diéu 6. Nang bac lwong trude thoi han truoe khi nghi huu:

1. CBCCVC, LDHP di c6 Théng bdo nghi huu, hoan thanh nhiém vu
duoc giao, khong bi ky lut (khién trach, canh céo, giang chire, cach chic) trong
thoi gian gilr bac luong.

2. Chua xép béc luong cudi cling trong ngach hodc trong chirc danh.

3. Ké tir ngay ¢6 Théong bao nghi huu dén trude ngdy nghi huu con thiéu
tir 01 dén 12 thang dé duoc néng bac luong thuong xuyén, thi dugc nang mot
béc luong trudce thoi han 12 thang,

Diéu 7. Nang mic huréng phu cAp thim nién vuot khung

1. Tiéu chuin, diéu kién -

- C6 pham chét dao ditc, y thire ky luat, chAp hanh nghiém dudng 16i,
chinh sach cta Dang, phép luat ciia nha nude va quy ché lam viée cua co quan,
don vi;

- Hang nam, dugc danh gia tr mitcc hoan thanh nhiém vu nhung con han
ché vé nang luc tro 1én doi vai can bo, cong chire; tir mic hoan thanh nhiém Vi
trd 1én doi véi vién chirc;

- Khéng bi xtr Iy ky luat khién trach, canh co, gidng chuc, cach chire;

- Pang xép béc luong cudi cung trong ngach hién gitr.

2. Piéu kién thoi gian giir bac trong ngach hoic chire danh va mire
hwéng phu cip thim nién vugt khung

- CBCCVC, LBHD dang xép bac lwong cudi cung trong ngach céng
chire, vién chuc tir loai A0 dén A3; thi-sau 03 ndm (dt 36 thang) giir bac luong
thi dugc xét huéng phu cap thdm nién vuot khung,

- CBCCVC, LPHD chura xép bac luong cudi cung trong ngach cong chirc,
vién chirc loai B ngach cén sur va loai C ngach nhéan vién thira hanh phuc vu; thi



§3

sau 02 nam (du 24 thang) gilr bac luong thi duge xét hudng phu cap thim nién
vuot khung.

- Mirc phu cip thim nién vuot khung duoe hudng lan dau bang 5% mutc
luong cla bac luong cudi cung trong ngach hién hudng, tir nam tiép theo tro di,
moi nam (du 12 thang) duoc xét nang 1%.

Diéu 8. Ning mirc huéng phu cAp thim nién nha gido

1. Piéu kién, tiéu chuén:

- Gi4o vién trong bién ché, dang giang day tai cac trrong THCS, PTCS,
Tiéu hoc, Mdm non cong lap truc thuéc UBND Quién, dd duoc xép vao ngach
gldo vién (cdc md ngach cé 2 chit s6 dau la 15).

- Co thoi gian giang day, gidao duc du 05 nam (60 thang) thi duogc xét
hudng phu cap tham nién nha giao.

2. Mitrc phu cap

Mite huong phu cap tham nién nha gido lan dau bang 5% mirc lwong cua
(hé s6 luong theo ngach, bac + hé sé bao luu + phu cdp thdm nién vuot khung).
T nam tiép theo tré di, cir moi nam (du 12 thang) thi duge xét ndng 1%.

Diéu 9. Ning mirc hwéng phu cAp thAm nién nghé Thanh tra

1. Didu kién, tiéu chudn:

- Can b9, cong chtic trong bién ché dang cong tac tai Thanh tra Quén da
dugc xép vao ngach Thanh tra (cde ma ngach cé 2 chir sé dau la 04).

- C6 thoi gian lam viée du 05 nam (60 thang) thi dugc tinh huéng phu cip
tham nién.

2. Miire phu céap

Mirc hudng phu cip tham nién nghé Thanh tra lan dau bang 5% miic luong
cua (h¢ s6 luong theo ngach, bac + hé s6 bao luu + phu cap tham nién vuot khung).
TU nam tiép theo tr¢ di, cir moi nam (du 12 thang) thi dugc xét nang 1%.

Chwong 111
QUY TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO

Piéu 10. Thanh lap Hoi dong lwong cip co sé

l. Thu truéng cac phong, ban, don vi sy nghiép, Hiéu trudng céc trudng
cong lap truc thuge UBND Quan; Chi tich UBND céc phuong thanh 1ap Hoi
dong xét duyét nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han,
nang mitc hudng phu cip tham nién tai don vi (goi tit la Hoi dong luong co sa).
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2. Hbi dong luong co s gf’)m tir 03 dén 05 thanh vién:

- Thu trudng don vi [am cha tich Hoi df’ing.

- Pai dién cap ty cing cip.

- Dai dién cong doan.

- Thu ky Hoi dong (l1a ké toan ctia don vi hodc thanh vién khac do thu
truong don vi quyét dinh).

- M6t s6 thanh vién khac (do tha trudng don vi quyét dinh).

Piéu 11. Trach nhiém ciia Hi dong lwong cip co sé

1. Poi v6i ho so ning bie lwong truée thoi han do lap thanh tich:

Tir ngay 10 dén 25 thdng 01 hang néim:

+ Thu trudng cac don vi chi dao, ra soat chi tiéu, tong hop cac truong hop
du diéu kién nang bac luong trudc thoi han cua nim trong don vi;
thong bdo, niém yét cong khai trong don vi toi thiéu 07 ngay lam viée.

+ Hoi dong lwong co s& hop, xét duyét céc truong hop dugce xét nang bic
luong trude thoi han ctia nam . 1ap hé so, danh sach giri vé Thuong truc
Hoi dong luwong quan (phong N6i vu) vao ngay mung 02 thang 62 hing nim.

2. P6i v6i hd so ning bic hrong, phu cip thuong xuyén, nang bic
lwong truée thoi han dé nghi hwu: ‘

- Tir ngay 01 dén 08 hang thdang: Thu truong cac don vi chi dao ra soat,
tong hop céc truong hop du diéu kién ning bac luong thuong xuyén; niang bac
luong trudce thoi han trude khi nghi huu (thue hién ngay sau khi cé théng bdo
nghi huu); nang mirc huong phu cp thdm nién vuot khung; xét hudng méi va
nang phu cap tham nién nha gido, tham nién nghé thanh tra cta thang tiép theo;
Thong béo, niém yét cong khai téi thidu 07 ngay lam viée.

- Tir ngay 09 dén 15 hang thang: Hoi déng luong co s& hop xét duyét cac
trudong hop dugc xét nang luong, huéng mdi, ning mic phu cip cia thang sau;
Lap hé so, danh sach gui vé Thuong truc Hoi df‘mg luong quén (phong Néi vu)
vao ngay mung 02 hang théng.

3. Thanh phan ho so @@ nghi

Céc don vi 1ap 02 bd ho so, 01 bd ndp vé Thudng truc Hoi dong luong
qudan (phong Noi vu), 01 bo lru tai don vi.

a. Ho so dé nghi ning bdc lwong trudéc thoi han do lap thanh tich

- Bién ban hop xét nang luong ctia Hoi dong luong co sé.

- Cong vin dé nghi ctia don vi ¢6 danh sach kém theo.



- Cée Quyét dinh luong hién huéng ciie ©BCCVC, LDHD duoc dé nghi
(ban pho to).

- Quyét dinh hoic cac gidy to khac cia cip c6 thim quyén cong nhan
thanh tich cta CBCCVC, LBHD (bdn sao chitng thue hodic ban pho to kem theo
ban chinh dé doi chiéu).

- Ban nhén xét, danh gid cua Thu trudng don vi d6i véi CBCCVC, LDHD
vé mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong cdc nam gitr bac luvong hién hudng,.

b. Ho so dé nghi ndng bic luong thwong xuyén, nang bdc lwong truéc
thoi han dé nghi huu, xét huwdong méi va nang nure phu cap.

- Bién ban hop x¢t nang luong, phu cip ctia Hoi dong luong co sd.

- Cong van dé nghi ctia don vi ¢ danh séch kém theo.

- Cac Quyét dinh luong, phu cép hién hudng cua CBCCVC, LBHD duoc
dé nghi (ban phé 16).

- Céc Quyét dinh ky luat (néu c6) trong cic nam gitt bac luong (ban pho ta).

- Béan nhén xét, danh gia cia Tha truéng don vi déi véi CBCCVC, LDHD
vé mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong cac nam gitr bac luong hién huong.

- Thong bao nghi huu déi véi céc trudng hop dé nghi ning bac luong
trudc thoi han dé nghi huu (ban phd to).

*Luru §: D61 v6i cée truong hop méi di diéu kién duge hudng phu cép tham
nién nha gido, thdm nién nghé thanh tra thi hd so phai c6 Pon dé nghi ctia c4 nhan;
S6 BHXH chét dén thoi diém dé nghi; cac Quyét dinh tuyén dung, bé nhiém vao
ngach; cac vin ban, gidy to chimg minh thoi gian cong tac.. (ban sao chung thuc)

Diéu 12. Trich nhiém Hoi ddng luong Quin

1. HO so dé nghi nang bac lror g trude thoi han do lap thanh tich

- Tir ngay 03 - 20 thang 02 hang nam: Co quan Thudng truc Hoi dong
luong Quan (Phong Nai vu) thdm dinh hd so dé nghi nang bac luong trude thoi
han do lap thanh tich. _

- Tur ngay 21 - 30 thang 02 hing nam: Hoi dong luong Quén xét duyét
cac truong hop du diéu kién nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
Xuét sic ctia nam, trinh UBND Quan quyét dinh.

- Tir ngay 05-10 thdng 3 hang nam: Thong bdo cong khai két qua trén
Cong thong tin dién tr Quan.

2. Ho so dé nghi ning bic lwong thudng xuyén, nang bac lwong trude
thoi han dé nghi hwu, xét huwéng méi va néing mire phu cap
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- Tir ngay 03 - 10 hang thdng: Co quan Thuong tryc Hoi dong luong
Quin tham dinh hd so dé nghi ndng bac luong thudng xuyén, nang bic luong
trude thoi han dé nghi huu, xét hudng méi va ndng mic phu cap cta thang sau
lién ké. -

- Tir ngay 11 - 20 théng hang: Hoi dong luong Quan xét duyét cac truong
hop du diéu kién, trinh UBND Quén quyét dinh.

- Tw ngay 21 - 25 hang thang: Thong bao cong khai két qua trén Céng
thong tin dién tu Quan.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Tréch.nhiém cia Thii truwéng cac don vi
1. Céng khai, phd bién ndi dung Quy trinh nay t6i toan thé CBCCVC,
LDHD cua don vi.

2. Chiu trach nhiém toan dién vé hd so dé nghi nang luong, phu cip déi
voi CBCCVC, LBHD thudc don vi; dam bao kip thdi, chinh xdc, khong bo sét
ddi twong va thuc hién dang tha tuc, trinh tu theo quy dinh.

3. Thuc hién ché dé chinh sach tién luong, phu cdp ddi véi CBCCVC,
LDHD theo Quyét dinh ctia UBND Quén va theo quy dinh.

4. Cap nhat dit liéu, tai lidu mdi vao ho so quéan 1y tién lwong va hd so
CBCCVC, LPHD theo quy dinh.

Piéu 14. Trach nhifm ciia H61 dong lu’d’ng Quin

1. Chiu trach nhiém truée Chu tich UBND Quan vé két qua xét duyét cac
h6 so dé nghi ning lwong, phu cap d6i véi CBCCVC, LDHD thudc thim quyén
quan ly; dam béo chinh xac, ding quy dinh ctia phédp luat.

2. Tiép nhan céc théng tin phan 4anh, kién nghi cia CBCCVC, LDHD vé
két qua nang luong, phu cap; tham muu UBND Quén giai quyét theo quy dinh.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Trong qua trinh thuc hién Quy trinh nang luong, phu cap, cdn bd, cong
chirc dugc phan céng nhiém vu néu thiéu tinh than trach nhiém hodc ¢6 y lam
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trai céc quy dinh c6 thé bi xtr Iy ky luat tuy theo mirc d6 vi pham; trong truong
hop gay thiét hai cho ¢4 nhan, t6 chi*c, co e ©/1h chinh nha nuéc thi phai bbi
thuong theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 16. T6 chirc thwe hién

Trong qua trinh t6 chire thue hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac don Vi
phan &nh vé UBND Quan (qua phong Noi vu) dé xem xét, didu chinh phu hgp./z,i

TM. UY BAN NHAN DAN

e e ——

PO Manh Hai
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