	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2017-2018
TỪ NGÀY 25/12 ĐẾN NGÀY 30/12/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

25/12
	S
	- Bắt đầu chương trình học kì II
- Nhận văn phòng phẩm
- 7h50p: Họp GVCN

- Chào cờ: Tuyên truyền “Giao thông học đường”

- Nộp danh sách GV coi thi nghề

- Nộp đánh giá HT, HP tháng 12.
	 GV
GV
GVCN
Đ/c Linh

Đ/c Tuyết
BGH
	Đ/c Lý

Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- Làm giấy mời Ban phụ huynh trường.
- Chuẩn bị hồ sơ phổ cập đón đoàn kiểm tra.

- Tiết 3 -4: Thi thực hành nghề 9A
	Đ/c Hoa
Đ/c Hoa
Đ/c Thúy
	Đ/c Lý
	

	Ba
26/12
	S
	- Chuẩn bị biểu mẫu đánh giá GV, NV học kì I
- Nộp tin bài sinh hoạt dưới cờ

- Nộp đề thi học kì I vào mail đ/c An.
	Đ/c Hoa
Đ/c Minh
GV được phân công
	Đ/c Tuyết

Đ/c Lý
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra phổ cập GD tại UBND phường Thượng Thanh.
	Đ/c Lý, Hoa
	Đ/c Tuyết
	

	Tư

27/12
	S
	- Chụp ảnh thẻ học sinh
- 8h30p: Họp công đoàn tại NVH phường Ngọc Lâm
	GVCN 6
Đ/c Nhung
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- Tiết 1: Chuyên đề Hóa

- 15h45p: Họp tổ - nhóm CM
- 17h: Họp BPH trường

- Tiết 3 – 4: Thi thực hành nghề 9E
	Đ/c Mai
GV
BPH trường
Đ/c Yến
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	Năm

28/12
	S
	- Kê khai tài sản cho HT để lưu hồ sơ GV, NV
- Nộp báo cáo thống kê học sinh mắc bệnh hiểm nghèo.

- Nộp báo cáo sơ kết học kì I
	Đ/c Lê Thu
Đ/c Hoa

Đ/c Thủy
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- 14h: Họp BCH Đảng bộ
- Tiết 1 – 2: Thi thực hành nghề 9D

- Tiết 3 – 4: Thi thực hành nghề 9B
	Đ/c Lý
Đ/c Yến
Đ/c Thành
	Đ/c Lý
	

	Sáu
29/12
	S
	- Nộp biên bản sinh hoạt kĩ năng sống lần 2
- Kiểm tra hệ thống sổ sách quản lý
	Đ/c Hương
Đ/c Đăng, Thoa
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- 14h30p: Họp giao ban bí thư chi bộ tại UBP
	Đ/c Lý
	Đ/c Tuyết
	

	Bảy

30/12
	
	- NGHỈ HỌC KÌ I
	GV được phân công
	Đ/c Tuyết

	


