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	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
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	NGƯỜI PHỐI HỢP
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	Ghi chú

	I.
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1.
	- Tổ chức tốt các hoạt động chào mừng kỷ niệm 43 năm Ngày giải phóng Miền Nam và thống nhất đất nước (30/4/1975-30/4/2018).


	 Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	2.
	- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống , kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh.
	 Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	3
	 - Tiếp tục tuyên truyền GD thực hiện luật ATGT, nhắc  nhở và kiểm tra toàn bộ học sinh đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải  thực hiện đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn .
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	4
	-  Tuyên tuyền Luật Giáo dục, Luật phòng chống mua bán người, phòng chống dịch bệnh mùa hè,  PCTNTT, Tuyên truyền  nhắc nhở học sinh lưu ý phòng chống đuối nước đầu mùa hè.
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	 GVCN
	Hiệu trưởng
	

	5
	- Tuyên truyền phổ biến Luật An toàn thực phấm, Luật Phòng chống cháy nổ, Luật Chăm sóc và giáo dục trẻ em , 
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT, Y tế
	GV
	Hiệu trưởng
	

	6
	-Thực hiện chủ đề  Thành phố “ Vì một Long Biên Xanh- Sạch – Đẹp” ; thực hiện năm trật tự văn minh đô thị, Vệ sinh An toàn thực phẩm.

-Tiếp tục thực hiện tuyên truyền dịch vụ công trực tuyến mức độ 3, 4
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa

	TPT

	GVCN

	Hiệu trưởng
	

	7
	- Tuyên truyền trong giáo viên và học sinh không để xảy ra hiện tượng bạo lực học đường xảy ra trong nhà trường.
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	II.
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	
	

	8
	- Tiếp tục quản lý chuyên cần của HS, cập nhật theo dõi trong số điểm, sổ đăng bộ, sổ phổ cập; phối hợp với địa phương quan tâm HS có hoàn cảnh đặc biệt (yêu cầu báo cáo về PGD các trường hợp bỏ học vì hoàn cảnh).  

- Tiếp tục  điều tra  và xây dựng kế hoạch  tuyển sinh  lớp 6 năm học 2018- 2019.
	Tuần 1(4
	TPT, GVCN
	CB phụ trách phổ cập
	Hiệu trưởng
	

	9
	- Duy trì các hoạt động sinh hoạt lớp, sinh hoạt toàn trường giáo dục đạo đức học sinh.

- Duy trì tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống xâm hại thân thể .
	Tuần 1(4
	TPT, GVCN
	CB phụ trách phổ cập
	Hiệu trưởng
	

	10
	- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học, tăng cường chất lượng sinh hoạt nhóm chuyên môn, chú trọng thống nhất nội dung ôn tập, ra đề kiểm tra HK II; Rà soát đầu điểm kiểm tra định kỳ và KTTX, tổ chức kiểm tra bù cho các HS thiếu đầu điểm.
	Tuần 1(4
	Tổ nhóm CM
	GV
	Hiệu phó
	

	11
	- Tham gia thi HSG cấp Thành phố 10 môn văn hóa và khoa học tại THCS Gia Thụy: 04/4/2018

	04/4/2018


	GV có HS đi thi
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	12
	- Tiếp tục tổ chức ôn tập cho lớp 9 chuẩn bị thi vào lớp 10 THPT năm học 2018-2019
	Tuần 1-4
	GV Văn – Toán 9
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	13
	- Truy bài tiết 0 hai môn Văn – Toán 9
	Bắt đầu từ 2/4
	GV Văn – Toán 9
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	14
	- Ôn tập tốt cho HS  dự thi  thi tin học trẻ không chuyên
	Tuần 01
	GV Tin
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	15
	- Tiếp tục triển khai đổi mới sinh hoạt chuyên môn theo tinh thần  công văn 10801, tham gia diễn đàn mạng đúng kế hoạch nhà trường đã đăng ký .

- Tiếp tục triển khai đề án nâng cao chất lượng dân số quận Long Biên giai đoạn 2016-2020 năm 2018 theo kế hoạch xây dựng và nộp báo cáo theo từng tháng thực hiện về phòng GD đúng quy định .

	Tuần 1(4
	Tổ nhóm CM
	GV
	Hiệu phó
	

	III.
	Công tác quản lý:
	
	
	
	
	

	16
	- Phối hợp các lực lượng làm tốt công tác giáo dục đạo đức học sinh, chống bạo lực trong nhà trường. Phối hợp với cha mẹ học sinh quản lý học sinh đồng thời tuyên truyền và quản lý chặt học sinh  đầu giờ, cuối giờ  và thời gian ra chơi tránh tình trạng đuối nước  đầu mùa  hè. 
	Tuần 1-4
	GV
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	17
	- Phối hợp chặt chẽ với phường,  tăng cường quản lý người ra vào trường, chủ động nắm bắt tình hình an ninh trật tự tại  khu vực trường.
	Tuần 1(4
	Bảo vệ
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	18
	- Tiếp tục triển khai công tác tự kiểm tra nội bộ nhà trường theo kế hoạch đã xây dựng và lưu đủ biên bản sau kiểm tra. Tăng cường quản lý quy chế, nề nếp chuyên môn (quản lý chặt chẽ nội dung ôn tập, quy trình duyệt đề của BGH, thực hiện chương trình chính khoá, các tiết dạy tự chọn, tiết tăng cường dạy 2 buổi/ ngày, dạy hướng nghiệp, kiểm tra hoạt động thư viện…).
	Tuần 1(4
	GV
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	19
	- Tổ chức triển khai  các chuyên đề cấp trường theo kế hoạch xây dựng.
	Tuần 1-4
	GV
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	21
	- Xây dựng lịch thi HKII theo đúng hướng dẫn của PGD, không cắt xén, dồn chương trình.
	Tuần 1-4
	GV được phân công
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	22
	- Phối hợp với UBND phường điều tra tuyển sinh đảm bảo chính xác 
	Tuần 1-4
	Tổ tuyển sinh
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	23
	- Xây dựng kế hoạch và nội dung chương trình  ôn tập Toán – Ngữ văn vào lớp 10 THPTphù hợp với các đối tượng học sinh . 
	Bắt đầu từ 2/4
	GV văn – Toán 9
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	24
	Tạo điều kiện thuận lợi cho  HS tham dự kỳ thi HSG các môn văn hóa cấp Thành phố, 
	Tuần 1-4
	GV bồi dưỡng HSG
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	     25
	- Chuẩn bị CSVC, hồ sơ công tác thư viện đón đoàn của Thành phố kiểm tra đề nghị công nhận thư viện xuất sắc ( theo kế hoạch của Sở GD&ĐT).
	Tuần 1( 3
	NV thư viện
	CB-GV
	Hiệu trưởng
	

	    26
	- Tổ chức đón đoàn kiểm tra y tế  học đường theo kế hoạch  
	Tuần 1( 3
	NV y tế
	CB-GV
	Hiệu trưởng
	

	27
	- Tiếp tục thực hiện  quản lý thu chi, công tác xã hội hoá  theo  đúng văn bản hướng dẫn. Quản lý việc dạy    thêm - học thêm theo thông tư 17 của Bộ GD&ĐT. Xử lý kiên quyết các trường hợp vi phạm
	Tuần 1( 4
	BGH
	CB-GV
	Hiệu trưởng
	

	32
	- Tiếp tục thực hiện tốt cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức , Phong cách chủ tịch Hồ Chí Minh” 
	Tuần 1( 4
	CTCĐ
	CB-GV
	Hiệu trưởng
	

	33
	Triển khai công tác SKKN theo kế hoạch của UBND Quận
	Tuần 1( 4
	Tổ nhóm CM
	CB-GV-NV
	Hiệu trưởng
	

	34
	Tiếp tục triển khai cuộc thi “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” (từ ngày 20/3-22/4/2018)
	Tuần 1( 4
	CTCĐ
	CB-GV
	Hiệu trưởng
	


	 
	HIỆU TRƯỞNG



